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АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

07.03.2023 № 3 

п.Первомайский 
 

 

 

Об утверждении патрульных и 

патрульно-маневренных групп 

на территории муниципального 

образования Тимирязевский 

сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края 
 

В целях осуществления мероприятий по предупреждению чрезвычайных 

ситуаций в весенне - летний пожароопасный период 2023 года на территории 

муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края, руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 1994 

года № 68 – ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера», в соответствии со статьей 15 

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

руководствуясь Уставом Администрации Тимирязевского сельсовета  

  

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Утвердить  состав патрульных и патрульно-маневренных групп 

Тимирязевского сельсовета на своевременное реагирование на природные 

пожары и термоточки, согласно приложению № 1. 

       2. Закрепить технику, укомплектовать патрульную и патрульно-

маневренную группу первичными средствами пожаротушения, используемые 

для борьбы с пожаром в начальной стадии его развития, согласно приложению 

№ 2 . 

3. Организовать работу групп в виде контрольных выездов на место 

природного пожара. 

4. Патрульной и патрульно-маневренной группе в течение пожароопасного 

периода осуществлять контроль за его прохождением. При угрозе 

возникновения чрезвычайных ситуаций, вызванных природными пожарами и 

термоточками, проблемные вопросы безотлагательно выносить на 

рассмотрение КЧС и ПБ Администрации Мамонтовского района.  

5. Основными задачами групп считать: 

- обнаружение природных пожаров и термоточек с дальнейшим  
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сообщение о них в ЕДДС Администрации Мамонтовского района; 

- осуществление выезда в районы термоточек поступивших от ЕДДС 

Администрации Мамонтовского района; 

- тушение мелких вспышек и очагов, обнаруженных в ходе 

патрулирования;  

- выявление и пресечение нарушений Правил пожарной безопасности;  

6.   Контроль  за исполнением настоящего решения оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                                          В.Б.Дедов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Овчарова Татьяна Васильена 
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Приложение № 1 
к постановлению  Администрации 

Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского 

края 

от 07.03.2023 № 3 
 

 

СОСТАВ 

 патрульных и патрульно-маневренных групп Тимирязевского сельсовета для 

своевременного реагирования на природные пожары и термоточки 

 

Дедов Валерий Борисович – руководитель групп, глава сельсовета;  

сот: 9619781793; 

Медведев Николай Степанович  – водитель Администрации сельсовета; 

Сот. 9612400036 
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Приложение № 2 
к постановлению  Администрации 

Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского 

края 

от   07.03.2023 № 3 

 

 

 

Состав 

первичных средств пожаротушения и техники используемых 

для борьбы с пожаром в начальной стадии его развития 

 

№ 

п/п 

Наименование Количество (ед)/ 

принадлежность 

Примечание 

1 Автомобиль УАЗ 220695-04 1/Админ.сельсовета  

2 Лопата штыковая 2/Админ.сельсовета  

3 Емкость для воды (канистра) 2/ по 50 литров  

4 Ранцевый огнетушитель 1  

5 Хлопушки 2  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

       24.03.2023 №  6 
         п. Первомайский 

 

Об утверждении 

Административного регламента 

«Предоставления муниципальной 

услуги по принятию решения о 

предоставлении права заготовки 

древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных 

насаждений гражданам для 

собственных нужд»  
 

В соответствии с Уставом муниципального образования Тимирязевский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края, в целях повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для получения муниципальной услуги 

 

П О С Т А Н О ВЛ Я Ю : 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставления муниципальной услуги по принятию 

решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных насаждений гражданам для собственных 

нужд».  

2. Постановление от 14.01.2019 № 3 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд» 

считать утратившим силу. 

3. Обнародовать данное постановление на информационном стенде 

Администрации Тимирязевского сельсовета. 

4. Контроль за соблюдением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                                                В.Б.Дедов   

 

 



 

 
 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по принятию решения о предоставлении права заготовки древесины и 
подготовке проекта договора купли-продажи лесных насаждений 

гражданам для собственных нужд 
 

 I. Общие положения 

 

 Методические рекомендации в форме типового Административного 

регламента предоставления органами местного самоуправления субъектов 

Российской Федерации, осуществляющими переданные полномочия Российской 

Федерации в области лесных отношений, муниципальной услуги по принятию 

решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных насаждений гражданам для собственных нужд 

разработаны в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяют стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

заключению договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд 

граждан. Настоящий Административный регламент регулирует отношения 

возникающие, в связи с заключением договора купли-продажи лесных 

насаждений гражданам для собственных нужд. 

 
Круг Заявителей 

 
 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законом соответствующего субъекта Российской Федерации право на 

заключение договора купли-продажи лесных насаждений (далее – заявитель).  

 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края (далее- 

Администрация Тимирязевского сельсовета) или многофункциональном центре 

предоставления муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в Администрации Тимирязевского сельсовета или 

многофункциональном центре; 



 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте Администрации Мамонтовского района 

http://mamontovo22.ru/ 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Администрации Тимирязевского сельсовета или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Администрации Тимирязевского сельсовета и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Администрации Тимирязевского 

сельсовета (структурных подразделений Администрации Тимирязевского 

сельсовета); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной  услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной  услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Администрации Тимирязевского сельсовета, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и 

в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 

вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Администрации Тимирязевского сельсовета не 

может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 



 

лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Администрации Тимирязевского сельсовета не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 

косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 

10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации 

Тимирязевского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной  

услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2018, 

№ 53,                    ст. 8454)(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 

№ 861(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 44, ст. 6274; 

2019, № 47, ст. 6675). 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации Тимирязевского сельсовета, на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 

информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации Тимирязевского 

сельсовета и их структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 



 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации 

Тимирязевского сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной  

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Администрации Тимирязевского сельсовета в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Администрации Тимирязевского сельсовета 

размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной  услуги, в том числе Административный 

регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 

центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Администрацией Тимирязевского сельсовета 

с учетом требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной  услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации 

Тимирязевского сельсовета при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Муниципальная  услуга «Принятие решения о предоставлении права 

заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-продажи лесных 

насаждений гражданам для собственных нужд». 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная  услуга предоставляется муниципальным образования 

Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

2.3. В предоставлении муниципальной  услуги принимают участие 

Уполномоченные органы (многофункциональные центры при наличии 

соответствующего соглашения о взаимодействии). 

 При предоставлении  муниципальной услуги Администрация 

Тимирязевского сельсовета  взаимодействует с Федеральной службой  

государственной регистрации, кадастра и картографии для подтверждения 

сведений об объекте недвижимости или объекте капитального строительства. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрации 

Тимирязевского сельсовета запрещается требовать от заявителя осуществления 



 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

1) решение о предоставлении права заготовки древесины и подготовке 

проекта договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд 

(Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);  

2) решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему 

Административному регламенту);  

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.6. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в 

заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного 

регламента. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

 

 2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Администрации Мамонтовского района в разделе муниципальные образования 

администрация Тимирязевского сельсовета, в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. 

 

 
 
 
 



 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления 

 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.8.1. В случае обращения за предоставлением права заготовки древесины 

и подготовкой проекта договора купли-продажи лесных насаждений для 

собственных нужд заявитель должен представить самостоятельно заявление о 

предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 4 к 

настоящему Административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной  услуги:  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Администрации Тимирязевского сельсовета, 

многофункциональном центре;  

на бумажном носителе в Администрации Тимирязевского сельсовета, 

многофункциональном центре  

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 

при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 

предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 

действовать от имени заявителя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 



 

подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной 

подписью.  

2.9. В случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, заявителем дополнительно может представляться следующее: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок или на объект 

капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);  

2) иные документы в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации. 

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 – 2.10 

настоящего Административного регламента, могут направляться в 

Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса 

через личный кабинет на ЕПГУ.  

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  
муниципальных услуг 

2.11.Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, 

которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:  

- выписка из ЕГРН. 

2.12. При предоставлении муниципальной  услуги запрещается требовать 

от заявителя:  

2.12.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной  услуги.  

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края, 

муниципальными правовыми актами администрации Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 

и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 

в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2018, № 27, ст. 3954). 

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 



 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной  услуги; 

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной  услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов;  

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Администрации Тимирязевского сельсовета, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя Администрации Тимирязевского 

сельсовета, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления услуги, являются:  

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги;  

2) предоставленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации;  

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги;  



 

5) некорректно заполнены поля в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ;  

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований;  

7) предоставление неполного комплекса документов, необходимых  для 

предоставления услуги;  

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2016, № 1, ст. 65) 

(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) превышение заявленных к заготовке объемов древесины по отношению 

к нормативам заготовки гражданами древесины для собственных нужд, 

установленным законом субъекта Российской Федерации;  

2) отсутствие в указанном заявителем лесничестве лесных насаждений, 

достаточных для заготовки заявленных объемов древесины с требуемыми 

качественными показателями;  

3) несоблюдение периодичности заготовки древесины, установленной 

законом субъекта Российской Федерации;  

4) отсутствие документов и/или сведений, предусмотренных 

нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;  

5) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 

необходимой для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) 

полученных в порядке межведомственного взаимодействия;  

6) заявитель не является правообладателем объекта недвижимости. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  

муниципальной  услуги, отсутствуют.  

 

 
 
 



 

 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги 

 

2.17. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

Плата по договору купли-продажи лесных насаждений для собственных 

нужд определяется по ставкам, устанавливаемым органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации  

В соответствии со статьями 51, 57 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации 10 плата по договору является неналоговым доходом бюджета 

субъекта Российской Федерации и не является платой за предоставление 

муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы 

 
2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной  услуги в Администрации Тимирязевского 

сельсовета или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего 

дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной  услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги, указанных в пункте 

2.10 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 

позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет заявителю 

либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной  услуги по форме, приведенной в 

приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 



 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  
услуга 

 
2.21. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых  предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации Тимирязевского сельсовета 

должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 



 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной  услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная  услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная  услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 
 



 

 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.22. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.23. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной  

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Администрации Тимирязевского сельсовета, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной  услуги, по 

итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 

посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.25. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 



 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы 

в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления муниципальной  услуги, в 

Администрации Тимирязевского сельсовета. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении муниципальной  услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной  услуги, указанные в пункте 

2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации Тимирязевского 

сельсовета в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 

предоставления муниципальной  услуги также может быть выдан заявителю на 

бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 

предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 

2.26. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 

настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов 

с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 



 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически 

значимых записей.  

Описание административных процедур представлено в Приложении № 5к 

настоящему Административному регламенту. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной  услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 

получение результата предоставления муниципальной   услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной  услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Администрации Тимирязевского сельсовета либо действия (бездействие) 



 

должностных лиц Администрации Тимирязевского сельсовета, 

предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 
 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.8 – 2.9 настоящего Административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

администрацию Тимирязевского сельсовета посредством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 

или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 



 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной  услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Администрации Тимирязевского сельсовета, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Уполномоченным 

органом для предоставления муниципальной  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной  

услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Администрации Тимирязевского сельсовета, направленного заявителю в 

личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 

статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 

личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной  услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной  

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной  услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной  услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной  услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной  услуги. 



 

Оценка качества предоставления муниципальной  услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей»(Собрание законодательства Российской Федерации 

2012, № 51,                 ст. 7219; 2020, № 34, ст. 5446). 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Администрации Тимирязевского сельсовета, 

должностного лица Администрации Тимирязевского сельсовета либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706; 2018, 

№ 49, ст. 7600). 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок    в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 

в Администрацию Тимирязевского сельсовета с заявлением с приложением 

документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного 

регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 3.12 настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной  услуги документах осуществляется 

в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 



 

выданных в результате предоставления муниципальной  услуги, обращается 

лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

пункте 3.12.1, рассматривает необходимость внесения соответствующих 

изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной  услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной  

услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.12.1. 

 

 
 
 
 
 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а 
также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 

(Администрации Тимирязевского сельсовета), уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации (Администрации Тимирязевского сельсовета). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

 

 
 



 

 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Администрации Тимирязевского сельсовета, утверждаемых 

руководителем Администрации Тимирязевского сельсовета. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления муниципальной  услуги контролю 

подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

(Алтайского края и нормативных правовых актов муниципального образования 

Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной  услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Алтайского края и нормативных правовых актов муниципального 

образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
 
 
 



 

 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 
 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 

завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Администрации Тимирязевского сельсовета 

принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины 

и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

 

 
 
 
 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Администрации Тимирязевского сельсовета, должностных лиц 

Администрации Тимирязевского сельсовета, муниципальных служащих, 

многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной  услуги в досудебном (внесудебном) 

порядке (далее – жалоба),в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для 

предоставления государственной услуги; 



 

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для 

предоставления государственной услуги; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

настоящим Административным регламентом; 

6) требование внесения заявителем при предоставлении государственной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги электронных документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи электронных документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Администрацию Тимирязевского сельсовета – на решение и (или) 

действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения Администрации Тимирязевского сельсовета, на решение и 

действия (бездействие) Администрации Тимирязевского сельсовета, 

руководителя Администрации Тимирязевского сельсовета; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица главы Тимирязевского сельсовета; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 



 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение 

жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)  
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Мамонтовского района в разделе муниципальные образования  

Администрации Тимирязевского сельсовета, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 

почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Администрации Тимирязевского сельсовета, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами  
 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной  услуги, а также консультирование заявителей 



 

о порядке предоставления муниципальной  услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной  услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной  услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации.  

 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 

время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 

очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 



 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 

центр, Администрация Тимирязевского сельсовета передает документы в 

многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 

(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» 

(далее - Постановление № 797) (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2011, № 40, ст. 5559; 2020, № 5, ст. 528).  

Порядок и сроки передачи Администрацией Тимирязевского сельсовета 

таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением 

№ 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 

из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 

предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной  услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 



 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 
 
 

 



 

                                                   Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма  
решения о предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о 

предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора 
купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

______________________________________________ 
 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление государственной (муниципальной) услуги 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                        Кому:  

 

                                                                                                     ФИО; документ, удостоверяющий личность 

 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий личность 

 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Адрес_____________________ 

 

Тел.: ______________________ 

 

Эл. почта:___________________ 

 

 



 

 
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора 
купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд 

от ___________ № __________ 

 

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации по результатам 

рассмотрения заявления №  ______________  от  _________________  принято решение 

опредоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-

продажи лесных насаждений для собственных нужд. 

Цель заготовки древесины:  _____________________________  

Местоположение лесных насаждений, в границах которых будет осуществляться 

заготовка древесины:  ________________________________________  лесничество. 

Объем подлежащей заготовке древесины:  _________________  куб. м. 

 

 

_____________________________ 

должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной 

подписи 

_________________________________ 

(расшифровка подписи) 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

Форма  
решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги «Принятие 

решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 
договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

________________________________________________________ 
Наименование Администрации сельсовета исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

 Кому: 

 

ФИО; документ, 

удостоверяющий 

личность 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

личность 

Контактные данные заявителя  

(представителя): 

Адрес:  ___________________________

Тел.:  ____________________________

Эл. почта:  ________________________
 

  



 

 

                                                                                        Решение  
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решения о предоставлении права заготовки древесины и 
подготовке проекта договора купли-продажи лесных насаждений для 

собственных нужд» 
от ____________ № _____________ 

 

На основании поступившего заявления № ______ от _________ принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

по следующим основаниям: 
 

№ пункта 

Административного 

регламента 

 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

единым стандартом 
Разъяснение причин 

отказа в предоставлении 

муниципальной 

услуги 

пп. 1 п. 2.13 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

подано в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление муниципальной 

услуги 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 2 п. 2.13 Представленные документы или сведения утратили силу 

на момент обращения за муниципальной услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом) 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 3 п. 2.13 
Представленные заявителем документы содержат 

подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 4 п. 2.13 
Документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления муниципальной услуги 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 5 п. 2.13 
Некорректно заполнены поля в форме заявления, в том 

числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 6 п. 2.13 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 7 п. 2.13 Представление неполного комплекта документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

Указываются основания 

такого вывода 



 

пп. 8 п. 2.13 
Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи 

Указываются основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_____________________________ 

Должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной 

подписи 

_______________________________ 

                                 (расшифровка подписи) 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Форма  

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения 
о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора 

купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 
________________________________________________________ 
Наименование исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

Кому: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

Личность 

 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

личность 

 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Адрес:  ________________________________  

Тел.:  __________________________________  

Эл. почта:  _____________________________  

 

 



 

РЕШЕНИЕ  
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения 

о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 
договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

 
 

от____________                                                                                 №____________ 

На основании поступившего заявления  №__________  от________  принято 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                           по 

следующим основаниям: 

 



 

Дополнительно информируем:  . 
 

Дополнительно информируем:  ____________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 
_____________________________ 

Должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной 

подписи 

_______________________________ 

                                 (расшифровка подписи) 

 

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

пп. 1 п. 2.15 Превышение заявленных к заготовке 

объемов древесины по отношению к 

нормативам заготовки гражданами 

древесины для собственных нужд, 

установленных нормативными 

документами субъекта Российской 

Федерации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 2 п. 2.15 Отсутствие в указанном заявителем 

лесничестве лесных насаждений, 

достаточных для заготовки заявленных 

объемов древесины с требуемыми 

качественными показателями 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 3 п. 2.15 Несоблюдение периодичности заготовки 

древесины, установленной нормативными 

документами субъекта Российской 

Федерации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 4 п. 2.15 Отсутствие документов и/или сведений, 

предусмотренных нормативными 

правовыми актами субъекта Российской 

Федерации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 5 п. 2.15 Наличие противоречий или 

несоответствий в документах и 

информации, необходимых для 

предоставления услуги, представленных 

заявителем и (или) полученных в порядке 

межведомственного взаимодействия 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих противоречия 

пп. 6 п. 2.15 Заявитель не является правообладателем 

объекта недвижимости 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих противоречия 



 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма  

заявления о предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о 
предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора 

купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 
________________________________________________________ 

Наименование сельсовета исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

 

Заявитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

Личность 

 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

личность 

 

Контактные данные заявителя 

(представителя): 

Адрес:  ________________________________  

Тел.:  __________________________________  

Эл. почта:  _____________________________  

 

№  _____________  

Принято  _______________________  
(Дата принятия заявления) 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление государственной (муниципальной) 

услуги 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Принятие 
решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

 
__________________ 
Дата подачи заявления 

В целях заготовки древесины для собственных нужд прошу заключить договор 

купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд без предоставления лесного 



 

участка. 

 

Сведения о заявителе 
 

Имя 
 

Фамилия 
 

Отчество 
 

Вид документа, удостоверяющего личность 
 

Серия документа, удостоверяющего личность 
 

Номер документа, удостоверяющего личность 
 

Дата выдачи документа, удостоверяющего 

личность 

 

Кем выдан документ, удостоверяющий личность 
 

Код подразделения органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность 

 

Контактный телефон 
 

Электронная почта 
 

Адрес регистрации 
 

Адрес фактического проживания 
 

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае обращения для предоставление 

муниципальной услуги представителем заявителя) 

Имя 
 

Фамилия 
 

Отчество 
 

Вид документа, удостоверяющего личность 
 

Серия документа, удостоверяющего личность 
 

Номер документа, удостоверяющего личность 
 

Дата выдачи документа, удостоверяющего 

личность 

 

Кем выдан документ, удостоверяющий личность 
 

Код подразделения органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность 

 

Контактный телефон 
 

Электронная почта 
 

Документ подтверждающий полномочия 

представителя 

 

Сведения для оказания муниципальной услуги 

Наименование лесничества 
 

Необходимый объем древесины, куб. м 
 

Цель/цели заготовки древесины 
 

Кадастровый номер земельного участка 

(в случае, если заявитель обращается с заявлением 

с целью «строительство жилого дома и (или) 

хозяйственных построек») 

 



 

Кадастровый номер объекта капитального 

строительства (в случае, если заявитель 

обращается с заявлением с целью (целями) 

«реконструкция жилого дома, ремонтные 

работы» / «отопление жилого или садового дома, 

жилого помещения» / «отопление хозяйственных 

строений и сооружений») 

 

Право на земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН? 

 

Право на объект недвижимости зарегистрировано в 

ЕГРН? 

 

Правоустанавливающий документ на земельный 

участок (в случае, если заявитель обращается с 

заявлением с целью «строительство жилого дома 

и (или) хозяйственных построек») 

 

Правоустанавливающий документ на объект 

капитального строительства (в случае, если 

заявитель обращается с заявлением с целью 

(целями) «реконструкция жилого дома, 

ремонтные работы» / «отопление жилого или 

садового дома, жилого помещения» / «отопление 

хозяйственных строений и сооружений») 

 

 

                        О принятом решении прошу проинформировать меня 

 

 

(указать способ уведомления заявителя в соответствии с абзацем 3 пункта 2.8.1 

Административного регламента) 

 

__________________                                                       __________________ 
                 (подпись)                                                                    (расшифровка подписи) 

 



 

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной  услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административно- 

го действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии принятия решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной 

услуги в 

Уполномоченный 

орган 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 

Административного 

регламента 

1 рабочий день Администрации 

Тимирязевского 

сельсовета, 

ответственная за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

Наличие 

заявления 

Регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); 

назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги 

и передача ему 

документов 
 

В случае выявления 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

направление 

заявителю в 

электронной форме в 

личный кабинет на 

ЕПГУ уведомления о 

недостаточности 

1 рабочий день 
  

Комплектность документов, 

достаточность и достоверность 

информации 



 

 

представленных 

документов, с 

указанием на 

соответствующий 

документ, 

предусмотренный 

пунктом 2.8 

Административного 

регламента либо о 

выявленных 

нарушениях 

    

 

В случае выявления 

нарушений в 

представленных 

необходимых 

документов (сведений 

из документов), не 

исправления 

выявленных 

нарушений, 

формирование и 

направление 

заявителю в 

электронной форме в 

личный кабинет на 

ЕПГУ уведомления об 

отказе в приеме 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, с указанием 

причин отказа 

    

 

В случае отсутствия 

оснований для отказа 

в приеме 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченног 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 

  



 

 

документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 

Административного 

регламента, 

регистрация заявления 

в электронной базе 

данных по учету 

документов 

 

о органа, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

   

 

Проверка заявления и 

документов, 

представленных для 

получения 

муниципальной 

услуги 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 

Направленное 

заявителю электронное 

сообщение о приеме 

заявления к 

рассмотрению либо 

отказа в приеме 

заявления к 

рассмотрению по 

форме, приведенной в 

Приложении № 2 к 

Административному 

регламенту 

 

Направление 

заявителю 

электронного 

сообщения о приеме 

заявления к 

рассмотрению либо 

отказа в приеме 

заявления к 

рассмотрению с 

обоснованием отказа 

Наличие/отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 

Административног о 

регламента 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 

зарегистрированн 

ых документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

Направление 

межведомственных 

запросов в органы и 

организации, 

указанные в пункте 

2.3 

Административного 

регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ СМЭВ 

Наличие документов, 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

услуги, находящихся 

в распоряжении 

государственных 

Направление 

межведомственного 

запроса в органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные 

пунктами 2.11.   



 

услуги 
    

органов 

(организаций) 

Административного 

регламента, в том 

числе с 

использованием 

СМЭВ 

 

Получение ответов на 

межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

5 рабочих дней 
Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ 

СМЭВ 

 

Получение документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрированн 

ых документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Проверка 

соответствия 

документов и 

сведений требованиям 

нормативных 

правовых актов 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

10 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

Наличие или 

отсутствие оснований 

для предоставления 

муниципальной 

услуги 

Подготовка проекта 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

4. Принятие решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

Принятие решения о 

предоставления 

муниципальной 

услуги или об отказе в 

предоставлении 

услуги 

В день рассмотрения 

документов и 

сведений Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги; 

Руководитель 

Уполномоченног 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

 

Результат 

предоставления 

муниципальной услуги 

по форме, приведенной 

в Приложении № 1 к 

Административном у 

регламенту, 

подписанный 

усиленной   



 

   

о органа) или иное 

уполномоченное 

им лицо 

  

квалифицированной 

подписью 

руководителя 

Администрации 

Кадниковского 

сельсовета или иного 

уполномоченного им 

лица. Решение об 

отказе в 

предоставлении 

государственной 

услуги, приведенное в 

Приложении № 3 к 

Административном у 

регламенту, 

подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью 

руководителя 

Администрации 

Кадниковского 

сельсовета или иного 

Направление в 

многофункциональн 

ый центр результата 

муниципальной 

услуги, указанного в 

пункте 2.5 

Административного 

регламента, в форме 

электронного 

документа, 

подписанного 

усиленной 

квалифицированной 

В сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии 

между 

Уполномоченным 

органом и 

многофункциональн 

ым центром 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС 

МФЦ 

Указание заявителем 

в 

Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной 

услуги в 

многофункциональ 

ном центре, а также 

подача Запроса через 

многофункциональ 

ный центр 

Выдача результата 

муниципальной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание 

электронного 

документа, 

заверенного печатью 

многофункциональн 

ого центра; внесение 

сведений в ГИС о   



 

 

электронной 

подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Администрации 

Кадниковского 

сельсовета (в случае, 

если предусмотрено 

региональными 

    

выдаче результата 

муниципальной услуги 

Направление 

заявителю результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС 
 

Результат 

муниципальной 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на 

ЕПГУ 

5. Выдача результата 

Формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 2.5 

Административно 

го регламента, в 

форме электронного 

документа в ГИС 

Регистрация 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

После окончания 

процедуры принятия 

решения (в общий 

срок предоставления 

муниципальной услуги 

не включается) 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

 

Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

Направление в 

многофункциональн 

ый центр результата 

муниципальной 

услуги, указанного в 

пункте 2.5 

Административного 

регламента, в форме 

В сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии между 

Уполномоченным 

органом и 

многофункциональн 

ым центром 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС 

МФЦ Указание заявителем 

в Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной 

услуги в 

многофункциональ 

ном центре, а также 

Выдача результата 

муниципальной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание 

электронного   



 

 

электронного 

документа, 

подписанного 

усиленной 

квалифицированной 

электронной 

подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Администрации 

Кадниковского 

сельсовета (в случае, 

если предусмотрено 

региональными 

   

подача Запроса через 

многофункциональ 

ный центр 

документа, 

заверенного печатью 

многофункциональн 

ого центра; внесение 

сведений в ГИС о 

выдаче результата 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Направление 

заявителю результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 

результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС 
 

Результат 

муниципальной 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на 

ЕПГУ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  
 МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

13.06.2023   №12 
п.Первомайский 

 

Об утверждении муниципальной 

программы Энергосбережения и 

повышения          энергетической 

эффективности  муниципального 

образования        Тимирязевский 

сельсовета           Мамонтовского  

района          Алтайского      края  

на 2021 – 2023 годы 
 

          В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 23 ноября 2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о 

повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации», приказом 

Минэнерго РФ от 30 июня 2014 г. № 398 «Об утверждении требований к форме 

программ в области энергосбережения и повышения энергетической 

эффективности организаций с участием государства и муниципального 

образования, организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности 

и отчетности о ходе их реализации», на основании статьи 179 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации, Постановление Правительства РФ от 

07.10.2019 г. № 1289 «О требованиях к снижению государственными 

(муниципальными) учреждениями в сопоставимых условиях суммарного 

объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, мазута, природного 

газа, тепловой энергии, электрической энергии, угля, а так же объема 

потребляемой воды» 

 

                                              ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить     муниципальную     Программу       Энергосбережения и 

повышения энергетической эффективности муниципального образования 

Тимирязевский       сельсовет      Мамонтовского    района   Алтайского   края 

на 2021 – 2023 годы. 

2. Признать        утратившими   силу   постановление    Администрации  

Тимирязевского       сельсовета      Мамонтовского    района   Алтайского   края 

№ 5 от 09.06.2021 г «Об утверждении  муниципальной программы 

Энергосбережения и повышения энергетической эффективности 



муниципального образования  Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края на 2021-2023 годы 

         3.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде           

Администрации  Тимирязевского сельсовета, на официальном  интернет - сайте  

администрации  Мамонтовского района Алтайского края в разделе 

«Тимирязевский  сельсовет». 

          4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 
 

 

Глава Администрации сельсовета                                                         В.Б. Дедов 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Муниципальное образование Тимирязевский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края 

 
«Утверждаю» 

Глава Администрации сельсовета              

____________  В.Б. Дедов 

                                                                              «13» июня 2023 г. 

 

 

ПРОГРАММА   

ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЯ 

И ПОВЫШЕНИЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ 

ЭФФЕКТИВНОСТИ 

Администрация Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края 

на 2021 – 2023 годы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



п. Первомайский  

2021 год 

 
 

ПАСПОРТ 
программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности 

 

Полное наименование 
организации 

Администрация Тимирязевского сельсовета  

Мамонтовского района Алтайского края 

Основание для 
разработки программы 

 Федеральный закон РФ № 261-ФЗ от 23.11.2009 

г. «Об энергосбережении и о повышении 

энергетической эффективности, и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты 

РФ»;  

 Постановление Правительства РФ от 11.02.2021 

№161 «Об утверждении требований к 

региональным и муниципальным программам в 

области энергосбережения и повышения 

энергетической эффективности и о признании 

утратившими силу некоторых актов 

Правительства Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства РФ от 

31.12.2009г. № 1221 «Об утверждении правил 

установления требований энергетической 

эффективности товаров, услуг, работ, 

размещения заказов для муниципальных нужд»; 

 Постановление правительства РФ от 15.05.2010г. 

№ 340 «О порядке установления требований к 

программам в области энергосбережения и 

повышения энергетической эффективности 

организаций, осуществляющих регулируемые 

виды деятельности»; 

 Приказ министерства экономического развития 

РФ от 17.02.2010г. № 61 «Об утверждении 

примерного перечня мероприятий в области 

энергосбережения и повышения энергетической 

эффективности»; 

 Распоряжение Правительства РФ от 01.12.2009г. 

№ 1830-р, регламентирующее деятельность 

муниципальных учреждений в области 

энергосбережения и энергоэффективности;   

 Приказ Минэнерго России от 30.06.2014г. №398 

       «Об утверждении требований к форме программ 

в области энергосбережения и повышения 

энергетической эффективности организаций с 



участием государства, и муниципального 

образования, организаций. осуществляемых 

регулируемые виды деятельности, и отчетности 

о ходе их реализации»;   

 Приказ Минэнерго России от 30.06.2014г. №339 

«Об утверждении методики расчета значений 

целевых показателей в области 

энергосбережения и повышения энергетической 

эффективности, в том числе в сопоставимых 

условиях»; 

 Распоряжение Правительства РФ от 27.12.2010г. 

№2446-р. Государственная программа РФ 

«Энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности на период до 

2020г.» 

 Постановление Правительства РФ от 07.10.2019 

г. № 1289 «О требованиях к снижению 

государственными (муниципальными) 

учреждениями в сопоставимых условиях 

суммарного объема потребляемых ими 

дизельного и иного топлива, мазута, природного 

газа, тепловой энергии, электрической энергии, 

угля, а так же объема потребляемой воды» 

 

Полное наименование 
исполнителей и (или) 

соисполнителей программы 

 

Администрация Тимирязевского  сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края  
 

Полное наименование 
разработчиков 

программы 

Глава Администрации Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края Дедов В.Б. 

Цели программы 

Эффективное и рациональное использование 

энергетических ресурсов (ЭР), направленное на: 

- сокращение расходов бюджета на финансирование 

оплаты коммунальных услуг; 

- поддерживание комфортного теплового режима 

внутри зданий для улучшения качества 

жизнедеятельности. 

Разработка мероприятий, обеспечивающих 

устойчивое снижение потребления ЭР.  

Определение сроков внедрения, источников 

финансирования и ответственных за исполнение, 

разработанных предложений и мероприятий по 

достижению целевых показателей энергосбережения 

и повышения энергетической эффективности 



(уменьшение потребления электрической, тепловой 

энергии). 

Задачи программы 

 Реализовать организационные, технические и 

технологические, экономические, правовые и 

иные мероприятия, направленные на 

уменьшение объема используемых 

энергетических ресурсов при сохранении 

соответствующего полезного эффекта от их 

использования.  Создать систему учета и 

контроля эффективности использования топлива 

и энергии и управления энергосбережением.  

 Организовать проведение энергосберегающих 

мероприятий. 

Целевые показатели программы 

 Целевыми показателями энергосбережения и 

повышения энергетической эффективности в 

соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 23 ноября 2009 г. № 

261-ФЗ и Приказа Минэкономразвития РФ от 24 

октября 2011 года №591 являются показатели, 

характеризующие снижение объема потребления 

ресурсов в сопоставимых условиях и в 

натуральном выражении:  

 1. снижение потребления электрической энергии 

в натуральном выражении  до 1,8квт.ч 
 

Сроки реализации программы 2021-2023гг. 

Источники и объемы финансового 
обеспечения реализации 

программы 

Муниципальный бюджет – 6( шесть) тысяч 
рублей 

Планируемые результаты 
реализации программы 

 

а) снижение ежегодного потребления электрической энергии за счет 

проведения мероприятий по энергосбережению и внедрению новых 

технологий в среднем на 0,1%  

в) достижение конечной удельной величины потребления энергетических 

ресурсов в учреждении: 

электрической энергии –10,89 кВтч/м2  

. 
 



Введение 
Энергосбережение является актуальным и необходимым условием 

нормального функционирования Администрации сельсовета, так как 

повышение эффективности использования топливно-энергетических ресурсов 

при непрерывном росте цен на энергоресурсы и соответственно росте 

стоимости электрической и тепловой энергии позволяет добиться 

существенной экономии как ТЭР, так и финансовых ресурсов. Анализ 

функционирования Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края показывает, что основные потери ТЭР наблюдаются 

при неэффективном использовании, распределении и потреблении тепловой и 

электрической энергии. Соответственно это приводит: к росту бюджетного 

финансирования на учреждение.  

Программа энергосбережения должна обеспечить снижение потребления 

ТЭР за счет внедрения в учреждении предлагаемых данной программой 

решений и мероприятий и соответственно перехода на экономичное и 

рациональное расходование ТЭР в помещении Администрации сельсовета при 

полном удовлетворении потребностей в количестве и качестве ТЭР, превратить 

энергосбережение в решающий фактор функционирования учреждения. 

Программа содержит взаимоувязанный по срокам и финансовым ресурсам 

перечень мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической 

эффективности, направленный на обеспечение рационального использования 

энергетических ресурсов  
 

Общие сведения об учреждении 
Вид собственности Муниципальная. Здание находится в оперативном 

управлении. 

Полное название учреждения Администрация Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края 

Общая площадь (м2 ) 167,2 м2 

Количество этажей 1 

Год ввода в эксплуатацию 1977 г. 

Приборы учета энергоресурсов Электроэнергия 
Счетчик «НЕВА303.150»  
  

Юридический адрес учреждения 658554, Алтайский край, Мамонтововский район п. 

Первомайский, ул.Магистральная 6  

Почтовый адрес учреждения 658554, Алтайский край, Мамонтововский район п. 

Первомайский, ул.Магистральная 6  

Тел./факс (сот.)  8 (38583)26-373;  

E-mail perv@mamontovo22.ru  

Глава Администрации Дедов Валерий Борисович 

 



Раздел 1. 
1. Цель Программы 

Основной целью является повышение эффективного и рационального 

использования топливно-энергетических ресурсов (ТЭР), соответственно 

снижение расхода бюджетных средств на ТЭР. 
  

2.Задачами Программы являются 
Реализация организационных, технических и технологических, 

экономических, правовых и иных мероприятий, направленных на уменьшение 

объема используемых энергетических ресурсов при сохранении 

соответствующего полезного эффекта от их использования.   

Создание системы учета и контроля эффективности использования топлива 

и энергии и управления энергосбережением.   
Снижение затрат к 2023 году на приобретение Администрацией 

Тимирязевского сельсовета ТЭР до 0,3% (с ежегодным снижением до 0,1%)  

 Организация проведения энергосберегающих мероприятий. 
3. Основные принципы Программы 

Программа базируется на следующих основных принципах: 

1) эффективное и рациональное использование энергетических ресурсов; 

2) поддержка и стимулирование энергосбережения и повышения 

энергетической эффективности; 

3) системность и комплексность проведения мероприятий по 

энергосбережению и повышению энергетической эффективности; 

4) планирование энергосбережения и повышения энергетической 

эффективности. 

4.Управление энергосбережением в учреждении 
Данная программа включает в себя: 

- цели и задачи проекта, важнейшие целевые показатели; 

- описание проекта; 

- сроки и этапы реализации; 

- перечень основных мероприятий в реализации проекта; 

- перечень исполнителей проекта; 

- объемы экономии и бюджетную эффективность; 

- объемы и источники финансирования проекта; 

- ожидаемые конечные результаты. 

Администрация учреждения определяет стратегию энергосбережения. 

Руководитель учреждения обеспечивает контроль за реализацией 

организационных и технических проектов. Сотрудники учреждения являются 

ответственными исполнителями по выполнению технических мероприятий по 

внедрению энерго- и ресурсосберегающих технологий. 

Первоочередными мероприятиями управления энергосбережением 

являются: 

- организация контроля за использованием энергетических ресурсов; 

-организация энергетического обследования учреждения; 

-совершенствование системы учета потребления ТЭР. 



5.Финансовые механизмы реализации Программы 
Финансирование проектов и мероприятий по повышению эффективности 

использования топлива и энергии осуществляется за счет: 

- муниципального бюджета, собственных средств и внебюджетных средств 

(спонсорство, благотворительность и т.п.) 

  

6.Кадровое сопровождение реализации проекта 
Важным звеном в реализации Программы является кадровое 

сопровождение. В Администрации Тимирязевского сельсовета назначаются 

лица, ответственные за реализацию программы. Планирует, организует и 

курирует работу по энергосбережению руководитель. 
 

 

№ 

п/п 

Ответственный за 

планирование и 

организацию 

работы по 

энергосбережению 

Отв. за эффективное 

использование электроэнергии 

Отв. за эффективное 

использование воды 

1. Дедов В.Б. 
Глава Администрации 

сельсовета 

Глава Администрации 

сельсовета 

 
Раздел 2. 

2.1. Краткая характеристика Администрации Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского края     

Сфера деятельности учреждения – обеспечение доступа населения, 

оказание услуг. Здание введено в эксплуатацию построено в 1977 году. Здание 

в капитальном (кирпичном) исполнении. Отдельно стоящее  одноэтажное 

здание, с чердачным помещением, без подвальных  помещений.  Год ввода в 

эксплуатацию здания Администрации сельсовета -  1977 год. Система 

центрального отопления. Сети внутреннего электроснабжения и 

электрооборудования выполнены в соответствии с ПУЭ по всем помещениям, 

лампы освещения -  энегосбрегающие,   

Результаты деятельности: ежегодное посещение  Администрации  

сельсовета в среднем – 1 тыс. человек.  Администрация сельсовета занимает  

здание площадью 167,20 кв.м.  Собственником здания является Администрация 

Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района. В 2018 году в здании были 

проведены следующие работы, повышающие уровень энергоэффективности :  

1. Замена старых деревянных  оконных блоков на стеклопакеты (8штук) и 

входных дверей (1ед.);  

2. Внутренний ремонт помещений с частичной заменой системы 

отопления   

3. Полная замена коньком крыши. В плановый период до 2021 года 

планируется косметический ремонт внутри помещения.  

2.2 Структура фактических затрат на энергетические ресурсы в 2020 году 
(базовом году программы) заполнить данные за 2019 год! 



№ 

п/п 

Наименование ТЭР Ед измерения В натуральном 

выражении 

В денежном 

выражении, руб. 

1 Электрическая энергия кВт.ч 1820 10012 

2 Тепло Гкал 49,995 104 290 

 Итого:    

 

2.3. Характеристика энергетического хозяйства 
Система электроснабжения 

 Поставщик электроэнергии – Акционерное Общество 

«Алтайкрайэнергосбыт».  Основные положения контракта на поставку 

электрической энергии: Гарантирующий поставщик (ГП) осуществляет 

продажу потребителю электрической энергии, потребитель обязуется 

принимать и оплачивать электрическую энергию.  ГП обязан обеспечивать 

электроснабжение электроустановок Потребителя с учетом в соответствии 

фактической схемой электроснабжения, обеспечить подачу электрической 

энергии в точках поставки.   

ГП имеет право: 

 а) снятия контрольных показаний приборов учета; 

 б) ежемесячные контрольные замеры почасовых объемов потребления 

электрической энергии; 

 в) проверки с целью обследования условий эксплуатации приборов 

учета, правильность их работы и их сохранности.  

Потребитель  имеет право:  

- заменять находящиеся на его балансе расчетные приборы учета;  

- по письменному согласованию с ГП подключать других Потребителей  

при условии обязательной установки расчетных приборов учета. 

Указать количество вводов-1(Один) в т.ч. оборудованных приборами 

учета один. 

Характеристика системы освещения: общее количество осветительных 

приборов - 23. В светильниках используются лампы накаливания (освещение 

сцены, рампы), энергосберегающие лампы и светодиодные мощностью от 15 до 

30Вт.  Количество ламп накаливания - 7, светодиодных – 4, энергосберегающих 

- 12шт. 

Система теплоснабжения 
Теплоснабжение учреждения осуществляет Комитет по образованию 

Администрации Мамонтовского района. Система теплоснабжения здания 

подключена по двухтрубной закрытой схеме. В здании смонтирована 

двухтрубная система отопления. Разводка труб отопления горизонтальная, 

верхняя. Указать количество вводов – 1 (один ).  

Состояние отопительной системы удовлетворительное. В качестве 

отопительных приборов используются трубчатые радиаторы. Ежегодно 

проводится осмотр системы теплоснабжения. Неисправности устраняются в 

кратчайшие сроки.   

Оснащение приборами учета используемых энергетических ресурсов 
3.1. Установлено приборов учета: 
Вид ресурса Марка ПУ Количество, Дата Срок 



шт. установки проверки, 
замены 

Энергетическая 

энергия 

НЕВА 303.150 1 2020 2025 

 

 

1.2. Требуется установить и (или) заменить приборов учета: 

Вид ресурса Количество, шт. Дата установки, замены 
Энергетическая энергия - - 

 

Средневзвешенные тарифы на ТЭР в базовом году. 
№ 
п/п 

Наименование тарифа Единица измерения 
Средневзвешенный 

тариф, руб. 
1. Электроэнергия кВт.ч. 5,50 

2. Тепловая энергия Гкал 2086 

 

Лимиты потребления каждого энергоресурса на 2020-2024 гг. 

№ 

п/п 
Вид энергоресурса 

Ед. 

измерения 

Значение 

показателя в 

базовом 

периоде 

         Прогноз потребления 

2021 2022 2023 

1. Электроэнергия кВт.ч. 1820 1818 1816 1814 

 
План 

ежегодных мероприятий по энергосбережению 
в Администрации Тимирязевского сельсовета 

 
№ 

п/п 
Мероприятия Сроки Ответственные  

1. 

Издание приказа о назначении лица 

ответственного за проведение мероприятий 

по энергосбережению и повышению 

энергетической эффективности 

конец года Дедов В.Б. 

2. 

Инструктаж сотрудников по контролю за 

расходованием электроэнергии, воды, 

своевременным отключением оборудования, 

компьютерной техники. 

ежегодно Дедов В.Б. 

3. 

Своевременное проведение плановой 

проверки приборов учета, в случае выхода из 

строя приборов учета своевременно 

принимать меры по устранению неполадок и 

не допускать предъявления счетов по 

установленной мощности. 

согласно паспортов 

приборов учета 
Дедов В.Б. 

4. 

Своевременная передача данных показаний 

приборов учета в энергоснабжающую 

организацию 

ежемесячно Дедов В.Б. 

5. 
Проведение сверок по данным журнала 

учета учреждения и счетам поставщиков 
ежеквартально 

 

Дедов В.Б. 

 

6. 

Осуществление своевременной замены и 

ремонт неисправных кранов, сантехники, 

технологического оборудования 

по мере необходимости Дедов В.Б. 

7. 
Установка приборов и оборудования 

необходимой мощности в соответствии с 
по мере необходимости Дедов В.Б. 



проектной документацией. 

8. 
Анализ работы Администрации сельсовета 

по энергосбережению за календарный год 
ежегодно Дедов В.Б. 

9. 

Соблюдение графиков светового режима в 

помещениях и на территории 

Администрации 

постоянно Дедов В.Б. 

10. 

Выявление бесхозяйных объектов 

недвижимого имущества, используемых для 

передачи энергетических  ресурсов (включая 

газоснабжение, тепло- и энергоснабжение  

постоянно Дедов В.Б. 

11. 

Постановка таких объектов на учет в 

качестве бесхозяйных объектов 

недвижимого имущества и последующему 

признанию права муниципальной 

собственности на такие бесхозяйные 

объекты недвижимого имущества  

постоянно Дедов В.Б. 

12. 

Организация управления бесхозяйными 

объектами недвижимого имущества, 

используемыми для передачи 

энергетических  ресурсов, с момента 

выявления таких объектов, в том числе 

определению источника компенсации 

возникающих при их эксплуатации 

нормативных потерь энергетических  

ресурсов (включая тепловую, электрическую 

энергию) 

постоянно Дедов В.Б. 

13. 

Стимулирование производителей и 

потребителей энергетических ресурсов, 

организаций, осуществляющих передачу 

энергетических ресурсов, проведению 

мероприятий по энергосбережению, 

повышению энергетической эффективности 

и сокращению потерь энергетических 

ресурсов  

постоянно Дедов В.Б. 

14. 

Увеличение количества случаев 

использования в качестве источников 

энергии вторичных энергетических ресурсов 

и  (или) возобновляемых  источников 

энергии 

постоянно Дедов В.Б. 

15.  

Информационное обеспечение указанных 

мероприятий, в том числе информирование 

потребителей энергетических ресурсов об  

указанных мероприятиях и о способах 

энергосбережения и повышения 

энергетической эффективности 

постоянно Дедов В.Б. 
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Раздел 3. Сведения о целевых показателях программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности 

           В соответствии с требованиями Федерального закона от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ и Приказа Минэкономразвития РФ от 24 октября 2011 г. № 591 учреждению до 2024 

года включительно необходимо обеспечить достижение следующих значений целевых показателей. 

 
Сведения о целевых показателях программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности 

№ 
п/п 

Наименование показателя программы Единица 
измерения 

Плановые значения целевых показателей программы 

2021 г. 2022 г. 2023 г. 

1 2 3 4 5 6 

1 

Снижение потребления электроэнергии в сопоставимых условиях (к 

предыдущему году) 

% до 0,1 до 0,1 до 0,1 

2 

Снижение потребления воды в сопоставимых условиях (к предыдущему 

году) 

% - - - 

3 
Оснащенность приборами учета электроэнергии 

% 100 100 100 

4 
Оснащенность приборами учета воды 

% - - - 

5 
Оснащенность приборами учета тепла 

% 0 0 0 

6 

Соответствие зданий, строений, сооружений требованиям 

энергетической эффективности 

Да/нет да да да 
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Раздел 4. ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ ПРОГРАММЫ ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЯ И ПОВЫШЕНИЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ  
4.1. Основные направления энергосбережения и повышения энергоэффективности 
Основными видами потребляемых ТЭР в учреждении являются электрическая энергия, теплоснабжение. В связи с этим наиболее целесообразными направлениями работы видится 

следующее: 

- мероприятия по увеличению эффективности потребления тепловой энергии: утепление помещений, установка узла учёта тепла. 

 - мероприятия по увеличению эффективности и снижению потребления электроэнергии: использование энергосберегающих ламп, в т.ч.светодиодных 

 

4.2. Мероприятия по каждому виду потребляемых энергоресурсов 
1. Обязательные и организационные мероприятия 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия программы 

2021 2022 2023 

Финансовое 

обеспечени

е 

реализации 

мероприяти

й 

Экономия ТЭР Финансовое 

обеспечени

е 

реализации 

мероприяти

й 

Экономия ТЭР Финансовое 

обеспечени

е 

реализации 

мероприяти

й 

Экономия ТЭР 

В 

натура

льном 

выраж

ении 

В 

стоимо

стном 

выраж

ении 

В 

натураль

ном 

выражен

ии 

В 

стои

мост

ном 

выра

жени

и 

В 

натураль

ном 

выражен

ии 

В 

стоимостном 

выражении 

источ

ник 

объ

ем 

ко

л-

во 

ед

.и

зм 

источ

ник 

объ

ем 

ко

л-

во 

ед.и

зм 

источ

ник 

объ

ем 

ко

л-

во 

ед.и

зм 

1 Обучение ответственных лиц по электробезопасности - - - -       МБ 2,0    

2 Проведение ежеквартального анализа потребления ТЭР - - - -            

3 

Весенне-осеннее обследование здания и помещений на 

предмет износа в целях своевременного проведения 

ремонта помещений для снижения потерь тепловой 

энергии в зимний период 

- - - -            

4 
Инструктаж персонала по методам энергосбережения и 

повышения энергетической эффективности 
               

5 
Установка средств наглядной агитации по 

энергосбережению 
- - - -  -     ВНБ 1,0    

6 Утепление входных дверей, окон                

7 

Контроль за соблюдением светового и теплового 

режима. Оптимизация режима работы источников 

освещения, электрооборудования. 

-               

8 
Замена дверной коробки входной двери здания 

-               

9 Замена смесителей                
10 Монтаж освещения в подвальном помещении  -               
11 Замена ламп накаливания на светодиодные МБ 1,0    МБ 1,0    МБ 1,0    
12 Поверка и (или) замена счетчиков по учету воды -               
13 Поверка и (или) замена счетчиков электроэнергии -               
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14 
Поверка и (или) замена счетчиков по учету 

теплоэнергии 
-               

15 Рациональное использование холодной воды -               
16 Ремонт канализационной системы                 

17 Установка петель на оконных рамах -               

18 
Контроль за техническим состоянием водопроводной и 

канализационной систем 
-               

19 
Замена арматуры для сливных бочков в санузле, 

унитаза 
-               

20 Ремонт оконных проемов -               

20 
Ремонт водопроводных труб в подвальном помещении 

на вводе 
-               

 

 

 
 
 
 
 
 

Ресурсное обеспечение Программы 
Финансовое обеспечение мероприятий Программы осуществляется за счёт:  

 Местного бюджета; 

Внебюджетных источников. 

Собственные средства 

Общий объем финансирования Программы составляет    6  тыс. руб.  

 

Объем финансирования мероприятий Программы по энергосбережению и повышению энергетической эффективности организации 
 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Источник 

финансирования  

Объем финансирования, тыс. руб. 

Исполнители Срок выполнения 

Срок 

окупаемости, 

лет  
всего 

в том числе по годам 

2021 2022 2023 

1 2 3 4 5 6 7 11 12 13 

1. Организационные мероприятия 

1 

Проведение 

ежеквартального анализа 

потребления ТЭР 

- - - - 
- 

 
Гл. бухгалтер  В течение года - 

2 

Инструктаж персонала по 

методам 

энергосбережения и 

- - - - 
- 

 
глава В течение года - 
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повышения 

энергетической 

эффективности 

3 

Установка средств 

наглядной агитации по 

энергосбережению 

Внебюджетный 

источник 
1,0 - - 1,0 глава В течение года Менее 1 года 

4 
Обучение ответственного 

по электробезопасности 
Местный бюджет 2,0   2,0 глава В течение года - 

5 

Весенне-осеннее 

обследование здания и 

помещений на предмет 

износа в целях 

своевременного 

проведения ремонта 

помещений для снижения 

потерь тепловой энергии 

в зимний период 

 - - - - глава 

В течение года, перед 

началом и по 

завершении ОЗП 

- 

6 

Контроль за техническим 

состоянием 

водопроводной и 

канализационной систем 

- - - - - - - - 

7 

Контроль за соблюдением 

светового и теплового 

режима. Оптимизация 

режима работы 

источников освещения, 

электрооборудования. 

- - - - - глава В течение года - 

8 

Рациональное 

использование холодной 

воды 
- - - - - - - - 

 

1 

Замена смесителей 
Внебюджетный 

источник 
- - - - - - - 
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2 

Монтаж освещения в 

подвальное помещение Собственные 

средства 
- - - - - - - 

3 

Замена 

электосберегающих ламп 

накаливания  
Местный бюджет 3,0 1,0 1,0 1,0 глава В течение года Менее 1 года 

4 

Поверка и (или) замена 

счетчика по учету воды  Местный бюджет   - - - - - 

5 

Поверка и (или) замена 

счетчиков электроэнергии Собственные 

средства 
- - - - -                 - - 

6 

Ремонт системы 

водоотведения 

(канализация) с 

последующей заменой 

Местный бюджет - - - - - - - 

7 

Замена арматуры для 

сливных бочков в 

санузлах 

Внебюджетные 

средства 
- - - - - - - 

8 
Замена водопроводных 

труб на вводе в здание 
Местный бюджет - - - - - - - 

9 

Поверка и (или) замена 

счетчика по учёту 

тепловой энергии 

Местный бюджет - - - - - - - 

Итого: Х 6,0 1,0 1,0 4,0 Х Х Х 
 

 
 
 

Описание планируемых мероприятий 
7.1 Описание выбранных из Реестра энергосберегающих мероприятий. 

1. «Замена ламп накаливания на компактные люминесцентные лампы» Использование ламп накаливания для освещения помещений приводит к значительному перерасходу 

электрической энергии, поскольку люминесцентные или светодиодные лампы, генерирующие аналогичный по мощности световой поток, потребляют в 4-9 раз меньше 

электроэнергии. Соответствие мощностей ламп накаливания и компактных люминесцентных ламп приведено на рис. 1. Срок службы люминесцентных ламп в 2-3 раза 

больше, чем у ламп накаливания. Поскольку устанавливаются компактные люминесцентные лампы в те же цоколи, что и лампы накаливание, переоборудование системы 

освещения – процесс нетрудоемкий. 
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Система управления реализацией Программы 

Текущее управление реализацией Программы осуществляет глава Администрации сельсовета. 
 

Планируемые результаты реализации мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности 
При реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности должны быть достигнуты конкретные 

результаты: 

экономия энергоресурсов из средств муниципального бюджета по каждому направлению: потребление электроэнергии, до 0,1 процентов в год; 

обеспечение нормальных климатических условий;  

повышение заинтересованности в энергосбережении; 

сокращение расходов электрической энергии; 

 
 
Оценка эффективности реализации Программы 

Оценка эффективности реализации Программы производится путем сравнения каждого фактически достигнутого целевого показателя за соответствующий год с его прогнозным 

значением, утвержденным Программой. 

Эффективность реализации Программы оценивается как степень фактического достижения целевого показателя по формуле: 

                         Э = Пф /Пн * 100% , где 

Пф  - фактический показатель, достигнутый в ходе реализации Программы; 

Пн  -  нормативный показатель, утвержденный Программой. 

Критерии оценки эффективности реализации Программы: 

Программа реализуется эффективно (за отчетный год, за весь период реализации), если ее эффективность составляет 80 процентов и более; 

Программа нуждается в корректировке и доработке, если эффективность реализации Программы составляет 60 - 80 процентов; 

Программа считается неэффективной, если мероприятия Программы выполнены с эффективностью менее 60 процентов. 

Заключение 
 
Программа энергосбережения в Администрации Тимирязевского сельсовета обеспечивает переход на энергоэффективный путь развития - 

минимальные затраты на ТЭР. Программа предусматривает: 

- систему отслеживания потребления энергоресурсов и совершенствования топливно-энергетического баланса; 

- организацию учета и контроля по рациональному использованию, нормированию и лимитированию энергоресурсов; 

- организацию энергетических обследований для выявления нерационального использования энергоресурсов; 

- разработку и реализацию энергосберегающих мероприятий. 

Учет топливно-энергетических ресурсов, их экономия, нормирование и лимитирование, оптимизация топливно-энергетического баланса 

позволяет снизить бюджетные затраты на приобретение ТЭР
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Приложения  

к программе  

Администрации Тимирязевкого сельсовета 

по энергосбережению и 

 повышению энергетической эффективности 

 

 

 

 

 

 

 

Формы ежегодной отчетности в Министерство 

энергетики РФ в соответствии с Приказом 

Министерства энергетики РФ от 30 июня 2014 г. № 

398 
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Отчет о достижении значений целевых показателей программы  
энергосбережения и повышения энергетической эффективности  

на 1 января 20__ г. 
Коды 

 

 

Наименование организации      Администрация Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края  

 

№ 
п/п 

Наименование показателя 
программы 

Единица 
измерения 

Значения целевых показателей программы 

план факт отклонение 

1 2 3 4 5 6 

1 Снижение потребления 

электроэнергии  в сопоставимых 

условиях (к предыдущему году) 

    

2 Снижение потребления воды в 

сопоставимых условиях (к 

предыдущему году) 

    

      

3 Оснащенность приборами учета 

электроэнергии 

    

4 Оснащенность приборами учета 

воды 

    

5 Соответствие зданий, строений, 

сооружений требованиям 

энергетической эффективности 

    

 

 Руководитель 

 (уполномоченное лицо)             _____________________               ________________________ 

                                                                  (должность)                     (расшифровка подписи) 

 

 Руководитель технической службы 

 (уполномоченное лицо)             _____________________               ________________________ 

                                                                 (должность)                     (расшифровка подписи) 

 

 Руководитель финансово-экономической службы 

 (уполномоченное лицо)             _____________________               ________________________ 

                                                                  (должность)                     (расшифровка подписи) 

 

 "___" __________________ 20___ г. 

                                                                                                                                                                                                               
 
                    Отчет о реализации мероприятий программы энергосбережения  

и повышения энергетической эффективности на 1 января 20__ г. 
Коды 

 

 

Наименование организации     Администрация Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края    

№ 
п/п 

Н
аи

м
ен

о
в
а
н

и
е 

м
ер

о
п

р
и

я
ти

я
 

п
р

о
гр

ам
м

ы
 

Финансовое обеспечение 

реализации мероприятий 
Экономия топливно-энергетических ресурсов 

в натуральном выражении 
в стоимостном 

выражении, тыс. руб. то ч
н

и
к
 

объем, тыс. руб. количество ы
 

и
з

м
е

Дата 

Дата 
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п
л
а
н

 

ф
ак

т 

о
тк

л
о

-

н
ен

и
е
 

п
л
а
н

 

ф
ак

т 

о
тк

л
о

-

н
ен

и
е
 

п
л
а
н

 

ф
ак

т 

о
тк

л
о

-

н
ен

и
е
 

 1 2  4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
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Всего по мероприятиям            

 
СПРАВОЧНО: 
Всего с начала года 

реализации программы 

             X X X X    

 

Руководитель 

 (уполномоченное лицо) _______________  _____________         _________________________ 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи) 

  

Руководитель технической службы 

 (уполномоченное лицо)  _______________  _____________         _________________________ 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи) 

 

Руководитель финансово- 

 экономической службы 

 (уполномоченное лицо)    _______________  _____________         ________________________ 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи) 

 "___" __________________ 20___ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
12.10.2023_______________    № 15_____                                                                                        
п.Первомайский 

  

Об изменении адреса объекта 

недвижимости 

 

       

         В связи с присвоением и упорядочением  адресного хозяйства и на основании 
Устава муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края   
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

         Объекту недвижимости с кадастровым номером 22:27:010701:674,общей 
площадью 50,0 кв.м. ранее расположенному по адресу : Российская Федерация, 
Алтайский край,  Мамонтовский район, пос. Первомайский,   ул. Маяковского, д. 10, 
присвоить  новый адрес: Российская Федерация, Алтайский край, р-н Мамонтовский 
,с.п. Тимирязевский сельсовет, п.Первомайский, ул.Маяковского двлд.8. 

 

 

Глава администрации сельсовета                                                     В.Б.Дедов 

                                                                                

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

С.В.Чубатая 

8(38583)26373 



АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

30.10.2023   № 20_  
п.Первомайский 

 

Об  утверждении  Положения об 

оплате труда  работников, 
обслуживающих администрацию 
Тимирязевского сельсовета 

 

 

 В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   
руководствуясь Уставом муниципального образования Тимирязевский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края  

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Утвердить Положение об оплате труда работников, 
обслуживающих администрацию Тимирязевского сельсовета. 

2.   Постановление от 05.10.2021 № 14 "Об утверждении Положения 
об оплате труда обслуживающего (технического) персонала Администрации 
Тимирязевского сельсовета"  считать утратившим силу. 

3.  Обнародовать данное постановление на официальном сайте 
Администрации Мамонтовского района – в разделе Администрация 
Тимирязевского сельсовета Мамонтовского  района Алтайского края и в 
Сборнике муниципальных правовых актов муниципального образования 
Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края. 

5.  Контроль  за  исполнением  данного постановления оставляю за 
собой. 

 

 

Глава  Администрации сельсовета                                             В.Б.Дедов 

 

 

 

 

 

 

Чубатая Светлана Владимировна 

8(38583)26373 

consultantplus://offline/ref=A4CD4B52FA35D5C1EB895C8E87082CAF4825A07884F14B402CC12D05C678FFFFA6D6C655EC9CA4BCt2Y7L
consultantplus://offline/ref=A4CD4B52FA35D5C1EB895C8E87082CAF4825AF7B86F74B402CC12D05C678FFFFA6D6C655EC9DA0B7t2Y2L
consultantplus://offline/ref=A4CD4B52FA35D5C1EB894283916476A64D26F97585F74413709E76589171F5A8E1999F17A890A4B426BC9Ft5Y6L


                                                                           

                                                                                 УТВЕРЖДЕНО 

            постановлением   главы  
            Тимирязевского сельсовета 

             От 30 .10.2023  № 20 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

работников, обслуживающих администрацию Тимирязевского 
сельсовета 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение представляет собой совокупность принципов, 
форм и методов установления и изменения тарифных ставок, (окладов, 
должностных окладов), компенсационных и стимулирующих выплат 

работникам, обслуживающим администрацию Тимирязевского сельсовета. 

 

3. Об оплате труда работников, обслуживающих администрацию 
Тимирязевского сельсовета 

  

3.1. К категории работников, обслуживающих администрацию 
Тимирязевского сельсовета относятся водитель, уборщики служебных 
помещений. 

3.2. Оплата труда вышеперечисленных работников состоит из оклада 
(тарифной ставки), компенсационных и стимулирующих выплат. 

3.3. Оклады рассчитывается исходя из Единой тарифной сетки, 
утвержденной Постановлением Администрации района с последующей 
индексацией, а так же на основании «Общероссийского классификатора 
профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов». 

3.4. Сверх сумм средств, направленных на выплату должностных 
окладов предусматриваются средства на выплату:  

3.4.1. Ежемесячного премирования: 
- уборщикам служебных помещений в размере не более 190% 

тарифной ставки (оклада),  
- водителю в размере не более 250 % тарифной ставки (оклада); 

3.4.2. Ежемесячной надбавки за работу в оперативном режиме для 
водителя в размере не более 200 % тарифной ставки (оклада); 

3.4.3. Материальной помощи в размере двух окладов в год. 
3.5. Размеры выплаты ежемесячной премии, ежемесячной надбавки за 

работу в оперативном режиме устанавливаются главой Администрации 
Тимирязевского сельсовета. 

4. Месячная заработная плата работников Администрации 
Тимирязевского сельсовета, полностью отработавших за этот период норму 
рабочего времени и выполнивших норму труда (трудовые обязанности), не 



может быть ниже минимального размера оплаты труда, установленного 
законодательством Российской Федерации. 

5. Все доплаты, надбавки и выплаты компенсационного и 
стимулирующего характера устанавливаются в пределах фонда оплаты труда 
утвержденного бюджетом на соответствующий год. 

6. В соответствии с трудовым кодексом Российской Федерации, 
нормативными правовыми документами Правительства Российской 
Федерации и Алтайского края к заработной плате работников, 
обслуживающих администрацию Тимирязевского сельсовета 

устанавливается районный коэффициент за проживание в особых 
климатических условиях в размере 1,25. На материальную помощь 
районный коэффициент за проживание в особых климатических условиях не 
начисляется. 
 

 

                                          



 

АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

30.10.2023 № 21     

п. Первомайский  

 

О повышении окладов 
(должностных окладов) 
работников Администрации 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района 
Алтайского края, не 
являющихся муниципальными 
служащими 

              

  В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации,  п. 4 ст. 
86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п. 2 ст. 53 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом  муниципального 
образования Тимирязевский сельсовет, Положением об оплате труда 
работников Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского 
района Алтайского края, не являющихся муниципальными служащими, 
утвержденным постановлением Администрации Тимирязевского сельсовета  
от 27.10.2023 № 20 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1. Повысить в 1,15 раз оклады (должностные оклады) работников 
Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края, не являющихся муниципальными служащими. 

2. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего 
постановления, осуществлять в пределах средств, предусмотренных 
бюджетом муниципального образования на 2023 год. 

3. Установить, что при повышении должностных окладов, их размеры 
подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, 
возникшие с  01 января  2023 года. 

5. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 
правовых актов муниципального образования Тимирязевский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края. 



          6.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 

Глава Администрации сельсовета                                              В.Б.Дедов      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Чубатая Светлана Владимировна 

8(38583)26373                                                            



 

АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

_30.10.2023_ № _22__ 
п. Первомайский 

 

Об утверждении  штатных расписаний 

 

           В соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, 
постановлением Правительства Алтайского края от 22.06.2023 № 224 «Об 
установлении нормативов формирования расходов на оплату труда 
депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, 
осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных 
служащих», решением Мамонтовского районного Совета народных 
депутатов Алтайского края от 26.09.2023 № 34 «Об утверждении предельных 
размеров денежных вознаграждений выборных должностных лиц местного 
самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе,   
и предельных размеров должностных окладов муниципальных служащих», 
решением Тимирязевского сельского Совета народных депутатов от  
27.10.2023 №13 «Об утверждении предельных размеров должностных 
окладов муниципальных служащих Администрации Тимирязевского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края» и постановлениями 

главы Администрации Тимирязевского сельсовета от 30.10.2023 №21                

«О повышении окладов (должностных окладов) работников, обслуживающих 
администрацию Тимирязевского сельсовета».  

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  
 

1. Утвердить прилагаемые штатные расписания аппарата управления, 
работников, обслуживающих администрацию Тимирязевского сельсовета 

 (Приложения №1,2) по состоянию на 01.01.2023.  
    2. Считать утратившими силу  постановление Администрации 
Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района от 30.12.2022 № 28 «Об 
утверждении штатного расписания с 01.01.2023г». 
           3.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
 

Глава Администрации сельсовета                                              В.Б.Дедов 

 

 

Чубатая Светлана Владимировна 

8(38583)26373 



 
          

 Утверждено 

постановлением от 30.10.  2023 г. № 22  

Штат в количестве__2__человек, с месячным фондом 
оплаты труда 18813,68 (Восемнадцать тысяч восемьсот 

тринадцать) руб. 68 коп. 
Глава Администрации сельсовета____________ В.Б. Дедов 

 

 

ШТАТНОЕ   РАСПИСАНИЕ 

Администрация Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

с 01.01.2023 года 

 

Обслуживающий персонал 

№ 

п/п 
Должность 

к-во 
став
ок 

Оклад 

Особые условия Премия Персон
ифици
рованн

ая 
доплат

а 

Р/к 25% 

Итого 
з/плат 

Матер 
пом. 

2оклада 

Всего 
годовой 

ФЗП % руб. % руб. 

1 Уборщица 0,35 1047,00 - - 190 1989,30 2648,40 1421,18 7105,88 2094,00 87364,56 

 

2 

 

Водитель 

 

0,50 

 

1896,00 

 

200 

 

3792,00 

 

194 

 

3678,24 
 

 

2341,56 

 

11707,80 

 

3792,00 

 

144285,60 

 ИТОГО 

Х 2943,00 Х 3792,00 Х 5667,54 2648,40 3762,74 

 

18813,68 

 

5886,00 231650,16 

 

 

Главный бухгалтер                                                                           Т.С. Бухвалова 

 



                                                                     

 

 

 
 

 

 

 

ШТАТНОЕ   РАСПИСАНИЕ 

по Администрации Тимирязевского сельсовета  

Мамонтовского района Алтайского края 

 

с 01.01.2023 года 

Муниципальные служащие 

 

№

 

п/

п 

Должность к/во 

ста-

вок 

Оклад Стажевые Особые 

условия  

 

Денежное 

поощрение 

Премия Р/к 25% Итого 

з/плат 

Матер 

пом. 

3 

оклада 

Всего 

ФЗП 

% руб. % руб. % руб. 

1 Глава 

администрации 
1 8836 20% 1767,20 80 7068,80 48 4241,28 50 4418,00 6582,82 32914,10 26508 421477,20 

2 Главный 

специалист 
0,75 4142 0 0 80 3313,60 80 3313,60 91 3769,22 3634,61 18173,03 12426 230502,36 

 ИТОГО Х 12978 Х 1767,20 Х 10382,40 Х 7554,88 Х 8187,22 10217,43 51087,13 38934 651979,56 

                                     

                                           

 

 

Главный бухгалтер                                                  Т.С. Бухвалова 

 

Утверждено 

постановлением от  30.10.2023г. №22  

Штат в количестве__2__человек, с месячным фондом 

оплаты труда 51087,13 (Пятьдесят одна тысяча восемьдесят 

семь) руб. 13 коп. 

Глава Администрации  

сельсовета ______________________ В.Б. Дедов 



АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_27,12,2023    № 24  
п.Первомайский 

В соответствии со статьёй  219 и 219.2  Бюджетного кодекса Российской 
Федерации 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Внести в постановление Администрации Тимирязевскогосельсовета Мамонтовского района Алтайского края  от 30.08.2021  № 10 «Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных 
обязательств получателей средств  бюджета муниципального образования 
Тимирязевский  сельсовет Мамонтовского района Алтайского края и оплаты 
денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных 
ассигнований по  источникам финансирования дефицита бюджета 
муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края» изменения, изложив Порядок, утвержденный 
постановлением, в редакции согласно приложению к настоящему 
постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2024.
3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде

в Администрации Тимирязевского сельсовета и официальном интернет – сайте 
Администрации Мамонтовского района. 
  4. Контроль  за исполнением  настоящего постановления оставляю за
собой. 

Глава Администрации  

Тимирязевского сельсовета                      В.Б.Дедов     

О внесении изменений в постановление Администрации 

Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского 
края от 30.08.2021 № 10 



ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению Администрации 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района   
Алтайского края  
от27.12.2023  № 24 

ПОРЯДОК 

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств 
бюджета муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтов-
ского района Алтайского края и оплаты денежных обязательств, подлежащих 
исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирова-
ния дефицита бюджета муниципального образования Тимирязевский сельсо-

вет Мамонтовского района Алтайского края 

I. Общие положения

Настоящий Порядок разработан в соответствии с бюджетным законо-
дательством Российской Федерации и определяет условия санкционирования 
оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципаль-
ного образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Алтай-
ского края и оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за 
счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита 
бюджета муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтов-
ского района Алтайского края. 

II. Санкционирование оплаты денежных обязательств и исполнение
бюджета муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтов-

ского района Алтайского края по расходам и источникам финансирования 
дефицита муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтов-
ского района Алтайского края Администрацией Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края 

2.1. Исполнение бюджета муниципального образования Тимирязевский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края организуется Админист-
рацией Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 
(далее – Администрация) на основании сводной бюджетной росписи бюдже-
та муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края (далее - бюджет сельсовета) и кассового плана ис-
полнения бюджета сельсовета в текущем финансовом году. 

2.2. Получатели средств бюджета сельсовета (администраторы источ-
ников финансирования дефицита бюджетаТимирязевского сельсовета) при-
нимают бюджетные обязательства путем заключения муниципальных кон-
трактов (договоров) с физическими и юридическими лицами, индивидуаль-
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ными предпринимателями или в соответствии с соглашениями, нормативны-
ми правовыми актами, иными документами в пределах лимитов бюджетных 

обязательств (объемов бюджетных ассигнований по публичным норматив-
ным обязательствам, по источникам финансирования дефицита бюджета 
сельсовета), доведенных до них в соответствии с утвержденной сводной 
бюджетной росписью бюджета Тимирязевского сельсовета. 

2.3. Заявки на финансирование расходов бюджета сельсовета и оплату 
обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по 
источникам финансирования дефицита бюджета сельсовета, формируются 
главными распорядителями средств бюджета сельсовета, получателями 
средств бюджета сельсовета и администраторами источников финансирова-
ния дефицита бюджета сельсовета в соответствии с решением о бюджете 
сельсовета, муниципальным заданием, мероприятиями муниципальных про-
грамм муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовско-
го района Алтайского края, исходя из условий заключенных муниципальных 

контрактов (договоров) по мере возникновения обязательств по оплате това-
ров, работ, услуг. 

2.4. Заявки на финансирование расходов бюджета сельсовета и оплату 
обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по 
источникам финансирования дефицита бюджета сельсовета, представляются 
главными распорядителями средств бюджета сельсовета и администраторами 
источников финансирования дефицита бюджета сельсовета в Администра-
цию. 

Обязательства, вытекающие из муниципальных контрактов (догово-
ров), соглашений, принятых к исполнению получателями средств бюджета 
сельсовета сверх лимитов бюджетных обязательств, не подлежат оплате. 

2.5. В случае необходимости получения дополнительных данных для 
осуществления предварительного контроля за целевым использованием 
средств бюджета сельсовета Администрация запрашивает у главных распо-
рядителей и получателей средств бюджета сельсовета документы, подтвер-
ждающие наличие денежных обязательств (накладные, счета-фактуры, акты 
приемки-передачи, акты выполненных работ (оказанных услуг) и др.). 

2.6. Финансирование расходов бюджета сельсовета и оплата обяза-
тельств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по ис-
точникам финансирования дефицита бюджета сельсовета, осуществляется на 
основании заявок после санкционирования выплат из бюджета сельсовета 
главой Администрации (заместителем главы Администрации) при наличии 

достаточного остатка средств на едином казначейском счете бюджета сель-
совета № 03231 «Средства местных бюджетов» в соответствии с Порядком 
казначейского обслуживания, утвержденным приказом Федерального казна-
чейства от 14.05.2020 № 21н (далее – Порядок казначейского обслуживания). 

III. Санкционирование оплаты денежных обязательств
Управлением Федерального казначейства по Алтайскому краю 
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3.1. Для оплаты денежных обязательств получатель средств бюджета 

сельсовета (администратор источников финансирования дефицита бюджета 

сельсовета) представляет в Управление Федерального казначейства по Ал-
тайскому краю (далее – Управление) распоряжение о совершении казначей-
ского платежа (далее – Распоряжение) в соответствии с Порядком казначей-
ского обслуживания. 

Распоряжение при наличии электронного документооборота между по-
лучателем средств бюджета сельсовета (администратором источников фи-
нансирования дефицита бюджета сельсовета) и Управлением представляется 
в электронном виде с применением усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи (далее – электронная подпись). При отсутствии электрон-
ного документооборота с применением электронной подписи Распоряжение 
представляется на бумажном носителе с одновременным представлением на 
машинном носителе. 

Распоряжение подписывается главой Администрации  (иными уполно-
моченными руководителем лицами) получателя средств бюджета сельсовета 

(администратора источников финансирования дефицита бюджета сельсове-
та). 

3.2. Управление не позднее рабочего дня, следующего за днем пред-
ставления получателем средств бюджета сельсовета (администратором ис-
точников финансирования дефицита бюджета сельсовета) Распоряжения в 
Управление, проверяет Распоряжение на соответствие установленной форме, 
на наличие в нем реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 3.3 

настоящего Порядка (с учетом положений пункта 3.4 настоящего Порядка), 
на соответствие требованиям, установленным пунктами 3.7 и 3.10.1 настоя-
щего Порядка, а также на наличие документов, предусмотренных пунктами 
3.5 и 3.6 настоящего Порядка. 

3.3. Распоряжение проверяется на наличие в ней следующих реквизи-
тов и показателей: 

1) подписей, соответствующих имеющимся образцам, представленным
получателем средств бюджета сельсовета (администратором источников фи-
нансирования дефицита бюджета сельсовета) в порядке, установленном для 
открытия соответствующего лицевого счета (за исключением Распоряжения, 
сформированного и подписанного в единой информационной системе в сфе-
ре закупок руководителем или уполномоченным им на то лицом с правом 
первой подписи и главным бухгалтером или уполномоченным им на то ли-
цом (руководителем организации, осуществляющей полномочие по ведению 
бюджетного учета), с учетом сроков оплаты товаров, работ, услуг, установ-
ленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд); 

2) уникального кода получателя средств бюджета сельсовета (админи-
стратора источника финансирования дефицита бюджета сельсовета) по рее-
стру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являю-
щихся участниками бюджетного процесса (далее – код участника бюджетно-
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го процесса по Сводному реестру) и номера соответствующего лицевого сче-
та, открытого получателю средств бюджета сельсовета (администратору ис-
точника финансирования дефицита бюджета сельсовета); 

3) кодов классификации расходов бюджета сельсовета (классификации
источников финансирования дефицита бюджета сельсовета, аналитических 
кодов), по которым необходимо произвести перечисление, а также текстово-
го назначения платежа; 

4) суммы перечисления и кода валюты в соответствии с Общероссий-
ским классификатором валют, в которой он должен быть произведен; 

5) суммы перечисления в валюте Российской Федерации, в рублевом
эквиваленте, исчисленном на дату оформления Распоряжения; 

6) вида средств (средства бюджета сельсовета);
7) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера

налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП (при 
наличии)) получателя денежных средств в Распоряжении; 

8) номера учтенного в Управлении бюджетного обязательства и номера
денежного обязательства получателя средств бюджета сельсовета (при нали-
чии); 

9) номера и серии чека;
10) срока действия чека;
11) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку;
12) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств

по чеку; 
13) данных для осуществления налоговых и иных обязательных плате-

жей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, предусмотрен-
ных правилами указания информации в реквизитах распоряжений о переводе 
денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Фе-
дерации; 

14) реквизитов (номер, дата) документов (договора (муниципального
контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - 
договор (муниципальный контракт), на основании которых возникают бюд-
жетные обязательства получателей средств бюджета сельсовета, и докумен-
тов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей 
средств бюджета сельсовета, предоставляемых получателями средств бюд-
жета сельсовета при постановке на учет бюджетных и денежных обяза-
тельств в соответствии с Порядком учета бюджетных и денежных обяза-
тельств получателей средств бюджета сельсовета, утвержденному постанов-
лением Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края от 30.08.2021 № 11 «Об утверждении Порядка учета бюд-
жетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муници-
пального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского района Ал-
тайского края» (далее - Порядок учета обязательств); 

15) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего воз-
никновение денежного обязательства при поставке товаров, выполнении ра-
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бот, оказании услуг, предусмотренного графой 2 Перечня документов, на ос-
новании которых возникают бюджетные обязательства получателей средств 
бюджета сельсовета, и документов, подтверждающих возникновение денеж-
ных обязательств получателей средств бюджета сельсовета, являющегося 
приложением 3 к Порядку учета обязательств (далее соответственно - доку-
менты, подтверждающие возникновение денежных обязательств, Перечень), 
за исключением реквизитов документов, подтверждающих возникновение 
денежных обязательств в случае осуществления авансовых платежей в соот-
ветствии с условиями договора (муниципального контракта), внесения 
арендной платы по договору (муниципальному контракту), если условиями 
таких договоров (муниципальных контрактов) не предусмотрено предостав-
ление документов для оплаты денежных обязательств при осуществлении 
авансовых платежей (внесении арендной платы); 

16) кода источника поступлений целевых средств в случае санкциони-
рования расходов, источником финансового обеспечения которых являются 
целевые средства при казначейском сопровождении; 

17) идентификатора договора (муниципального контракта), в случае
санкционирования расходов, возникающих при оплате указанных договоров 
(муниципальных контрактов), при казначейском сопровождении средств; 

18) уникального номера реестровой записи, идентификатора информа-
ции о документе о приемке поставленного товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанных услуг или идентификатора информации об этапе ис-
полнения контракта (в случае авансового платежа) (далее соответственно - 
идентификатор документа о приемке, идентификатор этапа) и указания кода 
вида реестра - "02" в случае санкционирования расходов, возникающих при 
оплате договоров (муниципальных контрактов), подлежащих включению в 
определенный законодательством Российской Федерации о контрактной сис-
теме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками (далее 
- реестр контрактов).

3.4. Требования подпункта 14 пункта 3.3 настоящего Порядка не при-
меняются в отношении Распоряжения при оплате товаров, выполнении ра-
бот, оказании услуг, в случаях, когда заключение муниципального договора 
(муниципального контракта) законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. 

Требования подпункта 15 пункта 3.3 настоящего Порядка не применя-
ются в отношении Распоряжений при осуществлении авансовых платежей в 
соответствии с условиями муниципального контракта (договора). 

Требования подпунктов 14 - 15 пункта 3.3 настоящего Порядка не при-
меняются в отношении Распоряжений при: 

перечислении дебиторской задолженности прошлых лет в доходы 
бюджетов; 

получении наличных денег и денежных средств, перечисляемых на 
карту; 

перечислении обособленным подразделениям (филиалам). 

consultantplus://offline/ref=8787C9B730051D1D1BCAFE77D5800DF6117EFC6EC6899C4F2B155A56A5FBD4E38FB0D43BF7AD85EEB705FCEA1F936FB9B4CD274BEAE4CE58CE6D29JF34E
consultantplus://offline/ref=8787C9B730051D1D1BCAFE77D5800DF6117EFC6EC6899C4F2B155A56A5FBD4E38FB0D43BF7AD85EEB705FCEA1F936FB9B4CD274BEAE4CE58CE6D29JF34E
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В одном Распоряжении может содержаться несколько сумм перечисле-
ний по разным кодам классификации расходов бюджетов (классификации 
источников финансирования дефицитов бюджетов) в рамках одного денеж-
ного обязательства получателя средств бюджета сельсовета (администратора 
источников финансирования дефицита бюджета сельсовета). 

3.5. Получатель средств бюджета сельсовета представляет в Управле-
ние вместе с Распоряжением указанный в нем в соответствии с подпунктом 
15 пункта 3.3 настоящего Порядка документ, подтверждающий возникнове-
ние денежного обязательства получателя средств бюджета сельсовета в соот-
ветствии с Порядком учета обязательств. 

Требования, установленные настоящим пунктом, не распространяются 
на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных: 

с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исклю-
чением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению работ, 
оказанию услуг, аренде); 

с оплатой по договорам на оказание услуг, выполнение работ, заклю-
ченных с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предприни-
мателем; 

с социальными выплатами населению; 
с предоставлением межбюджетных трансфертов; 
с обслуживанием муниципального долга; 
с исполнением судебных актов, поступивших на исполнение в Адми-

нистрацию в порядке, установленном пунктом 4 статьи 242.2 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации. 

3.6. При наличии электронного документооборота с применением элек-
тронной подписи между Управлением и получателем средств бюджета сель-
совета (администратором источников финансирования дефицита бюджета 
сельсовета) получатель средств бюджета сельсовета (администратор источ-
ников финансирования дефицита бюджета сельсовета) представляет в 
Управление документ в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Порядка в 

форме электронной копии бумажного документа, созданной посредством его 
сканирования, или копии электронного документа, подтвержденных элек-
тронной подписью уполномоченного лица получателя средств бюджета сель-
совета (администратора источников финансирования дефицита бюджета 
сельсовета).  

При отсутствии технической возможности или электронного докумен-
тооборота с применением электронной подписи между Управлением и полу-
чателем средств бюджета сельсовета (администратором источников финан-
сирования дефицита бюджета сельсовета) получатель средств бюджета сель-
совета (администратор источников финансирования дефицита бюджета сель-
совета) представляет в Управление документ в соответствии с пунктом 3.5 

настоящего Порядка на бумажном носителе. 
После проверки прилагаемые к Распоряжению в соответствии с пунк-

том 3.5 настоящего Порядка документы на бумажном носителе подлежат 

consultantplus://offline/ref=45AC75913DCCC1D11134027215089E221DDE9C80B2A6905928C290AB76FAACE83EC7982ED1802F99388548C99BB7132A8BB58BCBC721B522234682u533E
consultantplus://offline/ref=45AC75913DCCC1D11134027215089E221DDE9C80B2A6905928C290AB76FAACE83EC7982ED1802F99388548C99BB7132A8BB58BCBC721B522234682u533E
consultantplus://offline/ref=45AC75913DCCC1D111341C7F0364C02E18DDC189BBA59C077C9DCBF621F3A6BF7988C16C958E2E99388E189BD4B64F6FD8A68ACBC723B33Eu230E
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возврату получателю средств бюджета сельсовета (администратору источни-
ков финансирования дефицита бюджета сельсовета). 

3.7. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расхо-
дам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) 
осуществляется проверка Распоряжения по следующим направлениям: 

1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации рас-
ходов бюджета сельсовета кодам бюджетной классификации Российской Фе-
дерации, аналитическим кодам, действующим в текущем финансовом году на 
момент представления Распоряжения; 

2) соответствие содержания текста назначения платежа, указанного в
Распоряжении, содержанию операции, исходя из документа, подтверждаю-
щего возникновение денежного обязательства; 

3) соответствие указанных в Распоряжении кодов видов расходов клас-
сификации расходов бюджета сельсовета текстовому назначению платежа, 
исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации; 

4) непревышение сумм, указанных в Распоряжении, остатков неиспол-
ненных бюджетных обязательств, лимитов бюджетных обязательств и пре-
дельных объемов финансирования, учтенных на лицевом счете получателя 
бюджетных средств по кодам классификации расходов бюджета сельсовета и 
аналитическим кодам; 

5) соответствие наименования, ИНН, КПП (при наличии), банковских
реквизитов получателя денежных средств, указанных в Распоряжении, на-
именованию, ИНН, КПП (при наличии), банковским реквизитам получателя 
денежных средств, указанным в бюджетном обязательстве; 

6) соответствие реквизитов Распоряжения требованиям бюджетного за-
конодательства Российской Федерации о перечислении средств бюджета 

сельсовета на соответствующие казначейские счета; 
7) идентичность кода участника бюджетного процесса по Сводному

реестру по денежному обязательству и платежу; 
8) идентичность кода (кодов) классификации расходов бюджета сель-

совета по денежному обязательству и платежу; 
9) идентичность кода валюты, в которой принято денежное обязатель-

ство, и кода валюты, в которой должен быть осуществлен платеж по Распо-
ряжению; 

10) непревышение суммы Распоряжения над суммой неисполненного
денежного обязательства, рассчитанной как разница суммы денежного обяза-
тельства (в случае исполнения денежного обязательства многократно – с уче-
том ранее произведенных перечислений по данному денежному обязательст-
ву) и суммы ранее произведенного в рамках соответствующего бюджетного 
обязательства авансового платежа, по которому не подтверждена поставка 
товара (выполнение работ, оказание услуг); 

11) непревышение размера авансового платежа, указанного в Распоря-
жении, над суммой авансового платежа по договору (муниципальному кон-
тракту) (суммой авансового платежа по этапу исполнения договора (муници-
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пального контракта) в случае, если договором (муниципальным контрактом) 
предусмотрено его поэтапное исполнение) с учетом ранее осуществленных 
авансовых платежей; 

12) соответствие уникального номера реестровой записи в реестре кон-
трактов договору (муниципальному контракту), подлежащему включению в 
реестр контрактов, указанный в Распоряжении; 

13) непревышение указанной в Распоряжении суммы авансового пла-
тежа с учетом сумм ранее произведенных авансовых платежей по соответст-
вующему бюджетному обязательству над предельным размером авансового 
платежа, установленным федеральным законодательством,  нормативными 
правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами; 

14) неопережение графика внесения арендной платы по бюджетному
обязательству, в случае представления Распоряжения для оплаты денежных 
обязательств по договору аренды; 

15) соответствие идентификатора договора (муниципального контрак-
та), указанного в Распоряжении, идентификатору, указанному в договоре 
(муниципальном контракте); 

16) соответствие уникального номера реестровой записи, идентифика-
тора документа о приемке (идентификатора этапа в случае выплаты авансо-
вого платежа), указанных в Распоряжении, уникальному номеру реестровой 
записи, идентификатору документа о приемке (идентификатору этапа в слу-
чае выплаты авансового платежа), указанных в реестре контрактов; 

17) непревышение суммы Распоряжения над суммой, указанной в до-
кументе, подтверждающем возникновение денежного обязательства. 

3.8. В случае если Распоряжение представляется для оплаты денежного 
обязательства, сформированного Управлением в соответствии с Порядком 
учета обязательств, получатель средств бюджета сельсовета представляет в 
Управление вместе с Распоряжением указанный в нем документ, подтвер-
ждающий возникновение денежного обязательства, за исключением доку-
ментов, содержащих сведения, составляющие государственную и иную охра-
няемую законом тайну, а также за исключением случаев санкционирования 
оплаты денежных обязательств, установленных абзацами вторым - седьмым 
пункта 3.5 настоящего Порядка, а также санкционирования оплаты денежных 
обязательств по договору на оказание услуг, выполнение работ, заключенно-
го получателем средств бюджета сельсовета с физическим лицом, не являю-
щимся индивидуальным предпринимателем, указанного в пункте 2.3 Переч-
ня, в случае, если сумма указанного договора не превышает 100 тысяч руб-
лей). 

При санкционировании оплаты денежных обязательств в случае, уста-
новленном настоящим пунктом, дополнительно к направлениям проверки, 
установленным пунктом 3.7 настоящего Порядка, осуществляется проверка 
равенства сумм Распоряжения сумме соответствующего денежного обяза-
тельства. 

3.8.1. Для подтверждения денежного обязательства, возникшего по 
бюджетному обязательству, обусловленному договором (муниципальным 
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контрактом), предусматривающим обязанность получателя средств бюджета 
сельсовета – муниципального заказчика по перечислению суммы неустойки 
(штрафа, пеней) за нарушение законодательства Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд в доход бюджета сельсовета, полу-
чатель средств бюджета сельсовета представляет в Управление, в том числе с 
использованием единой информационной системы в сфере закупок, не позд-
нее представления Распоряжения на оплату денежного обязательства по до-
говору (муниципальному  контракту) Распоряжение на перечисление в доход 
бюджета сельсовета суммы неустойки (штрафа, пеней) по данному договору 
(муниципальному контракту). 

3.9. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расхо-
дам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка 
Распоряжения по следующим направлениям: 

1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации рас-
ходов бюджета сельсовета кодам бюджетной классификации Российской Фе-
дерации, действующим в текущем финансовом году на момент представле-
ния Распоряжения; 

2) соответствие указанных в Распоряжении кодов видов расходов клас-
сификации расходов бюджета сельсовета текстовому назначению платежа, 
исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком 
применения бюджетной классификации Российской Федерации; 

3) непревышение сумм, указанных в Распоряжении, над остатками со-
ответствующих бюджетных ассигнований и предельных объемов финанси-
рования, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств. 

3.10. При санкционировании оплаты денежных обязательств по пере-
числениям по источникам финансирования дефицита бюджета сельсовета 

осуществляется проверка Распоряжения по следующим направлениям: 
1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации ис-

точников финансирования дефицита бюджета сельсовета кодам бюджетной 
классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансо-
вом году на момент представления Распоряжения; 

2) соответствие указанных в Распоряжении кодов аналитической груп-
пы вида источника финансирования дефицита бюджета текстовому назначе-
нию платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответст-
вии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федера-
ции; 

3) непревышение сумм, указанных в Распоряжении, над остатками со-
ответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете адми-
нистратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита 
бюджета. 

3.10.1. При санкционировании оплаты денежных обязательств по дого-
ворам (муниципальным контрактам), подлежащим включению в реестр кон-
трактов, на основании Распоряжений, сформированных в единой информа-
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ционной системе в сфере закупок, осуществляется проверка по направлени-
ям, предусмотренным: 

подпунктами 2-8, 13-18  пункта 3.3,подпунктами 1-3, 5-12, 15-17  пунк-
та 3.7 настоящего Порядка - с использованием единой информационной сис-
темы в сфере закупок; 

подпунктом 4 пункта 3.7 настоящего Порядка - с использованием ин-
формационной системы Федерального казначейства после поступления в 
указанную систему Распоряжения по результатам положительных проверок, 
предусмотренных абзацем вторым настоящего пункта. 

В случае возникновения денежного обязательства на основании доку-
ментов-оснований, предусмотренных пунктом 1.5 графы 1 Перечня, провер-
ка, предусмотренная подпунктом 3 пункта 3.7 настоящего Порядка, осущест-
вляется исходя из кода вида расходов классификации расходов бюджета 
сельсовета, указанного в денежном обязательстве. 

3.11. В случае если информация, указанная в Распоряжении, или его 
форма не соответствуют требованиям, установленным пунктами 3.2-3.3, 3.7 - 
3.10.1  настоящего Порядка, а также в случае непредоставления документов в 
соответствии с пунктами 3.5 и 3.6 настоящего Порядка, Управление не позд-
нее срока, установленного пунктом 3.2 настоящего Порядка, направляет по-
лучателю средств бюджета сельсовета (администратору источников финан-
сирования дефицита бюджета сельсовета) уведомление в электронной форме, 
содержащее информацию, позволяющую идентифицировать Распоряжение, 
не принятое к исполнению, а также содержащее дату и причину отказа, со-
гласно правилам организации и функционирования системы казначейских 
платежей. 

При санкционировании оплаты денежных обязательств в соответствии 
с пунктом 3.10.1 настоящего Порядка, уведомления, предусмотренные абза-
цем первым настоящего пункта, направляются получателю средств бюджета 
сельсовета с использованием единой информационной системы в сфере заку-
пок. 

В случае если Распоряжение представлялось на бумажном носителе, 
Управление не позднее срока, установленного пунктом 3.2 настоящего По-
рядка, возвращает получателю средств бюджета сельсовета (администратору 
источников финансирования дефицита бюджета сельсовета) экземпляры Рас-
поряжения на бумажном носителе с указанием даты и причины отказа в при-
лагаемом уведомлении. 

3.12. При положительном результате проверки в соответствии с требо-
ваниями, установленными настоящим Порядком, в Распоряжении, представ-
ленном на бумажном носителе, Управлением проставляется отметка, под-
тверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств получателя 
средств бюджета сельсовета (администратора источников финансирования 
дефицита бюджета сельсовета) с указанием даты, подписи, расшифровки 
подписи, содержащей фамилию, инициалы ответственного исполнителя 
Управления, и Распоряжение принимается к исполнению. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТИМИРЯЗЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

 
_28.12.2023____   № _27 

п.Первомайский 

 

 

В соответствии со статьёй  219   Бюджетного кодекса Российской 
Федерации 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1.Внести в постановление Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края  от  30.08.2021            № 11     «Об утверждении Порядка бюджетных и денежных обязательств 
получателей средств бюджета муниципального образования Тимирязевский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края» изменения, изложив 
Порядок, утвержденный постановлением, в редакции согласно приложению к 
настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2024. 

3.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в 
Администрации Тимирязевского сельсовета и официальном интернет – сайте 
Администрации Мамонтовского района. 
  4. Контроль  за исполнением  настоящего постановления оставляю за 
собой. 

 
Глава Администрации 

Тимирязевского сельсовета                                                               В.Б.Дедов 

 

 

 

О внесении изменений в постановление Администрации 
Тимирязевского сельсовета 

Мамонтовского  района Алтайского 
края от  30.08.2021                   №  11    

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению Администрации 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района   
Алтайского края  
от _28.12.2023 № 27 

ПОРЯДОК 

учета бюджетных и денежных обязательств  получателей средств бюджета 
муниципального образования Тимирязевский сельсовет Мамонтовского рай-

она Алтайского края 

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок учета бюджетных и денежных обязательств 
получателей средств бюджета муниципального образования Тимирязевский 
сельсовет Мамонтовский район Алтайского края (далее – Порядок) устанав-
ливает порядок исполнения бюджета муниципального образования Тимиря-
зевский сельсовет Алтайского края (далее бюджет Тимирязевского сельсове-
та) по расходам в части учета Управлением Федерального казначейства по 
Алтайскому краю (далее – Управление) бюджетных и денежных обязательств 
получателей средств бюджета сельсовета (далее соответственно – бюджет-
ные обязательства, денежные обязательства). 

1.2. Бюджетные и денежные обязательства учитываются Управлением 
с отражением на лицевых счетах получателей бюджетных средств 
или лицевых счетах для учета операций по переданным полномочиям 
получателя бюджетных средств, открытых в установленном порядке 
в Управлении (далее – лицевые счета). 

В случае если бюджетные обязательства принимаются в целях 
осуществления в пользу граждан социальных выплат в виде пособий, 
компенсаций и других социальных выплат, а также мер социальной 
поддержки населения, являющихся публичными нормативными 
обязательствами, постановка на учет бюджетных и денежных обязательств 
и внесение в них изменений осуществляется в соответствии с настоящим 
Порядком в пределах отраженных на соответствующих лицевых счетах 
бюджетных ассигнований. 

1.3. Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств 
осуществляется в соответствии со Сведениями о бюджетном 
обязательстве и Сведениями о денежном обязательстве, реквизиты которых 
установлены в Приложениях 1 и 2 соответственно к настоящему 
Порядку. 

1.4. Формирование Сведений о бюджетном обязательстве и Сведений 
о денежном обязательстве осуществляется получателями средств бюджета 
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сельсовета или Управлением в случаях, установленных настоящим 
Порядком. 

Сведения о бюджетном обязательстве и Сведения о денежном 
обязательстве формируются с использованием информационной системы 
Федерального казначейства, за исключением случая формирования Сведений 
о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве 
с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее – 

ЕИС) на основании документов-оснований, документов, подтверждающих 
возникновение денежного обязательства, предусмотренных пунктами 
1.1., 1.2., 1.3., 1.4. Перечня документов, на основании которых возникают 
бюджетные обязательства получателей средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета, и документов, подтверждающих возникновение денежных обяза-
тельств  
получателей средств бюджета Тимирязевского сельсовета, установленного 
Приложением 3 
к настоящему Порядку (далее соответственно – документы-основания, 
Перечень документов-оснований), подлежащих размещению в ЕИС, а также 
пунктом 1.5 Перечня документов-оснований, сведения о которых подлежат 
включению в определенный законодательством Российской Федерации 
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками в соответствии с порядком, 
предусмотренным частью 6 статьи 103 федерального закона от 5 апреля 
2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд». 

Сведения о бюджетном обязательстве и Сведения о денежном 
обязательстве при наличии электронного документооборота между 
получателями средств бюджета Тимирязевского сельсовета и Управлением 
представляются в Управление в электронном виде с применением усиленной 
квалифицированной электронной подписи лица, имеющего право 
действовать от имени получателя средств бюджета  (далее – 

электронная подпись). 
При отсутствии технической возможности или электронного 

документооборота с применением электронной подписи Сведения 
о бюджетном обязательстве и Сведения о денежном обязательстве 
представляются в Управление на бумажном носителе с одновременным 
представлением на съемном машинном носителе информации. Получатель 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета обеспечивает идентичность ин-
формации,  
содержащейся в Сведениях о бюджетном обязательстве и Сведениях 
о денежном обязательстве на бумажном носителе, с информацией 
на съемном машинном носителе информации. 

1.5. Лица, имеющие право действовать от имени получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета в соответствии с настоящим Порядком, 
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несут 
персональную ответственность за формирование Сведений о бюджетном 
обязательстве и Сведений о денежном обязательстве, за их полноту 
и достоверность, а также за соблюдение установленных настоящим 
Порядком сроков их представления. 

II. Постановка на учет бюджетных обязательств и внесение
в них изменений 

2.1. Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение 
изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется 
в соответствии со Сведениями о бюджетном обязательстве, 
сформированными на основании документов, предусмотренных 
графой 1 Перечня документов-оснований. 

2.2. Сведения о бюджетных обязательствах, возникших на основании 
документов-оснований, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Порядка, 
формируются: 

2.2.1. получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета: 
а) в части принимаемых бюджетных обязательств, возникших 

на основании документов-оснований, предусмотренных:  
пунктами 1.1. и 1.2. Перечня документов-оснований, подлежащих 

размещению в ЕИС, – в течение двух рабочих дней до дня направления 
на размещение в ЕИС извещения об осуществлении закупки в форме 
электронного документа или приглашения принять участие в определении 
поставщика (подрядчика, исполнителя) в форме электронного документа; 

пунктом 1.3. Перечня документов-оснований, подлежащих 
размещению в ЕИС, – одновременно с направлением в Управление проекта 
муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, ис-
полнителем) в соответствии с пунктом 24 Правил осуществления контроля, 
предусмотренного частями 5 и 5.1 статьи 99 Федерального закона 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд», утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 6 августа 
2020 года № 1193 (далее – Правила контроля № 1193); 

пунктом 1.4. Перечня документов-оснований, подлежащих 
размещению в ЕИС, – одновременно с направлением в Управление проекта 
соглашения об изменении условий муниципального контракта 
в соответствии с пунктом 24 Правил контроля № 1193; 

б) в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании 
документов-оснований, предусмотренных: 

пунктами 1.5 - 1.7, 1.9 и 1.10 графы 1 Перечня документов-оснований, – 

не позднее пяти рабочих дней со дня заключения соответственно 
муниципального контракта, договора, соглашения о предоставлении 
из бюджета Тимирязевского сельсовета  бюджету муниципального образова-
ния Мамонтовский район Алтайского края (далее районному бюджету) меж-
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бюджетного трансферта, договора (соглашения) о предоставлении субсидии 
муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учрежде-
нию, договора (соглашения) о предоставлении субсидии или бюджетных ин-
вестиций юридическому лицу, указанных в названных пунктах графы 1 Пе-
речня документов-оснований; 

пунктами 1.8, 1.11 и 3 графы 1 Перечня документов-оснований, – 

не позднее пяти рабочих дней со дня доведения в установленном порядке 
соответствующих лимитов бюджетных обязательств на принятие 
и исполнение получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

бюджетных обязательств, возникших на основании нормативного правового 
акта о предоставлении субсидии юридическому лицу или иных документов, 
указанных в названных пунктах графы 1 Перечня документов-оснований; 

2.2.2. Управлением: 
в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании 

документов оснований, предусмотренных: 
пунктами 2.1 - 2.12 графы 1 Перечня документов-оснований, – 

одновременно с санкционированием оплаты денежных обязательств 
получателей средств бюджета Тимирязевского сельсовета с Порядком 
санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета и администраторов источников финан-
сирования дефицита бюджета Тимирязевского сельсовета.  

2.3. При наличии электронного документооборота между получателями 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета и Управлением Сведения о 
бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 1.6 - 1.11 и 3 графы 1 Перечня документов-
оснований, направляются в Управление с приложением копии документа-
основания в форме электронной копии бумажного документа, созданной 
посредством его сканирования, или копии электронного документа, 
подтвержденной электронной подписью лица, имеющего право действовать 
от имени получателя средств бюджета Тимирязевского сельсовета. 

При отсутствии технической возможности или электронного 
документооборота с применением электронной подписи между получателями 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета и Управлением Сведения о 
бюджетном обязательстве направляются в Управление с приложением копии 
документа-основания на бумажном носителе. 

При направлении в Управление Сведения о бюджетном обязательстве, 
возникшем на основании документа-основания, предусмотренного пунктами 
1.1 - 1.5 графы 1 Перечня документов-оснований, копия указанного 
документа-основания в Управление не представляется. 

Копии документов-оснований, предусмотренных пунктами 2.1 - 2.12 

графы 1 Перечня документов-оснований, в Управление не представляются. 
2.4. Для внесения изменений в поставленное на учет бюджетное 

обязательство формируются Сведения о бюджетном обязательстве 
с указанием учетного номера бюджетного обязательства, в которое вносится 
изменение. 
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В случае внесения изменений в бюджетное обязательство, 
предусматривающих изменение суммы принятого бюджетного 
обязательства, возникшего на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктом 1.5 Перечня документов-оснований, Сведения 
о бюджетном обязательстве формируются на основании документов-
оснований, предусмотренных пунктом 1.4. графы 1 Перечня документов-
оснований, до внесения изменений в поставленное на учет бюджетное 
обязательство для осуществления проверки, предусмотренной: 

абзацем четвертым пункта 2.6. настоящего Порядка – в случае, 
если документом-основанием предусматривается увеличение суммы 
принятого бюджетного обязательства по соответствующему коду бюджетной 
классификации; 

абзацем девятым пункта 2.6. настоящего Порядка – в случае, 
если документом-основанием предусматривается уменьшение суммы 
принятого бюджетного обязательства по соответствующему коду бюджетной 
классификации. 

В случае внесения изменений в поставленное на учет бюджетное 
обязательство без внесения изменений в документ-основание, 
предусмотренный пунктами 1.5 и 1.6 графы 1 Перечня документов-
оснований, получатель средств бюджета Тимирязевского сельсовета форми-
рует Сведения 
о бюджетном обязательстве не позднее трех рабочих дней, следующих 
за днем возникновения обстоятельств, требующих внесения изменений 
в бюджетное обязательство. 

При формировании Сведений о бюджетном обязательстве получателем 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета в соответствии с абзацем пер-
вым настоящего пункта Управление дополнительно осуществляет проверку, 
предусмотренную абзацами вторым, третьим и пятым пункта 2.6. настоящего 
Порядка. 

В случае внесения изменений в бюджетное обязательство без внесения 
изменений в документ-основание, а также в связи с внесением изменений 
в документ-основание, содержащийся в информационных системах, 
указанный документ-основание в Управление повторно не представляется. 

В случае внесения изменений в бюджетное обязательство в связи 
с внесением изменений в документ-основание, предусмотренный пунктами 
1.6 - 1.11 и 3 графы 1 Перечня документов-оснований, документ, 
предусматривающий внесение изменений в документ-основание 
и отсутствующий в информационных системах, представляется получателем 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета в Управление одновременно со 
Сведениями  
о бюджетном обязательстве. 

2.5. Копии документов-оснований (документов о внесении изменений 
в документы-основания), направленные в Управление в форме электронной 
копии бумажного документа, созданной посредством его сканирования, 
или копии электронного документа, подтвержденной электронной подписью 
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лица, имеющего право действовать от имени получателя средств бюджета 

Тимирязевского сельсовета, подлежат хранению в Управлении в соответст-
вии с правилами 
делопроизводства. 

2.6. При постановке на учет бюджетных обязательств (внесении 
в них изменений) в соответствии со Сведениями о бюджетном обязательстве, 
сформированными получателем средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та, Управление осуществляет их проверку по следующим направлениям: 

соответствие информации о бюджетном обязательстве, указанной 
в Сведениях о бюджетном обязательстве, документам-основаниям, 
подлежащим представлению получателями средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета в Управление для постановки на учет бюджетного обязательства 
в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Порядка; 

соответствие информации о бюджетном обязательстве, указанной 
в Сведениях о бюджетном обязательстве, составу информации, подлежащей 
включению в Сведения о бюджетном обязательстве в соответствии 
с Приложением 1 к настоящему Порядку; 

не превышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим 
кодам классификации расходов бюджета Тимирязевского сельсовета над 
суммой  
неиспользованных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных 
ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств), 
отраженных на соответствующем лицевом счете получателя бюджетных 
средств, открытом в установленном порядке в Управлении, отдельно 
для текущего финансового года; 

соответствие предмета бюджетного обязательства, указанного 
в Сведениях о бюджетном обязательстве, документе-основании, коду вида 
(кодам видов) расходов классификации расходов бюджета Тимирязевского 

сельсовета,  

указанному в Сведениях о бюджетном обязательстве, документе-основании. 
При проверке Сведений о бюджетном обязательстве, возникшем 

на основании документов-оснований, предусмотренных пунктом 1.5 графы 1 
Перечня документов-оснований, Управление осуществляет проверку 
соответствия информации, включаемой в Сведения о бюджетном 
обязательстве, аналогичной информации, подлежащей включению в реестр 
контрактов, и условиям документа-основания. 

В случае формирования Сведений о бюджетном обязательстве 
Управлением при постановке на учет бюджетного обязательства (внесении 
в него изменений) осуществляется проверка, предусмотренная абзацем 
четвертым настоящего пункта. 

При постановке на учет бюджетных обязательств, возникающих 
на основании документов-оснований, предусмотренных пунктами 
1.1., 1.2., 1.3., 1.4. графы 1 Перечня документов-оснований, подлежащих 
размещению в ЕИС, при проведении проверки, предусмотренной абзацем 
пятым настоящего пункта, Управление осуществляет проверку соответствия 



7 

информации, включаемой в Сведения о бюджетном обязательстве, 
аналогичной информации, подлежащей проверке в соответствии 
с Правилами контроля № 1193. 

В случае внесения изменений в поставленное на учет бюджетное 
обязательство, предусматривающих уменьшение суммы принятого 
бюджетного обязательства, Управление осуществляет проверку 
не превышения суммы исполнения бюджетного обязательства 
над изменяемой суммой бюджетного обязательства. 

В случае аннулирования принимаемого бюджетного обязательства 
проверка, предусмотренная абзацами вторым, четвертым и пятым 
настоящего пункта, не осуществляется. 

2.7. В случае представления в Управление Сведений о бюджетном 
обязательстве на бумажном носителе в дополнение к проверке, 
предусмотренной пунктом 2.6 настоящего Порядка, также осуществляется 
проверка Сведений о бюджетном обязательстве на: 

идентичность информации, отраженной в Сведениях о бюджетном 
обязательстве на бумажном носителе, информации, содержащейся 
в Сведениях о бюджетном обязательстве, представленной на машинном 
носителе; 

соответствие подписей лиц, имеющих право подписывать Сведения 
о бюджетном обязательстве от имени получателя средств бюджета Тимиря-
зевского сельсовета, имеющимся в Управлении образцам, представленным 
получателем средств  бюджета Тимирязевского сельсовета в порядке, уста-
новленном для открытия соответствующего лицевого счета. 

2.8. При постановке на учет бюджетного обязательства (внесении 
в него изменений) Управление осуществляет проверку Сведений 
о бюджетном обязательстве, сформированном на основании документа-
основания, предусмотренного: 

пунктами 1.1., 1.2., 1.3., 1.4. графы 1 Перечня документов-оснований, 
сформированного с использованием ЕИС, – в течение одного рабочего дня, 
следующего за днем поступления в Управление Сведений о бюджетном 
обязательстве или документа-основания в соответствии с пунктами 24 и 28 
Правил контроля № 1193; 

пунктом 1.5 графы 1 Перечня документов-оснований, 
сформированного с использованием ЕИС, – в течение трех рабочих дней, 
следующих за днем поступления в Управление Сведений о бюджетном 
обязательстве или документа-основания в соответствии с пунктом 15 Правил 
ведения реестра контрактов; 

пунктами 1.6 - 1.11 и 3 графы 1 Перечня документов-оснований, 
сформированного без использования ЕИС, – в течение двух рабочих дней, 
следующих за днем поступления в Управление Сведений о бюджетном 
обязательстве. 

2.9. При формировании Сведений о бюджетном обязательстве 
с использованием ЕИС проверка, предусмотренная: 
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абзацами вторым, третьим, пятым пункта 2.6 настоящего Порядка, 
осуществляется в ЕИС; 

абзацами четвертым пункта 2.6 настоящего Порядка, осуществляется 
в информационной системе Федерального казначейства. 

В случае положительного результата проверки, указанной в абзаце 
втором настоящего пункта, Сведения о бюджетных обязательствах 
и информация о положительном результате проверок направляются 
в информационную систему Федерального казначейства для осуществления 
проверки, указанной в абзаце третьем настоящего пункта. 

2.10. В случае положительного результата проверки Сведений 
о бюджетном обязательстве на соответствие требованиям, предусмотренным 
пунктами 2.6 и 2.7 настоящего Порядка, Управление присваивает учетный 
номер бюджетному обязательству (вносит изменения в ранее поставленное 
на учет бюджетное обязательство) в течение сроков, указанных в абзацах 
втором - пятом пункта 2.8 настоящего Порядка, и не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем постановки на учет бюджетного обязательства 
(внесения изменений в бюджетное обязательство) направляет получателю 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета извещение о постановке на учет 
(изменении) бюджетного обязательства, реквизиты которого установлены 
Приложением 12 к Порядку учета бюджетных и денежных обязательств по-
лучателей средств федерального бюджета территориальными органами Фе-
дерального казначейства, утвержденному приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 30 октября 2020 года № 258н (далее соответствен-
но – Порядок Минфина России, Извещение о бюджетном обязательстве). 

Извещение о бюджетном обязательстве направляется Управлением 
получателю средств бюджет Тимирязевского а сельсовета: 

в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
лица, имеющего право действовать от имени Управления, – в отношении 
Сведений о бюджетном обязательстве, представленных в форме 
электронного документа; 

на бумажном носителе, подписанном лицом, имеющим право 
действовать от имени Управления, – в отношении Сведений о бюджетном 
обязательстве, представленных на бумажном носителе. 

Учетный номер бюджетного обязательства является уникальным 
и не подлежит изменению, в том числе при изменении отдельных реквизитов 
бюджетного обязательства. 

Учетный номер бюджетного обязательства имеет следующую 
структуру, состоящую из девятнадцати разрядов: 

с 1 по 8 разряд – уникальный код получателя средств бюджета Тимиря-
зевского сельсовета по сводному реестру участников бюджетного процесса, а 
также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса 
(далее – Сводный реестр); 

9 и 10 разряды – последние две цифры года, в котором бюджетное 
обязательство поставлено на учет; 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCC5D6A35EFEB337473BB0F8B70EAC5D27B257E4FC340F6ED793CF2E9A3E28C6F14F3CF8EBCA639c1SFC
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с 11 по 19 разряд – уникальный номер бюджетного обязательства, 
присваиваемый Управлением в рамках одного календарного года. 

Одно поставленное на учет бюджетное обязательство может содержать 
несколько кодов классификации расходов бюджета Тимирязевского сельсо-
вета. 

2.11. В случае отрицательного результата проверки Сведений 
о бюджетном обязательстве на соответствие требованиям, предусмотренным 
абзацами вторым, третьим, пятым и шестым пункта 2.6 и пунктом 2.7 

настоящего Порядка, Управление в сроки, установленные абзацами вторым - 
четвертым пункта 2.8 настоящего Порядка: 

направляет получателю средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

в электронной форме, содержащее информацию, позволяющую 
идентифицировать документ, не принятый к исполнению, а также причину, 
по которой постановка на учет бюджетного обязательства не осуществляется, 
и дату отказа в соответствии с правилами организации и функционирования 
системы казначейских платежей, установленными Федеральным 
казначейством, – в отношении Сведений о бюджетном обязательстве, 
представленных в форме электронного документа; 

возвращает получателю средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

копию Сведений 
о бюджетном обязательстве с указанием причины, по которой постановка 
на учет бюджетного обязательства не осуществляется, даты отказа, 
должности сотрудника Управления, его подписи, расшифровки подписи 
с указанием инициалов и фамилии, – в отношении Сведений о бюджетном 
обязательстве, представленных на бумажном носителе. 

2.12. В случае отрицательного результата проверки Сведений 
о бюджетном обязательстве на соответствие требованиям, предусмотренным 
абзацем четвертым пункта 2.6 настоящего Порядка, Управление присваивает 
учетный номер бюджетному обязательству (вносит изменения в ранее 
поставленное на учет бюджетное обязательство) и в день постановки на учет 
бюджетного обязательства (внесения изменений в ранее поставленное 
на учет бюджетное обязательство) направляет: 

получателю средств бюджета Тимирязевского сельсовета Извещение о 
бюджетном  
обязательстве с указанием информации, предусмотренной пунктом 2.10 на-
стоящего Порядка; 

получателю средств бюджета и главному распорядителю средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, в ведении которого находится получа-
тель средств бюджета Тимирязевского сельсовета, Уведомление о превыше-
нии бюджетным обязательством неиспользованных лимитов бюджетных 
обязательств, реквизиты которого установлены приложением 4 к Порядку 
Минфина России. 

2.13. В бюджетные обязательства, поставленные на учет до начала 
текущего финансового года, исполнение которых осуществляется в текущем 
финансовом году, получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCC5D6A35EFEB337473BB0F8B70EAC5D27B257E4FC34DF9E0793CF2E9A3E28C6F14F3CF8EBCA639c1SFC
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вносятся 
изменения в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка в срок 
до 1 февраля текущего финансового года в части уточнения суммы 
неисполненного на конец отчетного финансового года бюджетного 
обязательства и суммы, предусмотренной на плановый период 
(при наличии). 

Управление в случае отрицательного результата проверки Сведений 
о бюджетном обязательстве, сформированных по бюджетным 
обязательствам, предусмотренным настоящим пунктом, на соответствие 
положениям абзаца четвертого пункта 2.6 настоящего Порядка, направляет 
для сведения главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета 

Тимирязевского сельсовета, в ведении которого находится получатель 
средств   
бюджета Тимирязевского сельсовета, Уведомление о превышении бюджет-
ным обязательством неиспользованных лимитов бюджетных обязательств, 
реквизиты которого установлены приложением 4 к Порядку Минфина Рос-
сии, не позднее 
следующего рабочего дня со дня получения Сведений о бюджетном 
обязательстве. 

2.14. В случае ликвидации, реорганизации получателя средств  бюдже-
та Тимирязевского сельсовета либо изменения типа муниципального казен-
ного учреждения не позднее пяти рабочих дней со дня отзыва с соответст-
вующего лицевого счета получателя бюджетных средств неиспользованных 
лимитов бюджетных обязательств Управлением вносятся изменения в ранее 
учтенные бюджетные обязательства получателя средств бюджета Тимирязев-
ского сельсовета в части аннулирования соответствующих неисполненных 
бюджетных обязательств. 

III. Особенности учета бюджетных обязательств
по исполнительным документам, решениям налоговых органов 

3.1. Сведения о бюджетном обязательстве, возникшем в соответствии 
с документами-основаниями, предусмотренными пунктами 1.12 и 1.13 
графы 1 Перечня документов-оснований, формируются получателем средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета  в срок, установленный бюджетным за-
конодательством Российской Федерации для представления в установленном 
порядке  
получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета - должником ин-
формации  
об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации 
Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы 
бюджета Тимирязевского сельсовета по исполнению исполнительного доку-
мента, решения налогового органа. 

3.2. В случае если в Управлении ранее было учтено бюджетное 
обязательство, по которому представлен исполнительный документ, решение 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCC5D6A35EFEB337473BB0F8B70EAC5D27B257E4FC34DF9E0793CF2E9A3E28C6F14F3CF8EBCA639c1SFC
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налогового органа, то одновременно со Сведениями о бюджетном 
обязательстве, сформированными в соответствии с исполнительным 
документом, решением налогового органа, формируются Сведения 
о бюджетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о ранее 
учтенном бюджетном обязательстве, уменьшенном на сумму, указанную 
в исполнительном документе, решении налогового органа. 

3.3. Основанием для внесения изменений в ранее поставленное на учет 
бюджетное обязательство по исполнительному документу, решению 
налогового органа являются Сведения о бюджетном обязательстве, 
содержащие уточненную информацию о кодах бюджетной классификации 
Российской Федерации, по которым должен быть исполнен исполнительный 
документ, решение налогового органа, или информацию о документе, 
подтверждающем исполнение исполнительного документа, решения 
налогового органа, документе об отсрочке, о рассрочке или об отложении 
исполнения судебных актов либо документе, отменяющем 
или приостанавливающем исполнение судебного акта, на основании 
которого выдан исполнительный документ, документе об отсрочке 
или рассрочке уплаты налога, сбора, пеней, штрафов, или ином документе 
с приложением копий предусмотренных настоящим пунктом документов 
в форме электронной копии документа на бумажном носителе, созданной 
посредством его сканирования, или копии электронного документа, 
подтвержденной электронной подписью лица, имеющего право действовать 
от имени получателя средств бюджета Тимирязевского сельсовета. 

3.4. В случае ликвидации получателя средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета   

либо изменения типа муниципального казенного учреждения не позднее пяти 
рабочих дней со дня отзыва с соответствующего лицевого счета получателя 
бюджетных средств неиспользованных лимитов бюджетных обязательств 
в ранее учтенное бюджетное обязательство, возникшее на основании 
исполнительного документа, решения налогового органа, Управлением 
вносятся изменения в части аннулирования неисполненного бюджетного 
обязательства. 

IV. Постановка на учет денежных обязательств

4.1. Постановка на учет денежного обязательства и внесение изменений 
в поставленное на учет денежное обязательство осуществляется 
в соответствии со Сведениями о денежном обязательстве, сформированными 
на основании документов, предусмотренных графой 2 Перечня документов-
оснований. 

4.2. Сведения о денежных обязательствах по принятым бюджетным 
обязательствам формируются Управлением в срок, установленный 
для оплаты денежного обязательства в соответствии с Порядком 
санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета и администраторов источников финан-
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сирования дефицита бюджета Тимирязевского сельсовета, за исключением 
случаев, указанных в абзацах третьем - пятом настоящего пункта. 

Сведения о денежных обязательствах формируются получателем 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета в течение трех рабочих дней со 
дня, следующего за днем возникновения денежного обязательства в случае: 

исполнения денежного обязательства неоднократно (в том числе 
с учетом ранее произведенных платежей, требующих подтверждения), 
за исключением случаев возникновения денежного обязательства 
на основании казначейского обеспечения обязательств; 

подтверждения поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг 
по ранее произведенным платежам, требующим подтверждения, в том числе 
по платежам, требующим подтверждения, произведенным в размере 
100 процентов от суммы бюджетного обязательства; 

исполнения денежного обязательства, возникшего на основании 
документа о приемке поставленного товара, выполненной работы 
(ее результатов, в том числе этапа), оказанной услуги (далее – документ 
о приемке) из ЕИС, одним распоряжением, сумма которого равна сумме 
денежного обязательства, подлежащего постановке на учет (за исключением 
случая возникновения денежного обязательства на основании документа 
о приемке по соответствующему муниципальному контракту, 
сформированного и подписанного без использования ЕИС, формирование 
Сведений о денежном обязательстве по которому осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем проведения проверки на соответствие 
информации, включаемой в Сведения о денежном обязательстве, 
аналогичной информации в реестре контрактов). 

4.3. В случае если в рамках принятых бюджетных обязательств ранее 
поставлены на учет денежные обязательства по платежам, требующим 
подтверждения (с признаком платежа, требующего подтверждения – «Да»), 
поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг по которым 
не подтверждена, постановка на учет денежных обязательств 
на перечисление последующих платежей по таким бюджетным 
обязательствам не осуществляется, если иной порядок расчетов по такому 
денежному обязательству не предусмотрен законодательством Российской 
Федерации. 

4.4. Управление не позднее следующего рабочего дня со дня 
представления получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

Сведений о денежном обязательстве осуществляет их проверку на соответст-
вие информации, 
указанной в Сведениях о денежном обязательстве: 

информации по соответствующему бюджетному обязательству, 
учтенному на соответствующем лицевом счете получателя бюджетных 
средств; 

информации, подлежащей включению в Сведения о денежном 
обязательстве в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку; 
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информации по соответствующему документу-основанию, документу, 
подтверждающему возникновение денежного обязательства, подлежащим 
представлению получателями средств бюджета Тимирязевского сельсовета в 
Управление  
для постановки на учет денежных обязательств в соответствии с настоящим 
Порядком. 

В случае исполнения бюджетного обязательства, содержащего более 
одного кода классификации расходов бюджета Тимирязевского сельсовета, 

Управление  
проводит проверку соответствия предмета документа, подтверждающего 
возникновение денежного обязательства, указанного в Сведениях 
о денежном обязательстве, и документе, подтверждающем возникновение 
денежного обязательства, коду вида (кодам видов) расходов классификации 
расходов бюджета Тимирязевского сельсовета. 

При формировании Сведений о денежном обязательстве на основании 
документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, пре-
дусмотренного пунктом 1.5 графы 2 Перечня документов-оснований, сфор-
мированного и подписанного без использования ЕИС, проверка, 
предусмотренная абзацем четвертым настоящего пункта, осуществляется 
одновременно с проверкой соответствия информации, включаемой 
в Сведения о денежном обязательстве, аналогичной информации в реестре 
контрактов. 

При формировании Сведений о денежном обязательстве 
с использованием ЕИС проверка, предусмотренная настоящим пунктом, 
осуществляется в ЕИС. 

В случае положительного результата проверки, предусмотренной на-
стоящим пунктом, осуществляемой с использованием ЕИС, Сведения 
о денежных обязательствах и информация о положительном результате 
проверки в день осуществления указанной проверки направляются 
в информационную систему Федерального казначейства для автоматической 
постановки на учет денежного обязательства (внесения в него изменений). 

4.5. В случае положительного результата проверки Сведений 
о денежном обязательстве Управление присваивает учетный номер 
денежному обязательству (вносит в него изменения) и в срок, установленный 
абзацем вторым пункта 4.2 настоящего Порядка, направляет получателю 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета извещение о постановке на учет 
(изменении)  
денежного обязательства в Управлении, реквизиты которого установлены 
приложением 13 к Порядку Минфина России (далее – Извещение о денежном 
обязательстве). 

Извещение о денежном обязательстве направляется получателю 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета: 

в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
уполномоченного лица Управления, – в отношении Сведений о денежном 
обязательстве, представленных в форме электронного документа; 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCC5D6A35EFEB337473BB0F8B70EAC5D27B257E4FC249F3E6793CF2E9A3E28C6F14F3CF8EBCA639c1SFC
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на бумажном носителе, подписанном уполномоченным лицом 
Управления, – в отношении Сведений о денежном обязательстве, 
представленных на бумажном носителе. 

Извещение о денежном обязательстве, сформированное на бумажном 
носителе, подписывается лицом, имеющим право действовать от имени 
Управления. 

В отношении Сведений о денежном обязательстве, сформированных 
с использованием ЕИС, извещение о денежном обязательстве направляется 
с использованием ЕИС во взаимодействии с информационной системой 
Федерального казначейства. 

Учетный номер денежного обязательства является уникальным 
и не подлежит изменению, в том числе при изменении отдельных реквизитов 
денежного обязательства. 

Учетный номер денежного обязательства имеет следующую структуру, 
состоящую из двадцати пяти разрядов: 

с 1 по 19 разряд – учетный номер соответствующего бюджетного 
обязательства; 

с 20 по 25 разряд – порядковый номер денежного обязательства. 
4.6. В случае отрицательного результата проверки Сведений 

о денежном обязательстве Управление в срок, установленный в абзаце 
втором пункта 4.2 настоящего Порядка: 

в отношении Сведений о денежных обязательствах, сформированных 
получателем средств бюджета Тимирязевского сельсовета, возвращает полу-
чателю средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета копию представленных на бумажном 
носителе Сведений 
о денежном обязательстве с проставлением даты отказа, должности 
сотрудника Управления, его подписи, расшифровки подписи с указанием 
инициалов и фамилии, причины отказа; 

направляет получателю средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

уведомление  
в электронном виде, если Сведения о денежном обязательстве 
представлялись в форме электронного документа. 

В отношении Сведений о денежном обязательстве, сформированных 
с использованием ЕИС, уведомление направляется с использованием ЕИС 
во взаимодействии с информационной системой Федерального казначейства. 

V. Представление информации о бюджетных и денежных
обязательствах, учтенных в Управлении 

5.1. Информация о бюджетных и денежных обязательствах 
предоставляется Управлением в электронном виде: 

Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района Ал-
тайского края – по всем бюджетным обязательствам; 
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главным распорядителям средств бюджета сельсовета – в части бюджет-
ных и денежных обязательств подведомственных им получателей средств 
бюджета сельсовета; 

получателям средств бюджета сельсовета – в части бюджетных и де-
нежных обязательств соответствующего получателя средств бюджета сель-
совета; 
       5.2. Информация о бюджетных и денежных обязательствах 

предоставляется в соответствии со следующими положениями: 
1) по запросу Администрации Тимирязевского сельсовета Мамонтов-

ского района Алтайского края, Управление представляет с указанными в за-
просе детализацией и группировкой показателей: 

 информацию о принятых на учет бюджетных или денежных 
обязательствах, реквизиты которой установлены приложением 6 к Порядку 
Минфина России, сформированную по состоянию на соответствующую дату; 

информацию об исполнении бюджетных и денежных обязательств, ре-
квизиты которой установлены приложением 7 к Порядку Минфина России, 
сформированную на дату, указанную в запросе; 

2) по запросу главного распорядителя средств бюджета  Управление
представляет с указанными в запросе детализацией 
и группировкой показателей Информацию о принятых на учет бюджетных 
или денежных обязательствах по находящимся в ведении главного 
распорядителя средств бюджета Тимирязевского сельсовета получателям 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета, реквизиты которой установле-
ны приложением 6 к Порядку 
Минфина России, сформированную нарастающим итогом с начала текущего 
финансового года по состоянию на соответствующую дату; 

3) по запросу получателя средств бюджета Тимирязевского сельсовета
Управление 
предоставляет Справку об исполнении принятых на учет бюджетных 
или денежных обязательств, реквизиты которой установлены приложением 5 
к Порядку Минфина России, сформированную по состоянию на 1-е число 
каждого месяца и по состоянию на дату, указанную в запросе получателя 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета, нарастающим итогом с 1 янва-
ря текущего 
финансового года и содержит информацию об исполнении бюджетных 
или денежных обязательств, поставленных на учет в Управлении 
на основании Сведений о бюджетном обязательстве или Сведений 
о денежном обязательстве; 

4) по запросу получателя средств бюджета Тимирязевского сельсовета
Управление  
по месту обслуживания получателя средств бюджета Тимирязевского сельсо-
вета формирует Справку о неисполненных в отчетном финансовом году 
бюджетных  
обязательствах, реквизиты которой установлены приложением 9 к Порядку 
Минфина России. 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCC5D6A35EFEB337473BB0F8B70EAC5D27B257E4FC34FF4EC793CF2E9A3E28C6F14F3CF8EBCA639c1SFC
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Справка о неисполненных в отчетном финансовом году бюджетных 
обязательствах формируется по состоянию на 1 января текущего 
финансового года в разрезе кодов бюджетной классификации и содержит 
информацию о неисполненных бюджетных обязательствах, возникших 
из документов-оснований, поставленных на учет в Управлении на основании 
Сведений о бюджетных обязательствах, и подлежавших в соответствии 
с условиями указанных договоров-оснований оплате в отчетном финансовом 
году, а также о неиспользованных на начало очередного финансового года 
остатках лимитов бюджетных обязательств на исполнение указанных 
договоров-оснований. 

По запросу главного распорядителя средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета  

Управление формирует сводную Справку о неисполненных в отчетном 
финансовом году бюджетных обязательствах получателей средств бюджета 

Тимирязевского сельсовета, находящихся в ведении главного распорядителя 
средств Тимирязевского сельсовета. 
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Приложение 1 
к Порядку учета бюджетных  
и денежных обязательств  
получателей средств  бюджета 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района  
Алтайского края 

РЕКВИЗИТЫ 

Сведения о бюджетном обязательстве 

Единица измерения: руб. 
(с точностью до второго десятичного знака) 

Наименование реквизита Правила формирования, заполнения реквизита 

1 2 

1. Номер сведений о бюджетном
обязательстве получателя средств
бюджета Тимирязевского сельсове-
та (далее – соответственно Сведе-
ния о бюджетном обязательстве,
бюджетное обязательство)

Указывается порядковый номер Сведений о бюд-
жетном обязательстве. 

При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
номер Сведений о бюджетном обязательстве при-
сваивается автоматически в ЕИС. 

2. Учетный номер бюджетного обя-
зательства

Указывается при внесении изменений в поставлен-
ное на учет бюджетное обязательство. 
Указывается учетный номер бюджетного обязатель-
ства, в которое вносятся изменения, присвоенный 
ему при постановке на учет. 

При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
учетный номер бюджетного обязательства заполня-
ется путем выбора соответствующего значения из 
полного перечня учетных номеров бюджетных обя-
зательств. 

3. Дата формирования Сведений о
бюджетном обязательстве

Указывается дата подписания Сведений о бюджет-
ном обязательстве получателем средств  бюджета 

Тимирязевского сельсовета. 

При формировании Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
дата Сведений о бюджетном обязательстве форми-
руется автоматически после подписания документа 
электронной подписью. 
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4. Тип бюджетного обязательства Указывается код типа бюджетного обязательства, 
исходя из следующего: 
1 - закупка, если бюджетное обязательство связано 
с закупкой товаров, работ, услуг в текущем финан-
совом году; 
2 - прочее, если бюджетное обязательство не связа-
но с закупкой товаров, работ, услуг или если бюд-
жетное обязательство возникло в связи с закупкой 
товаров, работ, услуг прошлых лет. 

5. Информация о получателе бюд-
жетных средств

5.1. Получатель бюджетных 
средств 

Указывается наименование получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, соответст-
вующее реестровой записи реестра участников 
бюджетного процесса (далее – Сводный реестр). 
При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически после авторизации и 
идентификации получателя средств бюджета Тими-
рязевского сельсовета в ЕИС. 

5.2. Наименование бюджета Указывается наименование бюджета – «бюджет му-
ниципального образования Тимирязевский сельсо-
вет Мамонтовского района Алтайского края».  

При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически. 

5.3. Код ОКТМО Указывается код по Общероссийскому классифика-
тору территорий муниципальных образований тер-
риториального органа Федерального казначейства, 
финансового органа субъекта Российской Федера-
ции (муниципального образования), органа управ-
ления государственным внебюджетным фондом. 

5.4. Финансовый орган Указывается финансовый орган –«Администрация 
Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края». 

При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически. 

5.5. Код по ОКПО Указывается код финансового органа по Общерос-
сийскому классификатору предприятий и организа-
ций. 

5.6. Код получателя бюджетных 
средств по Сводному реестру 

Указывается уникальный код организации по Свод-
ному реестру (далее – код по Сводному реестру) 
получателя средств бюджета Тимирязевского сель-
совета в соответствии со Сводным реестром. 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B738CA5B6A37EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B738CA5B6A37EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B738CA5B6A37EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
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5.7. Наименование главного распо-
рядителя бюджетных средств 

Указывается наименование главного распорядителя 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета в со-
ответствии со Сводным реестром. 

5.8. Глава по БК Указывается код главы главного распорядителя 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета по 
бюджетной классификации Российской Федерации. 

5.9. Наименование органа Феде-
рального казначейства 

Указывается наименование территориального орга-
на Федерального казначейства – «Управление Фе-
дерального казначейства по Алтайскому краю». 

5.10. Код органа Федерального ка-
значейства (далее – КОФК) 

Указывается код Управления, в котором открыт 
лицевой счет получателя бюджетных средств. 

5.11. Номер лицевого счета получа-
теля бюджетных средств 

Указывается номер соответствующего лицевого 
счета получателя бюджетных средств. 

6. Реквизиты документа, являюще-
гося основанием для принятия на
учет бюджетного обязательства
(далее – документ-основание)

6.1. Вид документа-основания Указывается один из следующих видов документов: 
«контракт», «договор», «соглашение», «норматив-
ный правовой акт», «исполнительный документ», 
«решение налогового органа», «извещение об осу-
ществлении закупки», «приглашение принять уча-
стие в определении поставщика (подрядчика, ис-
полнителя)», «проект контракта», «иное основа-
ние». 

6.2. Наименование нормативного 
правового акта 

При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
значения «нормативный правовой акт» указывается 
наименование нормативного правового акта. 

6.3. Номер документа-основания Указывается номер документа-основания (при на-
личии). 

6.4. Дата документа-основания Указывается дата заключения (принятия) докумен-
та-основания, дата выдачи исполнительного доку-
мента, решения налогового органа. 

6.5. Срок исполнения Указывается дата завершения исполнения обяза-
тельств по документу-основанию (при наличии в 
документе-основании) (кроме обязательств, воз-
никших из извещения об осуществлении закупки, 
приглашения принять участие в определении по-
ставщика (подрядчика, исполнителя) или проекта 
контракта, исполнительного документа и решения 
налогового органа). 
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6.6. Предмет по документу-
основанию 

Указывается предмет по документу-основанию. 
При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
вида документа «контракт», «договор», «извещение 
об осуществлении закупки», «приглашение принять 
участие в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя)», «проект контракта» указывается 
наименование(я) объекта закупки (поставляемых 
товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг), 
указанное(ые) в контракте (договоре), «извещении 
об осуществлении закупки», «приглашении принять 
участие в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя)», «проекте контракта». 
При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
вида документа «соглашение» или «нормативный 
правовой акт» указывается наименование(я) це-
ли(ей) предоставления, целевого направления, на-
правления(ий) расходования субсидии, бюджетных 
инвестиций, межбюджетного трансферта или 
средств. 

6.7. Признак казначейского сопро-
вождения 

Указывается признак казначейского сопровождения 
«Да» – в случае осуществления Управлением в со-
ответствии с законодательством Российской Феде-
рации казначейского сопровождения средств, пре-
доставляемых в соответствии с документом-
основанием. 
В остальных случаях не заполняется. 

6.8. Идентификатор При заполнении в пункте 6.7 настоящих Правил 
значения «Да» указывается идентификатор доку-
мента-основания. 
При незаполнении пункта 6.7 идентификатор ука-
зывается при наличии. 

6.9. Уникальный номер реестровой 
записи в реестре контрак-
тов/реестре соглашений 

Указывается уникальный номер реестровой записи 
в установленной законодательством Российской 
Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государст-
венных и муниципальных нужд порядке реестре 
контрактов (далее – реестр контрактов)/реестре со-
глашений (договоров) о предоставлении субсидий,  
бюджетных инвестиций,  межбюджетных трансфер-
тов (далее – реестр соглашений). 
Не заполняется при постановке на учет бюджетного 
обязательства, сведения о котором направляются в 
Управление ранее либо одновременно с информа-
цией о муниципальном контракте, соглашении для 
ее первичного включения в реестр контрак-
тов/реестр соглашений. 
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6.10. Сумма в валюте обязательства Указывается сумма бюджетного обязательства в 
соответствии с документом-основанием в единицах 
валюты, в которой принято бюджетное обязательст-
во, с точностью до второго знака после запятой. 

В случае, если документом-основанием сумма не 
определена, указывается сумма, рассчитанная полу-
чателем средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та, с приложением соответствующего расчета. 
В случае, если документ-основание предусматрива-
ет возникновение обязательства перед несколькими 
контрагентами, то указывается сумма бюджетного 
обязательства в соответствии с документом-
основанием в единицах валюты, в которой принято 
бюджетное обязательство, с точностью до второго 
знака после запятой, причитающаяся всем контр-
агентам, указанным в разделе 2 Сведений о бюд-
жетном обязательстве. 

6.11. Код валюты по ОКВ Указывается код валюты, в которой принято бюд-
жетное обязательство, в соответствии с Общерос-
сийским классификатором валют. Формируется ав-
томатически после указания наименования валюты 
в соответствии с Общероссийским классификато-
ром валют. 
В случае заключения муниципального контракта 
(договора) указывается код валюты, в которой ука-
зывается цена контракта. 

6.12. Сумма в валюте Российской 

Федерации, всего 

Указывается сумма бюджетного обязательства в 
валюте Российской Федерации. Сумма в валюте 
Российской Федерации включает в себя сумму 
бюджетного обязательства на текущий год и после-
дующие годы. 

При представлении Сведений о бюджетном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически при заполнении инфор-
мации по пунктам 6.10 и 6.11 настоящих Правил. 

6.13. В том числе сумма казначей-
ского обеспечения обязательств в 
валюте Российской Федерации 

Указывается сумма казначейского обеспечения обя-
зательств (далее – казначейское обеспечение) в со-
ответствии с документом-основанием (при нали-
чии). 
Не заполняется при постановке на учет бюджетного 
обязательства при заполнении в пункте 6.1 настоя-
щих Правил вида документа «извещение об осуще-
ствлении закупки», «приглашение принять участие 
в определении поставщика (подрядчика, исполни-
теля)». 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCA5D6C31EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
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6.14. Процент платежа, требующего 
подтверждения, от общей суммы 
бюджетного обязательства 

Указывается процент платежа, требующего под-
тверждения, установленный документом-
основанием или исчисленный от общей суммы 
бюджетного обязательства и (или) от размера ка-
значейского обеспечения, предоставляемого для 
осуществления расчетов, связанных с предвари-
тельной оплатой (авансом) по документу-
основанию, установленный документом-
основанием. 

Процент авансового платежа, указанный в Сведени-
ях, должен соответствовать проценту по предель-
ному размеру авансового платежа, установленному 
федеральным законодательством и нормативными 
правовыми актами Алтайского края. 

6.15. Сумма платежа, требующего 
подтверждения 

Указывается сумма платежа, требующего подтвер-
ждения, в валюте Российской Федерации, установ-
ленная документом-основанием или исчисленная от 
общей суммы бюджетного обязательства. 
Если условиями документа-основания предусмот-
рено применение казначейского обеспечения, то 
указывается сумма казначейского обеспечения, 
предоставляемого для осуществления расчетов, свя-
занных с предварительной оплатой, установленная 
документом-основанием. 

6.16. Номер уведомления о поступ-
лении исполнительного докумен-
та/решения налогового органа 

При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
значений «исполнительный документ» или «реше-
ние налогового органа» указывается номер уведом-
ления Управления о поступлении исполнительного 
документа (решения налогового органа), направ-
ленного должнику. 

6.17. Дата уведомления о поступ-
лении исполнительного докумен-
та/решения налогового органа 

При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
значений «исполнительный документ» или «реше-
ние налогового органа» указывается дата уведомле-
ния Управления о поступлении исполнительного 
документа (решения налогового органа), направ-
ленного должнику. 

6.18. Основание невключения дого-
вора (муниципального контракта) в 
реестр контрактов 

При заполнении в пункте 6.1 настоящих Правил 
вида документа «договор» указываются положения 
законодательства Российской Федерации о кон-
трактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для государственных и муниципальных нужд, 
являющиеся основанием для невключения договора 
(контракта) в реестр контрактов. 

7. Реквизиты контраген-
та/взыскателя по исполнительному
документу/решению налогового
органа
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7.1. Наименование юридического 
лица/фамилия, имя, отчество физи-
ческого лица 

Указывается наименование поставщика (подрядчи-
ка, исполнителя, получателя денежных средств) по 
документу-основанию (далее – контрагент) в соот-
ветствии со сведениями Единого государственного 
реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) на ос-
новании документа-основания, фамилия, имя, отче-
ство физического лица на основании документа-
основания. 
В случае если информация о контрагенте содержит-
ся в Сводном реестре, указывается наименование 
контрагента, соответствующее сведениям, вклю-
ченным в Сводный реестр. 

7.2. Идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН) 

Указывается ИНН контрагента в соответствии со 
сведениями ЕГРЮЛ. 
В случае если информация о контрагенте содержит-
ся в Сводном реестре, указывается идентификаци-
онный номер налогоплательщика, соответствующий 
сведениям, включенным в Сводный реестр. 

7.3. Код причины постановки на 
учет в налоговом органе (КПП) 

Указывается КПП контрагента в соответствии со 
сведениями ЕГРЮЛ и КПП по месту регистрации в 
качестве крупнейшего налогоплательщика в соот-
ветствии со сведениями Единого государственного 
реестра налогоплательщиков (при наличии). 
В случае если информация о контрагенте содержит-
ся в Сводном реестре, указывается КПП контраген-
та, соответствующий сведениям, включенным в 
Сводный реестр. 

7.4. Код по Сводному реестру Код по Сводному реестру контрагента указывается 
автоматически в случае наличия информации о нем 
в Сводном реестре в соответствии с ИНН и КПП 
контрагента, указанным в пунктах 7.2 и 7.3 настоя-
щих Правил. 



24 

7.5. Номер лицевого счета (раздела 
на лицевом счете) 

В случае если операции по исполнению бюджетно-
го обязательства подлежат отражению на лицевом 
счете, открытом контрагенту в органе Федерального 
казначейства (финансовом органе субъекта Россий-
ской Федерации, финансовом органе муниципаль-
ного образования, органе управления государствен-
ным внебюджетным фондом), указывается номер 
лицевого счета контрагента в соответствии с доку-
ментом-основанием. 
Аналитический номер раздела на лицевом счете 
указывается в случае, если операции по исполне-
нию бюджетного обязательства подлежат отраже-
нию на лицевом счете, открытом контрагенту в 
Управлении, для отражения средств, подлежащих в 
соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации казначейскому сопровождению, предос-
тавляемых в соответствии с документом-
основанием (при наличии). 

7.6. Номер банковского (казначей-
ского) счета 

Указывается номер банковского (казначейского) 
счета контрагента (при наличии в документе-
основании). 

7.7. Наименование банка (иной ор-
ганизации), в котором(-ой) открыт 
счет контрагенту 

Указывается наименование банка контрагента или 
территориального органа Федерального казначейст-
ва (при наличии в документе-основании). 

7.8. БИК банка Указывается БИК банка контрагента (при наличии в 
документе-основании). 

7.9. Корреспондентский счет банка Указывается корреспондентский счет банка контр-
агента (при наличии в документе-основании). 

8. Расшифровка обязательства

8.1. Наименование объекта капи-
тального строительства или объек-
та недвижимого имущества (меро-
приятия по информатизации) 

Не заполняется. 

8.2. Уникальный код объекта капи-
тального строительства или объек-
та недвижимого имущества (меро-
приятия по информатизации) 

Не заполняется. 

8.3. Наименование вида средств Указывается наименование вида средств, за счет 
которых должна быть произведена кассовая выпла-
та: «средства бюджета». 
В случае постановки на учет бюджетного обяза-
тельства, возникшего на основании исполнительно-
го документа или решения налогового органа, ука-
зывается на основании информации, представлен-
ной должником. 
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8.4. Код по БК Указывается код классификации расходов  бюджета 

Тимирязевского сельсовета в соответствии с пред-
метом документа-основания. 
В случае постановки на учет бюджетного обяза-
тельства, возникшего на основании исполнительно-
го документа (решения налогового органа), указы-
вается код классификации расходов бюджета Тими-
рязевского сельсовета на основании информации, 
представленной должником. 

8.5. Признак безусловности обяза-
тельства 

Указывается значение «безусловное» по бюджет-
ному обязательству, денежное обязательство по 
которому возникает на основании документа-
основания при наступлении сроков проведения пла-
тежей (наступление срока проведения платежа, тре-
бующего подтверждения по контракту, договору, 
наступление срока перечисления субсидии по со-
глашению, исполнение решения налогового органа, 
оплата исполнительного документа, иное). 
Указывается значение «условное» по бюджетному 
обязательству, денежное обязательство по которому 
возникает в силу наступления условий, предусмот-
ренных в документе-основании (подписание актов 
выполненных работ, утверждение отчетов о выпол-
нении условий соглашения о предоставлении суб-
сидии, иное). 

8.6. Сумма исполненного обяза-
тельства прошлых лет в валюте 
Российской Федерации 

Указывается исполненная сумма бюджетного обя-
зательства прошлых лет с точностью до второго 
знака после запятой. 

8.7. Сумма неисполненного обяза-
тельства прошлых лет в валюте 
Российской Федерации 

При внесении изменения в бюджетное обязательст-
во, поставленное на учет до начала текущего фи-
нансового года, исполнение которого осуществля-
ется в текущем финансовом году, указывается сум-
ма бюджетного обязательства прошлых лет с точ-
ностью до второго знака после запятой. 
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8.8. Сумма на 20__ текущий фи-
нансовый год в валюте Российской 
Федерации с помесячной разбивкой 

В случае постановки на учет (изменения) бюджет-
ного обязательства, возникшего на основании со-
глашения о предоставлении субсидии юридическо-
му лицу, соглашения о предоставлении межбюд-
жетного трансферта, имеющего целевое назначение, 
принятия нормативного правового акта о предос-
тавлении субсидии юридическому лицу, норматив-
ного правового акта о предоставлении межбюджет-
ного трансферта, имеющего целевое назначение, 
указывается размер субсидии, бюджетных инвести-
ций, межбюджетного трансферта в единицах валю-
ты Российской Федерации с точностью до второго 
знака после запятой месяца, в котором будет осу-
ществлен платеж. 
В случае постановки на учет (изменения) бюджет-
ного обязательства, возникшего на основании му-
ниципального  контракта (договора), указывается 
график платежей с помесячной разбивкой текущего 
года исполнения контракта. 
В случае постановки на учет (изменения) бюджет-
ного обязательства, возникшего на основании ис-
полнительного документа/решения налогового ор-
гана, указывается сумма на основании информации, 
представленной должником. 
Сумма бюджетного обязательства может указы-
ваться на один из месяцев, но не ранее месяца по-
становки на учет (изменения) бюджетного обяза-
тельства. 

8.9. Сумма в валюте Российской 
Федерации на плановый период и 
за пределами планового периода 

В случае постановки на учет (изменения) бюджет-
ного обязательства, возникшего на основании со-
глашения о предоставлении субсидии юридическо-
му лицу, соглашения о предоставлении межбюд-
жетного трансферта, имеющего целевое назначение, 
принятия нормативного правового акта о предос-
тавлении субсидии юридическому лицу, норматив-
ного правового акта о предоставлении межбюджет-
ного трансферта, имеющего целевое назначение, 
указывается размер субсидии, бюджетных инвести-
ций, межбюджетного трансферта в единицах валю-
ты Российской Федерации с точностью до второго 
знака после запятой.  
В случае постановки на учет (изменения) бюджет-
ного обязательства, возникшего на основании му-
ниципального контракта (договора), указывается 
график платежей по муниципальному контракту 
(договору) в валюте обязательства с годовой перио-
дичностью. 
Сумма указывается отдельно на текущий финансо-
вый год, первый, второй год планового периода, и 
на третий год после текущего финансового года, а 
также общей суммой на последующие года. 
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8.10. Дата выплаты по исполни-
тельному документу 

Указывается дата ежемесячной выплаты по испол-
нению исполнительного документа, если выплаты 
имеют периодический характер. 

8.11. Аналитический код Указывается при необходимости аналитический 
код, присваиваемый Управлением субсидиям, суб-
венциям и иным межбюджетным трансфертам, 
имеющим целевое значение, предоставляемым из 
федерального бюджета бюджетам субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальных образований 
или код, присваиваемый Управлением для заверше-
ния расчетов по обязательствам, неисполненным на 
начало текущего финансового года. 

8.12. Примечание Иная информация, необходимая для постановки 
бюджетного обязательства на учет. 

8.13. Руководитель (уполномочен-
ное лицо) 

Указывается должность, подпись, расшифровка 
подписи руководителя (уполномоченного лица), 
подписавшего Сведения о бюджетном обязательст-
ве. 



28 

Приложение 2 
к Порядку учета бюджетных и 
денежных обязательств  
получателей средств  бюджета 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района 
Алтайского края 

РЕКВИЗИТЫ 

Сведения о денежном обязательстве 

Единица измерения: руб. 
(с точностью до второго десятичного знака) 

Наименование реквизита Правила формирования, заполнения реквизита 

1 2 

1. Номер сведений о денежном обя-
зательстве получателя средств
бюджета Тимирязевского сельсове-
та (далее – соответственно Сведе-
ния о денежном обязательстве, де-
нежное обязательство) 

Указывается порядковый номер Сведений о денеж-
ном обязательстве. 
При представлении Сведений о денежном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
номер Сведений о денежном обязательстве при-
сваивается автоматически в ЕИС. 

2. Дата Сведений о денежном обя-
зательстве

Указывается дата подписания Сведений о денежном 
обязательстве получателем бюджетных средств. 
При формировании Сведений о денежном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
дата Сведений о денежном обязательстве простав-
ляется автоматически. 

3. Учетный номер денежного обя-
зательства

Указывается при внесении изменений в поставлен-
ное на учет денежное обязательство. 
Указывается учетный номер денежного обязатель-
ства, в которое вносятся изменения, присвоенный 
ему при постановке на учет. 
При формировании Сведений о денежном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
учетный номер денежного обязательства заполняет-
ся путем выбора соответствующего значения из 
полного перечня учетных номеров денежных обяза-
тельств. 
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4. Учетный номер бюджетного обя-
зательства

Указывается учетный номер принятого бюджетного 
обязательства, денежное обязательство по которому 
ставится на учет (в денежное обязательство по ко-
торому вносятся изменения). 
При формировании Сведений о денежном обяза-
тельстве, предусматривающих внесение изменений 
в поставленное на учет денежное обязательство, в 
форме электронного документа в ЕИС заполняется 
автоматически при указании учетного номера де-
нежного обязательства, в которое вносятся измене-
ния. 

5. Уникальный код объекта капи-
тального строительства или объек-
та недвижимого имущества (меро-
приятия по информатизации)

Не заполняется. 

6. Информация о получателе бюд-
жетных средств

6.1. Получатель бюджетных 
средств 

Указывается наименование получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, соответст-
вующее реестровой записи реестра участников 
бюджетного процесса (далее – Сводный реестр). 

6.2. Код получателя бюджетных 
средств по Сводному реестру 

Указывается код получателя средств бюджета Ти-
мирязевского сельсовета. 

6.3. Номер лицевого счета Указывается номер соответствующего лицевого 
счета получателя средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета. 

6.4. Главный распорядитель бюд-
жетных средств 

Указывается наименование главного распорядителя 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета в со-
ответствии со Сводным реестром. 

6.5. Глава по БК Указывается код главы главного распорядителя 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета по 
бюджетной классификации Российской Федерации. 

6.6. Наименование бюджета Указывается наименование бюджета – «бюджет 
муниципального образования Тимирязевский сель-
совет Мамонтовского района Алтайского края».  

При формировании Сведений о денежном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически. 
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6.7. Код ОКТМО Указывается код по Общероссийскому классифика-
тору территорий муниципальных образований 
Управления, финансового органа – «Администрация 
Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края». 

6.8. Финансовый орган Указывается финансовый орган – «Администрация 
Тимирязевского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края». 

При представлении Сведений о денежном обяза-
тельстве в форме электронного документа в ЕИС 
заполняется автоматически. 

6.9. Код по ОКПО Указывается код финансового органа по Общерос-
сийскому классификатору предприятий и организа-
ций. 

6.10. Территориальный орган Фе-
дерального казначейства 

Указывается наименование территориального орга-
на Федерального казначейства – «Управление Фе-
дерального казначейства по Алтайскому краю». 

6.11. Код органа Федерального ка-
значейства (далее - КОФК) 

Указывается код Управления, в котором открыт 
лицевой счет получателя бюджетных средств. 

6.12. Признак платежа, требующего 
подтверждения 

Указывается признак платежа, требующего под-
тверждения. По платежам, требующим подтвер-
ждения, указывается «да», если платеж не требует 
подтверждения, указывается «нет». 

7. Реквизиты документа, подтвер-
ждающего возникновение денеж-
ного обязательства

7.1. Вид Указывается наименование документа, являющего-
ся основанием для возникновения денежного обяза-
тельства. 

7.2. Номер Указывается номер документа, подтверждающего 
возникновение денежного обязательства. 

7.3. Дата Указывается дата документа, подтверждающего 
возникновение денежного обязательства. 
В случае постановки на учет денежного обязатель-
ства, возникшего на основании документа о прием-
ке выполненной работы (ее результатов, в том чис-
ле этапа), оказанной услуги, указывается дата под-
писания получателем средств бюджета Тимирязев-
ского сельсовета. 

7.4. Сумма документа, подтвер-
ждающего возникновение денеж-
ного обязательства 

Указывается сумма документа, подтверждающего 
возникновение денежного обязательства в валюте 
выплаты. 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B738CA5B6A37EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
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7.5. Предмет Указывается наименование товаров (работ, услуг) в 
соответствии с документом, подтверждающим воз-
никновение денежного обязательства. 

7.6. Наименование вида средств Указывается наименование вида средств, за счет 
которых должна быть произведена кассовая выпла-
та: «средства бюджета». 
В случае постановки на учет денежного обязатель-
ства, возникшего на основании исполнительного 
документа или решения налогового органа, указы-
вается на основании информации, представленной 
должником. 

7.7. Код по бюджетной классифи-
кации (далее - Код по БК) 

Указывается код классификации расходов бюджета 

Тимирязевского сельсовета в соответствии с пред-
метом документа-основания. 
В случае постановки на учет денежного обязатель-
ства, возникшего на основании исполнительного 
документа или решения налогового органа, указы-
вается код классификации расходов бюджета на 
основании информации, представленной должни-
ком. 

7.8. Аналитический код Указывается при необходимости в дополнение к 
коду по бюджетной классификации плательщика 
аналитический код, используемый Управлением в 
целях санкционирования операций с целевыми рас-
ходами (аналитический код, используемый Управ-
лением для учета операций со средствами юридиче-
ских лиц, не являющихся участниками бюджетного 
процесса). 

7.9. Сумма в рублевом эквиваленте 
всего 

Указывается сумма денежного обязательства в ва-
люте Российской Федерации. 
При представлении Сведений о денежном обяза-
тельстве для подтверждения кассовой выплаты от-
четного финансового года указывается сумма пла-
тежа, перечисленного и не подтвержденного в от-
четном финансовом году. 

7.10. Код валюты Указывается код валюты, в которой принято денеж-
ное обязательство, в соответствии с Общероссий-
ским классификатором валют. 

7.11. В том числе перечислено 
средств, требующих подтвержде-
ния 

Указывается сумма ранее произведенного в рамках 
соответствующего бюджетного обязательства пла-
тежа, требующего подтверждения, по которому не 
подтверждена поставка товара (выполнение работ, 
оказание услуг). 
Не заполняется, если в пункте 6.12 настоящих Пра-
вил указано «да». 

7.12. Срок исполнения Указывается планируемый срок осуществления кас-
совой выплаты по денежному обязательству. 

consultantplus://offline/ref=03BDDA7C2D73F7A02C94DAB0618054B73DCA5D6C31EDEB337473BB0F8B70EAC5C07B7D724DC557F0E56C6AA3AFcFS5C
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7.13. Руководитель (уполномочен-
ное лицо) 

Указывается должность, подпись, расшифровка 
подписи руководителя (уполномоченного лица), 
подписавшего Сведения о денежном обязательстве. 
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Приложение 3 
к Порядку учета бюджетных  
и денежных обязательств  
получателей средств  бюджета 
Тимирязевского сельсовета 
Мамонтовского района 
Алтайского края 

ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, на основании которых возникают бюджетные 

обязательства получателей средств  бюджета Тимирязевского сельсовета, и 
документов, 

 подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей 
средств бюджета Тимирязевского сельсовета 

Документ, на основании которого возника-
ет бюджетное обязательство получателя 

средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та  

Документ, подтверждающий возникнове-
ние денежного обязательства получателя 

средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та 

1 2 

1. Документы-основания, на основании ко-
торых Сведения о бюджетных обязательст-
вах формируются получателями средств
бюджета Тимирязевского сельсовета

1.1. Извещение об осуществлении закупки Формирование денежного обязательства не 
предусматривается 

1.2. Приглашение принять участие в опре-
делении поставщика (подрядчика, исполни-
теля) 

Формирование денежного обязательства не 
предусматривается 

1.3. Проект контракта, заключаемого с 
единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем), подлежащий размещению в 
единой информационной системе в сфере 
закупок 

Формирование денежного обязательства не 
предусматривается 

1.4. Проект соглашения об изменении усло-
вий контракта (договора), подлежащего 
размещению в единой информационной 
системе в сфере закупок, в части увеличе-
ния цены контракта (аванса), сведения о 
котором подлежат включению в реестр 
контрактов 

Формирование денежного обязательства не 
предусматривается 

1.5. Муниципальный контракт (договор) на 
поставку товаров, выполнение работ, ока-
зание услуг для обеспечения муниципаль-
ных нужд (далее – муниципальный кон-

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 



34 

тракт), сведения о котором подлежат вклю-
чению в реестр контрактов, заключенных 
заказчиками, определенный законодатель-
ством о контрактной системе Российской 
Федерации в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд (далее - реестр кон-
трактов) 

Документ о приемке поставленных товаров, 
выполненных работ (их результатов, в том 
числе этапов), оказанных услуг 

Муниципальный контракт (в случае осуще-
ствления авансовых платежей в соответст-
вии с условиями муниципального контрак-
та, внесение арендной платы по муници-
пальному контракту, если условиями такого 
муниципального контракта (договора) не 
предусмотрено предоставление документов 
для оплаты денежных обязательств при 
осуществлении авансовых платежей (вне-
сении арендной платы) 

Справка-расчет или иной документ, яв-
ляющийся основанием для оплаты неустой-
ки 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная (унифицированная 
форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212) 

Универсальный передаточный документ 

Чек 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства получа-
теля средств бюджета Тимирязевского 

сельсовета (далее - иной документ, под-
тверждающий возникновение денежного 
обязательства) по бюджетному обязатель-
ству получателя средств бюджета Тимиря-
зевского сельсовета, возникшему на осно-
вании муниципального контракта 

1.6. Муниципальный контракт (договор) на 
поставку товаров, выполнение работ, ока-
зание услуг, сведения о котором не подле-
жат включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации о контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муници-
пальных нужд (далее - договор), за исклю-
чением договоров, указанных в пункте 2.5 
графы 1 Перечня документов-оснований 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Документ о приемке поставленных товаров, 
выполненных работ (их результатов, в том 
числе этапов), оказанных услуг 

Договор (в случае осуществления авансо-
вых платежей в соответствии с условиями 
договора, внесения арендной платы по до-
говору) 
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Справка-расчет или иной документ, яв-
ляющийся основанием для оплаты неустой-
ки 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная (унифицированная 
форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212) 

Универсальный передаточный документ 

Чек 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании договора 

1.7. Соглашение о предоставлении из  бюд-
жета Тимирязевского сельсовета (районно-
му бюджету)  межбюджетного трансферта в 
пределах суммы, необходимой для оплаты 
денежных обязательств по расходам полу-
чателей средств местного бюджета 

Распоряжение о совершении казначейских 
платежей (далее - распоряжение), необхо-
димое для оплаты денежных обязательств, 
и документ, подтверждающий возникнове-
ние денежных обязательств получателя 
средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та, источником финансового обеспечения 
которых являются межбюджетные транс-
ферты 

Казначейское обеспечение обязательств 
(код формы по ОКУД 0506110) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании соглашения о пре-
доставлении межбюджетного трансферта 

1.8. Нормативный правовой акт, преду-
сматривающий предоставление из  бюджета 
Тимирязевского сельсовета (районному 
бюджету)  межбюджетного трансферта в 
пределах суммы, необходимой для оплаты 
денежных обязательств по расходам полу-
чателей средств местного бюджета, если 
порядком (правилами) предоставления ука-
занного межбюджетного трансферта не 
предусмотрено заключение соглашения о 
предоставлении межбюджетного трансфер-
та 

Распоряжение, необходимое для оплаты 
денежных обязательств, и документ, под-
тверждающий возникновение денежных 
обязательств получателя средств бюджета 

Тимирязевского сельсовета (районному 
бюджету), источником финансового обес-
печения которых являются межбюджетные 
трансферты 

Казначейское обеспечение обязательств 
(код формы по ОКУД 0506110) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
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жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании нормативного пра-
вового акта о предоставлении межбюджет-
ного трансферта, имеющего целевое назна-
чение 

1.9. Договор (соглашение) о предоставле-
нии субсидии муниципальному бюджетно-
му или автономному учреждению 

График перечисления субсидии, преду-
смотренный договором (соглашением) о 
предоставлении субсидии муниципальному 

бюджетному или автономному учреждению 

Казначейское обеспечение обязательств 
(код формы по ОКУД 0506110) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании договора (соглаше-
ния) о предоставлении субсидии муници-
пальному бюджетному или автономному 
учреждению 

1.10. Договор (соглашение) о предоставле-
нии субсидии юридическому лицу, иному 
юридическому лицу (за исключением суб-
сидии муниципальному бюджетному или 
автономному учреждению) или индивиду-
альному предпринимателю или физическо-
му лицу - производителю товаров, работ, 
услуг или договор, заключенный в связи с 
предоставлением бюджетных инвестиций 
юридическому лицу в соответствии с бюд-
жетным законодательством Российской 
Федерации (далее - договор (соглашение) о 
предоставлении субсидии или бюджетных 
инвестиций юридическому лицу) 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Договор, заключаемый в рамках исполне-
ния договоров (соглашений) о предоставле-
нии целевых субсидий и бюджетных инве-
стиций юридическому лицу 

Распоряжение юридического лица (в случае 
осуществления в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации казна-
чейского сопровождения договора (согла-
шения) о предоставлении субсидии и бюд-
жетных инвестиций юридическому лицу) 

Справка-расчет или иной документ, яв-
ляющийся основанием для оплаты неустой-
ки 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная (унифицированная 
форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212) 

Чек 
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В случае предоставления субсидии юриди-
ческому лицу на возмещение фактически 
произведенных расходов (недополученных 
доходов): 

отчет о выполнении условий, установ-
ленных при предоставлении субсидии юри-
дическому лицу, в соответствии с порядком 
(правилами) предоставления субсидии 
юридическому лицу; 

документы, подтверждающие фактически 
произведенные расходы (недополученные 
доходы), в соответствии с порядком (пра-
вилами) предоставления субсидии юриди-
ческому лицу; 

заявка на перечисление субсидии юриди-
ческому лицу по форме, установленной в 
соответствии с порядком (правилами) пре-
доставления указанной субсидии (далее - 
Заявка на перечисление субсидии юридиче-
скому лицу) (при наличии) 

Казначейское обеспечение обязательств 
(код формы по ОКУД 0506110) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании договора (соглаше-
ния) о предоставлении субсидии и бюджет-
ных инвестиций юридическому лицу 

1.11. Нормативный правовой акт, преду-
сматривающий предоставление субсидии 
юридическому лицу, если порядком (пра-
вилами) предоставления указанной субси-
дии не предусмотрено заключение договора 
(соглашения) о предоставлении субсидии 
юридическому лицу (далее - нормативный 
правовой акт о предоставлении субсидии 
юридическому лицу) 

Распоряжение юридического лица (в случае 
осуществления в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации казна-
чейского сопровождения предоставления 
субсидии юридическому лицу) 

В случае предоставления субсидии юриди-
ческому лицу на возмещение фактически 
произведенных расходов (недополученных 
доходов): 
отчет о выполнении условий, установлен-
ных при предоставлении субсидии юриди-
ческому лицу, в соответствии с порядком 
(правилами) предоставления субсидии 
юридическому лицу; 
документы, подтверждающие фактически 
произведенные расходы (недополученные 
доходы), в соответствии с порядком (пра-
вилами) предоставления субсидии юриди-
ческому лицу 
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Заявка на перечисление субсидии юридиче-
скому лицу (при наличии) 

Казначейское обеспечение обязательств 
(код формы по ОКУД 0506110) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании нормативного пра-
вового акта о предоставлении субсидии 
юридическому лицу 

1.12. Исполнительный документ (исполни-
тельный лист, судебный приказ), не преду-
смотренный пунктом 2.12 графы 1 Перечня 
документов-оснований (далее - исполни-
тельный документ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

График выплат по исполнительному доку-
менту, предусматривающему выплаты пе-
риодического характера 

Исполнительный документ 

Справка-расчет 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании исполнительного 
документа 

1.13. Решение налогового органа о взыска-
нии налога, сбора, пеней и штрафов (далее - 
решение налогового органа) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Решение налогового органа 

Справка-расчет 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на оснований решения налогового 
органа 

2. Документы-основания, на основании ко-
торых Сведения о бюджетных обязательст-
вах формируются Управлением

2.1. Соглашение о предоставлении из бюд-
жета Тимирязевского сельсовета (районно-
му бюджету)  межбюджетного трансферта, 
не предусмотренного пунктом 1.7 графы 1 
Перечня документов-оснований, в форме 
субсидии, субвенции, иного межбюджетно-
го трансферта (далее - соглашение о пре-

Распоряжение о совершении казначейских 
платежей (далее - распоряжение), необхо-
димое для оплаты денежных обязательств, 
и документ, подтверждающий возникнове-
ние денежных обязательств получателя 
средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та, источником финансового обеспечения 
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доставлении межбюджетного трансферта) которых являются межбюджетные транс-
ферты 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему на основании соглашения о пре-
доставлении межбюджетного трансферта 

2.2. Нормативный правовой акт, преду-
сматривающий предоставление из  бюджета 
Тимирязевского сельсовета (районному 
бюджету) межбюджетного трансферта, не 
предусмотренного пунктом 1.8 графы 1 
Перечня документов-оснований, в форме 
субсидии, субвенции или иного межбюд-
жетного трансферта, если порядком (прави-
лами) предоставления указанного межбюд-
жетного трансферта не предусмотрено за-
ключение соглашения о предоставлении 
межбюджетного трансферта (далее - норма-
тивный правовой акт о предоставлении 
межбюджетного трансферта) 

Распоряжение о совершении казначейских 
платежей (далее - распоряжение), необхо-
димое для оплаты денежных обязательств, 
и документ, подтверждающий возникнове-
ние денежных обязательств получателя 
средств бюджета Тимирязевского сельсове-
та (районному бюджету), источником фи-
нансового обеспечения которых являются 
межбюджетные трансферты 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета (рай-
онному бюджету), возникшему на основа-
нии нормативного правового акта о предос-
тавлении межбюджетного трансферта, 
имеющего целевое назначение 

2.3. Договор на оказание услуг, выполнение 
работ, заключенный получателем средств 

бюджета Тимирязевского сельсовета с фи-
зическим лицом, не являющимся индивиду-
альным предпринимателем 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Иной документ подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета,  воз-
никшему на основании договора граждан-
ско-правового характера 

2.4. Приказ о выплате физическим лицам, 
не предусматривающим заключения с ними 
трудовых договоров или договоров граж-
данско-правового характера, привлекаемых 
для участия в проводимых мероприятиях 

Приказ о выплате физическим лицам, не 
предусматривающим заключения с ними 
трудовых договоров или договоров граж-
данско-правового характера, привлекаемых 
для участия в проводимых мероприятиях 

Иной документ, подтверждающий возник-
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новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета  

2.5. Договор, расчет по которому в соответ-
ствии с законодательством Российской Фе-
дерации осуществляется наличными день-
гами, если получателем средств бюджета 
Тимирязевского сельсовета в Управление 
не направлены информация и документы по 
указанному договору для их включения в 
реестр контрактов 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета  

2.6. Заявление на выдачу денежных средств 
под отчет, авансовый отчет, отчет о расхо-
дах подотчетного лица  

Заявление на выдачу денежных средств под 
отчет 

Авансовый отчет (ф. 0504505) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 
0504520) 

Правовой акт 

Приказ о направлении в командировку, с 
прилагаемым расчетом командировочных 
сумм, либо иной документ 

2.7. Договор о целевом обучении по обра-
зовательной программе высшего образова-
ния и (или) приказ об осуществлении вы-
плат в соответствии с договором о целевом 
обучении по образовательной программе 
высшего образования 

Договор о целевом обучении по образова-
тельной программе высшего образования 

Приказ об осуществлении выплат в соот-
ветствии с договором о целевом обучении 
по образовательной программе высшего 
образования 

2.8. Нормативный правовой акт или приказ 
об утверждении штатного расписания с 
расчетом годового фонда оплаты труда с 
учетом взносов по обязательному социаль-
ному страхованию 

Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425) 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) 

Расчетная ведомость (ф. 0504402) 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета, воз-
никшему по реализации трудовых функций 
работника в соответствии с трудовым зако-
нодательством Российской Федерации, за-
конодательством о муниципальной службе 
Российской Федерации 

2.9. Закон, иной нормативный правовой акт, Закон, иной нормативный правовой акт, в 
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в соответствии с которым возникают пуб-
личные нормативные обязательства 

соответствии с которым возникают пуб-
личные нормативные обязательства 

2.10. Закон, иной правовой акт, в соответст-
вии с которым физическим лицам предос-
тавляются социальные выплаты непублич-
ного характера 

Закон, иной правовой акт, в соответствии с 
которым физическим лицам предоставля-
ются социальные выплаты непубличного 
характера 

2.11. Документ, в соответствии с которым 
возникают бюджетные обязательства по 
платежам в бюджет 

Документ, в соответствии с которым возни-
кают денежные обязательства по платежам 
в бюджет 

2.12. Исполнительный документ, исполне-
ние которого осуществляется в соответст-
вии с пунктом 4 статьи 242.2 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации 

Исполнительный документ, исполнение 
которого осуществляется в соответствии с 
пунктом 4 статьи 242.2 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации 

3. Документ, не определенный пунктами 1 -
2 графы 1 Перечня документов-оснований,
в соответствии с которым возникает бюд-
жетное обязательство получателя средств
бюджета Тимирязевского сельсовета

Акт выполненных работ 

Акт приема-передачи 

Акт сверки взаимных расчетов 

Заявление физического лица 

Решение суда о расторжении муниципаль-
ного контракта (договора) 

Уведомление об одностороннем отказе от 
исполнения муниципального контракта по 
истечении 30 дней со дня его размещения 
муниципальным заказчиком в реестре кон-
трактов 

Квитанция 

Служебная записка 

Справка-расчет 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная (унифицированная 
форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212) 

Универсальный передаточный документ 

Чек 

Иной документ, подтверждающий возник-
новение денежного обязательства по бюд-
жетному обязательству получателя средств 
бюджета Тимирязевского сельсовета. 
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