
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

      09.01.2025 №  1 
        с. Островное 
 

Об учетной политике для целей 

бюджетного учета на 2025 год 

 

 
  Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 

01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017         

№ 274н  

 

П О С Т А Н О ВЛ Я Ю : 

 

1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета согласно 

приложению и ввести ее в действие с 01.01.2025.  

2. Довести до всех подразделений и служб соответствующие документы, 

необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации 

бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов.  

3. Настоящее  постановление  опубликовать на официальном сайте 

Администрации Мамонтовского района в разделе Администрации 

Островновского сельсовета.  

      4.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.  

 

 

Глава Администрации                                                                                   

Островновского сельсовета                                                                 С.А. Заочный 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И.  

29-5-24 



 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района 

Алтайского края 

от  09.01.2024 № 1 

 

                                                                                 

Учетная политика для целей бюджетного учета на 2025 год 

Учетная политика Островновского сельсовета разработана в соответствии:  

• с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н);  

• приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 162н);  

• приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);  

• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(далее — приказ № 209н);  

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (далее – приказ № 52н);  

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 

258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС 

«Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События 

после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС 

«Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС 



 

«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), 

от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений 

курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – 

СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные 

договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно 

СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС 

«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 

129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).  

  

Используемые термины и сокращения  

Наименование Расшифровка (сокращение)  

Агентство  ____________________________  

КБК  1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим 

планом счетов  

Х  26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ  

    

I. Общие положения  

1. Администрация Островновского сельсовета является администратором 

доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных 

средств.  

2. Бюджетный учет ведет централизованная бухгалтерия Комитета 

Администрации Мамонтовского района по финансам, налоговой и кредитной 

политике. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе 

должностными инструкциями.  

Ответственным за ведение бюджетного учета в Администрации 

Островновского сельсовета является главный бухгалтер централизованной 

бухгалтерии комитета по финансам.  

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

3. В Администрации Островновского сельсовета  действуют   постоянные 

комиссии:                                                                                                                   

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 6);                      

– инвентаризационная комиссия (приложение 7);                                                     

4. Администрация Островновского сельсовета публикует основные 

положения учетной политики на своем официальном сайте путем 

размещения копий документов учетной политики.  

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки».  

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 

оценивает в целях сопоставления  отчетности  существенность  изменения 

 показателей, отражающих финансовое положение, финансовые 



 

результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего 

профессионального суждения. Также на основе профессионального 

суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о 

раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных 

 ошибках. Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки».  

II. Технология обработки учетной информации  

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов:  

– 1С 8.3 БГУ – для бюджетного учета; – 1С 8 ЗГУ – для учета заработной 

платы.  

  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 

электронной подписи бухгалтерия  ведет электронный документооборот по 

следующим направлениям:  

• система электронного  документооборота с территориальным 

органом Федерального казначейства;  

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;  передача 

отчетности в Социальный фонд России;  

•  с поставщиками услуг.  

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Комитет Администрации 

Мамонтовского района по финансам, налоговой и кредитной политике 

осуществляется посредством телекоммуникационных каналов связи в 

программе WEB-консолидация.  

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 

Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного 

финансового документооборота органов Федерального казначейства — 

СУФД.  

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных 

документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных 

базах данных не допускаются.  

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности:  

• на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий 

базы;  

• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

производится запись копии базы данных на внешний носитель;  

• по итогам каждого календарного года бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 



 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом 

порядке. Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 

157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

III. Правила документооборота  

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения 

в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота. Основание: 

пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 2. 

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов, Администрация 

Островновского сельсовета использует:  

– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 

№ 1; 

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки».  

3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, 

занимающим должности, перечисленные в приложении 4. По фамильный 

список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным 

приказом руководителя.  

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

4. К учету принимаются документы о приемке, универсальный 

передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, 

исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и 

подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных 

документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом 

руководителя.  

5. Администрация Островновского сельсовета применяет с 1 января 2023 

года электронные формы первичных документов и регистров бухучета, 

обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н с 1 

января 2024 года:  

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);  

• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510450);  

• Требование-накладная (ф. 0510451);  

• Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);  

• Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф. 0510521);  

• Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);  

• Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 

0509214). Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — 



 

при самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов 

хозяйственной жизни.  

6. Учреждение применяет  путевой лист, форма которого утверждена в 

приложении 1 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в 

бумажном журнале учета движения путевых листов, который учреждение 

ведет по унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 

28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов ведется в простом 

хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего года.  

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.  

Путевой лист оформляется:  

• на один день   

Решение о количестве путевых листов и сроке их действия принимает глава 

Администрации сельсовета.  

7. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на 

съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с 

правилами организации государственного архивного дела в Российской 

Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором 

(за который) они составлены.  

8. При обработке учетной информации применяется 

автоматизированный учет по следующим блокам:  

• автоматизированный бюджетный учет Администрация Островновского 

сельсовета как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных 

средств ведется с применением программы 1С БГУ 8,3;  

• свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об 

исполнении бюджета составляется с применением программы WEB 

консолидация;  

• информационный обмен документами с межрегиональным 

операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в 

системе электронного документооборота (СЭД) с применением средств 

электронной подписи в соответствии с законодательством на основании 

договора об обмене электронными документами.  

9. При поступлении документов на иностранном языке построчный 

перевод таких документов на русский язык осуществляется с помощью 

профессионального переводчика. Перевод денежных (финансовых) 

документов заверяется нотариусом.  

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 

(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и 

отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей 

достаточно однократного перевода на русский  язык.  В  последующем 

переводить нужно  только изменяющиеся показатели данного 

первичного документа.  

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  



 

10. Администрация Островновского сельсовета использует 

унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 

3 к приказу № 52н и приложении 3 к приказу № 61н. При необходимости 

формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно. Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения 

и ошибки».  

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке:  

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 

(сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате 

принятия к учету первичного документа);  

• Журнал операций (ф. 0509213) по забалансовым счетам формируется 

Администрацией Островновского сельсовета в случае, если в отчетном 

месяце были обороты по счету;  

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется, в 

последний рабочий день месяца;  

• приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 

аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение  3-х рабочих 

дней, включая день оформления ордера;  

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний 

рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;  

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии;  

• опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в 

последний день года;  

• книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 

последний день месяца;  

• авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в 

последний день отчетного месяца;  

• журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;  

• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов               

№ 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 

30.03.2015 № 52н.  



 

11. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:  

• КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 

«Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;  

• КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме» и КБК 1.302.14.000 «Расчеты по прочим 

несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;  

• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 

персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным 

компенсациям персоналу в натуральной форме»;  

• КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 

физическим лицам».  

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

12. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров 

бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. 

Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и 

администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера 

согласно приложению 8.  

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 

обеспечения. Журналы формируются ежегодно. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно приложению 14.  

13. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 

составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 

составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен 

на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.  

14. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 

представляются в электронном виде. При невозможности ведомства 

получить документ в электронном виде копии электронных первичных 

документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном 

носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.  

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) 

проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность 

заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата 

заверения. При заверении многостраничного документа заверяется копия 

каждого листа.  

15.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 

подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в 

соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. 

При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал 

должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Ведение и 

хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного 



 

сотрудника. Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

16. При необходимости изготовления бумажных копий электронных 

документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются 

штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: 

«Документ подписан электронной подписью в системе электронного 

документооборота», – с указанием сведений о сертификате электронной 

подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник 

бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение регистра, 

ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.  

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

17. В деятельности Администрация Островновского сельсовета 

используются следующие бланки строгой отчетности: – бланки трудовых 

книжек и вкладышей к ним; Учет бланков ведется по стоимости их 

приобретения.  

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах 

в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня 

места хранения бланков опечатываются.  

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки 

строгой отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой 

отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:  

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;  

• выявлена порча, хищение или недостача;  

• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые 

признаны недействительными в связи с изменением законодательства.  

18. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и 

выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 3.  

19. Особенности применения первичных документов:  

19.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 

выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах 

оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).  

19.2. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 

времени, установленного Правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 

отражаются итоговые данные неявок.  

Расширено применение буквенного кода «Г» – выполнение государственных 

обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных 

обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 

освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда 

сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову 

в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).  



 

19.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в 

Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости  (ф. 0504403).  

19.4. При временном переводе работников на удаленный режим 

работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, 

разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.  

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, 

ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены 

графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, 

уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со сканкопией подписанного документа.  

После окончания режима удаленной работы первичные документы, 

оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на 

бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью 

ответственных лиц.  

20. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает 

на корпоративную электронную почту расчетный листок в день выдачи 

зарплаты за вторую половину месяца.  

IV. План счетов  

   Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 

(приложение 14), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому 

плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС  

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н, Администрация Островновского сельсовета применяет 

дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов  

(приложение  10). Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности».  

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 

имущества и обязательств  

1. Общие положения  
1.1.Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены 

внутренним финансовым контролем. Основание: пункт 3 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности».  

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и 

других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод 



 

определения справедливой стоимости выбирает комиссия  по поступлению и 

выбытию активов».  

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения 

бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в 

настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя 

определяется профессиональным суждением  главного бухгалтера.  

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки».  

1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и 

непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их 

приобретения согласно условиям  контрактов (договоров), осуществляется на 

основании Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом 

формирование дополнительных документов, в частности Акт о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов  

(ф.  0504101),  Приходный  ордер  на  приемку  материальных  ценностей  

(нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.  

2. Основные средства  
2.1. Администрация Островновского сельсовета учитывает в составе 

основных средств материальные объекты имущества, независимо от их 

стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень 

объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 

хозяйственный», приведен в приложении № 5.  

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 

основных средств, объединяются следующие объекты имущества 

несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и 

ожидаемого использования:  объекты библиотечного фонда;  

• мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, 

шкафы, полки;  

• компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, 

мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, 

акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 

внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;  

Не считается существенной стоимость до 10000 руб. за один имущественный 

объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 

объектов определяет главный бухгалтер. Основание: пункт 10 СГС 

«Основные средства».  

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и 

присваивается в порядке:  

• 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при 

принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й 

амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);  



 

• 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010     № 

162н);  

• 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010     № 

162н);  

• 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.  

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н.  

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем 

нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером. В случае если объект является сложным (комплексом 

конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается 

на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном 

объекте.  

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса 

конструктивносочлененных предметов, в том числе при капитальном 

ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 

Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых) составных частей. 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».  

 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 

частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей 

определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 

убывания важности):  

• площади;  

• объему;  

• весу;  

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов.  

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 

предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 

эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, 

дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, 

технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 

Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на 

проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего 

периода с учетом накопленной амортизации.   

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».  



 

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: – 

линейным методом – на остальные объекты основных средств.  

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».  

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного 

использования и метод расчета амортизации всех структурных частей 

единого объекта основных средств, главный бухгалтер объединяет такие 

части для определения суммы амортизации.  

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».  

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация 

на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению 

первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная 

стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 

этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения 

переоценки.  

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».  

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с 

пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и 

выбытию активов установлен в приложении 8 настоящей учетной политики.  

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по 

балансовой стоимости. Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», 

пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

2.13. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная 

сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. 

Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям 

основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются 

как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 

установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как 

единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела 

V настоящей Учетной политики.  

2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 

распределяются в  

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, 

указанной в договоре поставки.  

2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет 

местного бюджета,  

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на 

дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в 

пользование, – не объект аренды».  



 

3. Нематериальные активы  
3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:  

 методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента.  

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».  

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, 

приобретаемого в результате необменной операции, является его 

справедливая стоимость на дату приобретения.  

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и 

выбытию активов.  

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-

хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается 

конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе 

путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны 

конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с 

неопределенным сроком полезного использования.  

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА 

является существенным, если это изменение (разница между 

продолжительностью оставшегося текущего периода использования и 

предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности 

оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких 

объектов НМА подлежит уточнению.  

4. Непроизведенные активы  
4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по 

поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует 

условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете 02 

«Материальные ценности, принятые на хранение».  

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы»  

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 

хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная 

собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе 

кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в 

ЕГРН.  

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы»  

4.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент 

принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. 

Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из 

пятнадцати знаков, определяемый последовательно по мере принятия к учету 

непроизведенных активов – Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:  

• 1 разряд – код синтетической группы инвентарного объекта 

непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»;  

• 2 разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный 

инвентарный объект;  



 

• 3–8 разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 

000002 и т.д.);  

• 9–12 разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 

и т.д.). Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000. 

Основание: пункт 81 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в 

многографной карточке (ф. 0504054).  

Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

5. Материальные запасы  
5.1. Администрация Островновского сельсовета учитывает в составе 

материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и 

хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.  

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 

(реестровая) единица. Исключение:  

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, 

например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством 

листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и 

количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных 

запасов – однородная (реестровая) группа запасов;  

• материальные запасы с ограниченным сроком годности - единица учета 

таких материальных запасов – партия.  

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются 

от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет 

акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам 

поставщика.  

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».  

5.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 

ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного 

имущества, определяется исходя из следующих факторов:  

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен;  

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования.  

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности».  

5.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в 

бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным 

контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в 

пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов 

увеличивается на сумму данных затрат. Основание: пункт 18 СГС «Запасы».  



 

5.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов 

расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый 

результат текущего года. Основание: пункт 19 СГС «Запасы».  

5.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части 

учета материальных запасов:  

5.6.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток 

относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих 

материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на 

счете 105.36 «Прочие материальные запасы». Маски и перчатки, 

приобретенные для комплектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по 

КОСГУ 345.  

5.6.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, 

тосол и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343.  

5.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 

средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида 

деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания».  

5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов:  

5.8.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.  

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-

заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:  

• расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;  

• расходы на транспортировку;  

• командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой 

материальных запасов;  

• страхование доставки;  

• недостача и порча в пределах норм естественной убыли;  

• наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам.  

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным 

средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материальных 

запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента полученных 

активов. Если в одну поставку включено несколько разнородных групп 

материальных запасов, то сначала ТЗР распределяются между этими 

группами.  

5.8.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов 

(ГСМ). Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится заправкой 

по пути следования автомобиля учреждения с оплатой за наличный расчет. 

Нормы на расходы  горюче-смазочных  материалов  (ГСМ) 

разрабатываются специализированной организацией и утверждаются 

приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя 

утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и 

ее величина.  



 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании 

путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя 

учреждения.  

5.8.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 

материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и 

выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V 

настоящей учетной политики.   

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения 

производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в 

хозяйственных материалах определяется  на основании сложившихся 

фактических данных за прошлый год и утверждается отдельным 

распоряжением руководителя.  

5.9. Учет запчастей за балансом  

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. 

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут 

быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и 

комплектующие.  

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины 

принимает комиссия учреждения. Решение о замене комиссия оформляет 

документально в карточке учета автомобильной шины, форма которой 

разработана учреждением самостоятельно.  

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на 

внутреннее перемещение (ф. 0504102).  

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных 

лиц.  

Поступление на счет 09 отражается:  

• при  установке  (передаче  материально  ответственному  лицу) 

соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие 

материальные запасы — иное движимое имущество учреждения»;  

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09.  

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 

09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.  

Внутреннее перемещение по счету отражается:  

• при передаче на другой автомобиль;  

• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем.  

Выбытие со счета 09 отражается:  



 

• при списании автомобиля по установленным основаниям;  

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.  

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

5.10. Особенности списания материальных запасов:  

5.10.1. Списание материальных запасов производится по средней 

фактической стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

5.10.2. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов 

оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания 

материальных запасов.  

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).В остальных случаях 

материальные  запасы  списываются  по  акту  о  списании 

материальных запасов (ф. 0504230).  

5.10.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным 

лицам, списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию 

активов на основании:  

• путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 

0345007);  

• Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);  

• Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов  

Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 

активов должны быть подтверждены документально.  

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем.  

7. Расчеты по доходам  
7.1.  Перечень  администрируемых  доходов  определяется главным 

администратором доходов бюджета.  

7.2. Администрация Островновского сельсовета администрирует 

поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, 

установленным главным администратором доходов бюджета.  

7.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на 

основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.  

7.4. Администрация Островновского сельсовета начисляет доходы от 

платных государственных услуг в Ведомости начисления доходов бюджета 

(ф. 0510837). Остальные администрируемые доходы начисляются в 

Извещении о начислении дохода (уточнении начисления) (ф. 0510432).  

 

8. Расчеты с подотчетными лицами  



 

8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения 

руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. 

Выдача денежных средств под отчет производится путем:  

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или 

распоряжении руководителя.  

8.2. Администрация Островновского сельсовета выдает денежные средства 

под отчет штатным сотрудникам. Расчеты по выданным суммам проходят в 

порядке, установленном для штатных сотрудников.  

8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением 

расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000 (ста тысяч) 

руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях 

сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными 

средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием 

Центрального  банка.  Основание: пункт 4 указаний ЦБ от 09.12.2019       

№ 5348-У.  

8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на 

срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств 

под отчет, но не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник 

должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.  

8.5. При направлении сотрудников (служащих) в служебные командировки 

на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с 

постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов 

на служебные командировки, превышающих размер, установленный 

Правительством, производится при наличии экономии бюджетных средств 

по фактическим расходам с разрешения руководителя Администрации 

Островновского сельсовета,  оформленного распоряжением.  

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.  

8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: – в течение 5 

календарных дней с момента получения;  

– в течение 5 рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми 

заключен договор о полной материальной ответственности.  

8.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в 

последний день  отчетного месяца.  

9. Расчеты с дебиторами  

Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного 

арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки 

(ф. 0504833).  

10. Расчеты по обязательствам  
10.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» 

применяются дополнительные аналитические коды:  



 

• 1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000);  

• 2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.25.000);  

• 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 

1.303.35.000);  

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным 

выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных 

выплат.  

10.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 

сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-

правовые договоры. 

11. Дебиторская и кредиторская задолженность  
11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как 

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 

безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о 

признании дебиторской задолженности  сомнительной  и  безнадежной 

 к  взысканию. Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н, пункт 11 СГС «Доходы».  

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 

списывается на финансовый результат на основании решения 

инвентаризационной комиссии о признании задолженности 

невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 

кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 

«Задолженность, не востребованная кредиторами».  

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета 

утвержден в положении о признании кредиторской задолженности 

невостребованной,  приложение № 4.  
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

12. Финансовый результат  
12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным 

уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 

протяжении срока пользования объектом учета аренды.  

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».  

12.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права 

собственности на объект после завершения расчетов признаются в составе 

доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов 

признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого 

месяца. Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».  

12.3. Администрация Островновского сельсовета осуществляет расходы в 

пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на 

отчетный год:  



 

• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету – по 

фактическому расходу.  

12.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 

«Расходы будущих периодов» отражаются расходы:  

• по страхованию имущества, гражданской ответственности;  

• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который 

предоставили отпуск;  

• взносы на капремонт многоквартирных домов;  

• плата за сертификат ключа ЭЦП;  

• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;  

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к 

которому они относятся. По договорам страхования период, к которому 

относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, 

которые относятся к будущим периодам, длительность периода 

устанавливается руководителем Администрация Островновского сельсовета 

в распоряжении.  

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

12.5. В Администрации Островновского сельсовета создаются резервы по 

выплатам персоналу, по искам и претензионным требованиям, по 

обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок.  

12.5.1. Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении 15.  

12.5.2. Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда 

учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва 

устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в 

судебном иске либо в претензионных документах досудебного 

разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, 

сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».  

12.5.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении 

товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере 

закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее 

размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара 

(переданного результата работ, оказанной услуги).  

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 

поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).  

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета 

счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным 

отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете 

аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на 

основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, 

актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).  

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при 

признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по 



 

выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее 

сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 

бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы 

признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий 

признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с 

отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего 

периода (уменьшение резерва).  

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 

7, 21 СГС «Резервы».  

12.6. Доходы от межбюджетных трансфертов по соглашению, заключенному 

на срок более года, Администрация Островновского сельсовета отражает на 

счетах:  

401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;  

401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».  

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

13. Санкционирование расходов  
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в 

пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в 

приложении 13.  

14. События после отчетной даты  
Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после 

отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 12.  

15. Представительские расходы  
15.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с 

официальным приемом и обслуживанием представителей других 

организаций, участвующих в переговорах в целях установления и 

поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы:  

• на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное 

аналогичное мероприятие для участников мероприятия;  

• буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе 

обеспечение питьевой водой, напитками;  

• обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;  

• транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и 

обратно.  

15.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских 

расходов, являются:  

• распоряжение руководителя учреждения о проведении мероприятия и 

назначении ответственного за него;  

• смета предстоящих расходов на мероприятие;  

• отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, 

ответственным за мероприятие;  



 

• первичные документы о произведенных расходах.  

16. Денежные документы  
16.1. В составе денежных документов учитываются:  

• почтовые марки;  

• конверты с марками;  

• талоны на ГСМ и масла;  

• оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы и пр.;  

• оформленные на бумажном носителе проездные документы (билеты); 

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

16.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов 

подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и 

маркированных конвертов. Форма реестра утверждается учреждением 

самостоятельно.  

16.3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма 

книги утверждается учреждением самостоятельно.  

17. Целевые средства  
17.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и 

целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе кода цели.  

VI. Инвентаризация имущества и обязательств  

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся 

на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе 

расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 

инвентаризации приведен в приложении 2.  

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при 

выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) 

инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, 

состав которой утверждается отельным приказом руководителя.  

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в 

приложении 7.  

3. Руководителями обособленных структурных подразделений создаются 

инвентаризационные комиссии из числа сотрудников (служащих) 

подразделения приказом по подразделению.  

  

VII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность  

1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов 

бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета 

по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и 



 

бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). 

Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных 

средств в установленные им сроки.  

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как 

разница между всеми денежными притоками  от всех видов деятельности и 

их оттоками. Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных 

средств».  

3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного 

документа в информационной системе WEB-консолидация. Бумажная копия 

комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.  

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
  

Приложение 1  

к постановлению «Об учетной   

политике для целей бюджетного 

учета на 2025 год» 

от 09.01.2025  № 1 
 

  

Перечень неунифицированных форм первичных документов  
  

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД 

и УКД) по формам, которые рекомендованы ФНС.  

2. Самостоятельно разработанные формы:  

• Акт о замене запчастей в основном средстве;  

• Карточка учета работы летней автомобильной шины. 
 

Образцы неунифицированных форм первичных документов  

1. Акт о замене запчастей в основном средстве  

 

полное наименование учреждения  

  

  

         

 

(исполнитель)    (подпись)   (ФИО)  

           

 

(руководитель)                                (подпись)                             (ФИО)  

          

  
    
  

  

п/ п  

Дата проведения 

ремонтных работ  

Наименование 

основного 

средства  

Инв
ента
рны
й №  

Перечень 

произведенн
ых работ  

Матер испол 

наименование 

            

            

            



 

2. Карточка учета работы летней автомобильной шины  

  
полное наименование учреждения  

КАРТОЧКА  

учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной,  

прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации)  

(нужное подчеркнуть)  

Обозначение (размер) шины    

Модель шины   

Порядковый (заводской) номер   

Дата изготовления (неделя, год)   

Эксплуатационная норма пробега   

Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное   предприятие  

Ответственный за учет работы шины   

  

Д 

а 

т 

а  

Инвен 
тарны 
й  

номер 

автом 

обиля  

Марка и 
модель 
автомоб 
иля, его 
государ 
ственны 
й  

номер  

Показани 

я  

спидомет 
ра при 
установке 
,  

тыс. км  

Показа 
ния 
спидо 
метра 
при 
снятии 
,  

тыс. км  

Дата  

уста 
новк и 
шин 

ы  

 

снят 
ия  
шин 

ы  

Техни 

ческо е 

состо 

яние 

шины 

при 

устан 

овке  

Причи 
ны 
снятия 
шины  
с  
эксплу 
атаци 
и  

Под 
пис 
ь  

вод 

и  

тел 

я  

Заключе 
ние 
комисси 
и по опре 
делени ю 
пригодн 
ости 
шины к 
эксплуа 
тации (н 
а восстан 
овление 

,  

углубле 
ние 
рисунка 
протект 
ора, 
реклама 
цию или  

в утиль)  

                      

                      

Председатель комиссии       

Члены комиссии:  (должность)   (подпись)   (Ф. И. О.)  

           

 

 

 

 

 

  



 

Приложение 2  

к постановлению «Об учетной 

политике для целей бюджетного 

учета на 2025 год» 

от 09.01.2025  № 1 

 
 

  

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств  

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими 

документами:  Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»;  

• Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского 

учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным 

приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;  

• Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом 

Минфина от 27.02.2018 32н;  

• Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;  

• указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами...»;  

• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;  

• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н;  

• Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 

утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.  

 

1. Общие положения  

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения 

инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, 

в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и 

обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.  

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от 

его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств 

учреждения.  Инвентаризация имущества производится по его 

местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) 

лиц, далее – ответственные лица. 1.3. Цель инвентаризации – обеспечить 

достоверность данных учета и отчетности.  

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:  

• при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;  



 

• перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, 

инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);  

• при смене ответственных лиц;  

• при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи 

имущества (немедленно по установлении таких фактов);  

• в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании 

пожара или стихийного бедствия);  

• при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации 

учреждения;  

• в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.  

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 

ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и 

заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах 

инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о 

результатах инвентаризации.  

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации  

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия.  

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 

имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный 

состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий 

утверждает руководитель учреждения.  

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей 

администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.  

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:  

• проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 

принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;  

• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных 

средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий 

 хранения материальных запасов, денежных средств;  

• определение состояния имущества и его назначения;  

• выявление признаков обесценения активов;  

• сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;  

• проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов;  

• проверка документации на активы и обязательства;  

• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;  

• выявление кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;  



 

• составление инвентаризационных описей, в которых указываются все 

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;  

• составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а 

также выявление причин таких отклонений;  

• оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;  

• подготовка предложений по изменению учета и устранению 

обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.  

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на 

счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие 

финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:    

– денежные средства – счет Х.201.00.000; 

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;  

– расчеты по  выданным  авансам – счет Х.206.00.000;  

– расчеты с  подотчетными лицами  – счет Х.208.00.000;  

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;  

– расчеты по  принятым  обязательствам – счет Х.302.00.000;  

– расчеты по  платежам в бюджеты  – счет Х.303.00.000;  

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;  

– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;  

– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.  

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 

проведения инвентаризации.  

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 

сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые 

инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.  

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества 

инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные 

документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных 

средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 

инвентаризации.  

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и 

расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до 

инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения 

остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.  

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации 

все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию 

или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 

оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают 

сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 

доверенности на получение имущества.  

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют 

путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.  



 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при 

обязательном участии ответственных лиц.  

2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие 

формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:  

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 

(ф. 0504082);   

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой 

отчетности и денежных документов (ф. 0504086);  

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, 

безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное 

пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 

0504087);  

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);  

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);  

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); –      

ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);  

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Формы заполняют в 

порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.  

2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность 

внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, 

нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, 

денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 

своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия 

обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения 

актива.  

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то 

помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе 

инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов 

в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное 

время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 

сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.  

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 

описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. 

п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.  

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в 

случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в 

установленном порядке.  



 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, 

финансовых активов, обязательств и финансовых результатов  

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 

составлением годовой бухгалтерской отчетности. Инвентаризации подлежат 

основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а 

также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в 

пользование», 02 «Материальные ценности на хранении».  

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика 

на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по 

документам и регистрам до момента выбытия.  

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:  

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, 

как они заполнены;  

– состояние техпаспортов и других технических  документов;  

– документы о государственной регистрации объектов;              

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение 

и в аренду.  

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 

оформление.  

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского 

учета или технической документации следует внести соответствующие 

исправления и уточнения.  

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:  

– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли 

они по назначению;  

– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, 

износ, порча и т. д.  

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

инвентаризационной описи (ф. 0504087).   

3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в 

основные средства недвижимое имущество учреждения» комиссия 

проверяет: – нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но 

не начали монтировать;  

– состояние и причины законсервированных и временно 

приостановленных объектов строительства.  

При проверке используется техническая документация, акты сдачи 

выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах 

строительства и др.  

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 

0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным 

элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и 

объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по 

НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с 



 

пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 

33н.  

3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

 – есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 

подтверждают исключительные права учреждения на активы;  

– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.  

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись              

(ф. 0504087).  

3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному 

лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, 

которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на 

складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на 

соответствующих счетах бухучета.  

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на 

материальные запасы, которые:  

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;  

–  находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается 

наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и 

номера учетных документов;  

– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в 

описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, 

дата отгрузки,  дата  выписки  и номер  расчетного документа;  

– переданы  в  переработку.  В  описи  указывается 

наименование перерабатывающей  организации  и  материальных 

запасов,  количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата 

передачи, номера и даты документов;  

– находятся на складах других организаций. В описи указывается 

наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.  

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:  

– остатки  топлива  в  баках  по  каждому транспортному 

средству;  

– топливо, которое хранится в емкостях.  

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:  

– специальными  измерителями  или  мерками;  

– путем  слива  или  заправки  до  полного  бака; – по 

показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня 

топлива.  

При инвентаризации продуктов питания комиссия:  

– пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть 

отдельные входы и выходы;  

–  проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их 

клеймения. Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, 

взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем 



 

обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной 

упаковке – по документам поставщика.  

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи 

(ф. 0504087).  

3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских 

счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 

201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.  

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), 

комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – 

банковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями 

сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами 

(чеками платежных терминалов) и т. п.  

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи 

(ф. 0504082).  

3.6. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных 

касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы 

наличных денег должны соответствовать данным книги кассира-

операциониста, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового 

аппарата.  

Инвентаризации подлежат:  

– наличные деньги;  

– бланки строгой отчетности; – денежные документы.  

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и 

бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) 

пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует 

начальные и конечные номера бланков.  

В ходе инвентаризации кассы комиссия:– проверяет кассовую книгу, отчеты 

кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации 

приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение 

денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой 

дисциплины; – сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, 

списанными с лицевого (расчетного) счета;  

– поверяет  соблюдение  кассиром  лимита  остатка наличных 

 денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных 

сумм зарплаты.  

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает 

в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации 

денежных документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной 

описи (ф. 0504086).  

3.7. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия 

проверяет сохранность имущества, а также проверяет документы на право 

аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с 

данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия 

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087).  



 

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия 

проводит с учетом следующих  особенностей:  

– определяет  сроки  возникновения  задолженности;  

– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а 

также переплаты сотрудникам;  

– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями 

(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с 

бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; – проверяет 

обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;  

– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную 

кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к 

взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.  

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи 

(ф. 0504089).  

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:  

– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих 

периодов,   

– счетов, актов, договоров, накладных;  

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в 

учетной политике;  

– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.  

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации 

расходов будущих периодов (ф. 0317012).  

3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия 

проверяет правильность их расчета и обоснованность создания.  

В  части  резерва  на  оплату  отпусков  проверяются:  

– количество  дней  неиспользованного  отпуска;  

– среднедневная  сумма  расходов  на  оплату  труда;  

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, 

медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и 

профзаболеваний. Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте 

инвентаризации резервов, которого утверждена в учетной политике 

учреждения  

3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 

правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. 

К доходам будущих периодов относятся в том числе:  

– доходы от аренды;  

– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания 

по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.  

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих 

периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, 

проверяется обоснованность наличия остатков.  



 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации 

доходов будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике 

учреждения.  

3.12. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, 

ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III 

Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.  

4. Оформление результатов инвентаризации  

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные 

всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи 

(сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в 

бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно 

материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с 

данными бухгалтерского учета.  

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам 

инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о 

результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 

инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.  

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения 

(неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском 

учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для 

предъявления гражданского иска.  

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и 

отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по 

годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.  

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, 

нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная 

комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам 

расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя 

создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования 

для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности 

доверенных ему материальных ценностей.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

График проведения инвентаризации  

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки  

№  
п/п  

Наименование объектов 
инвентаризации  Сроки проведения  

инвентаризации  
Период проведения 

инвентаризации  

1  Нефинансовые активы  Ежегодно  Год  

 (основные средства, 

материальные запасы, 

нематериальные активы)  

на 1 декабря   

2  

Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на 

счетах, дебиторская 

задолженность)  

Ежегодно на 1 декабря  Год  

3  

Ревизия кассы, соблюдение 

порядка ведения кассовых 

операций  

Проверка наличия, выдачи 

и списания бланков 

строгой отчетности  

Ежеквартально на 

последний день  

отчетного  квартала  

Квартал  

4  

Обязательства 

(кредиторская 

задолженность):  

– с подотчетными  

лицами  

  

Один раз в три месяца  

  

Последние три месяца  

 – с организациями и 

учреждениями   
Ежегодно на 1 декабря  Год  

5  
Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества  
–  

При необходимости в  

соответствии с приказом 

руководителя или  

учредителя  
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 Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов  

№  
п/п  Должность, Ф. И. О.  

Наименование  
документов  Примечание  

1  
Глава Администрации 

сельсовета  

Все документы  
–  

2  

Заместитель главы 

администрации сельсовета  Все документы  

За главу в его   

отсутствие  

  

1. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов  

№  
п/п  Должность, Ф. И. О.  

Наименование  
документов  Примечание  

1  
Глава Администрации 

сельсовета  

Все документы  
–  

2  

Заместитель главы 

администрации сельсовета  Все документы  

За главу в его   

отсутствие  
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ПОЛОЖЕНИЕ 
о признании кредиторской задолженности невостребованной 

 

1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом, Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», 

приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н.  

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 

задолженности Администрации Островновского сельсовета 

невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или за 

балансового учета.  

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности 

невостребованной принимает комиссия.  

2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной 

кредиторами  

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская 

задолженность:  

-в отношении которой кредитор не предъявил требования;  

-которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации.  

2.2.  Основанием  для  признания  кредиторской 

 задолженности невостребованной является:  

-истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);  

-прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в  

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ);  

-прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст.  

417 ГК РФ);  

-ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ).  

 

3. Порядок признания кредиторской задолженности 
невостребованной  

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской 

задолженности на основании результатов инвентаризации кредиторской 



 

задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) и данных 

соответствующих инвентаризационных описей.  

Срок для принятия решения – не позднее третьего рабочего дня после 

поступления служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 

0504835).  

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность 

невостребованной или откажет в признании. Для этого комиссия проводит 

анализ документов, указанных в настоящем Положении.  

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной 

необходимы следующие документы:  

-документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического 

лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения 

проверяются на сайте egrul.nalog.ru;  

-документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 

индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте 

egrul.nalog.ru;  

-копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 

копия судебного решения об объявлении физического лица 

(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 

безвестно отсутствующим;  

-копия постановления о прекращении исполнительного производства;  

-документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ 

(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы);  

-копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 

вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 

полностью или частично;  

-документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств.  

3.4. На основании решения задолженность списывается с балансовых 

счетов: -окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если 

кредитор является физическим лицом, задолженность списывается 

окончательно в  

случае его смерти при отсутствии претензий наследников;  

-на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – 

в остальных случаях признания задолженности невостребованной.  

3.5. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих 

случаях:  

-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания  

задолженности – согласно действующему законодательству;  

-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 

связи со смертью (ликвидацией) контрагента.  



 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на 

балансовом учете в случае, если кредитор предъявил требование в 

отношении этой задолженности.   
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Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который 
включается в состав основных средств  

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который 

включается в состав основных средств, относятся:  

• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 

зеркала и др.;  

• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и 

др.;  

• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофе 

машины и кофеварки и др.;  

• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные 

шкафы;  

• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, 

буксировочный трос и др.;  

• канцелярские принадлежности с электрическим приводом.  

   

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который 

включается в состав материальных запасов, относится:  

• принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, 

гаечные ключи и т. п.);  

• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 

электрические и др.;  

• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, 

малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, 

ножовки по металлу, плоскогубцы;  

• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 

настоящего перечня); туалетные принадлежности: бумажные 

полотенца, освежители воздуха, мыло и др.  
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Состав постоянно действующей 
комиссии по поступлению и выбытию 

активов 

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и 

выбытию активов в следующем составе:   

–  глава администрации сельсовета (председатель комиссии);  

–  заместитель главы администрации сельсовета; 

–  специалист  по работе с населением с. Травное 

–  депутаты Островновского сельского Совета народных депутатов (два 

депутата).  

         2. Возложить на комиссию следующие обязанности:  

– осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету; – 

определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в 

целях бухгалтерского учета;  

– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным 

средствам;  

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию 

(выбытию); – принятие решения о целесообразности (пригодности) 

дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о 

возможности и эффективности их восстановления;  

– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, 

материальных запасов ликвидируемых объектов;  

– определение причин списания: физический и моральный износ, авария, 

стихийные бедствия и т. п.;  

– выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения 

нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по 

чьей-либо вине;  

– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов 

для согласования с вышестоящей организацией;  

– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема 

вторичного сырья;  

– выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской 

задолженности 
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Состав инвентаризационной комиссии  
  

В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят:  

– глава администрации сельсовета (председатель комиссии);  

– заместитель главы администрации сельсовета; 

– специалист по работе с населением с. Травное; 

– ведущий бухгалтер.  

Свои функции комиссия выполняет в соответствии с положением, 

утверждаемым руководителем учреждения.  
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Номера журналов операций  
  

Номер 

журнала  

Наименование журнала  

1  Журнал операций по счету «Касса»  

2  Журнал операций с безналичными денежными средствами  

3  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами  

4  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  

5  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам  

6  Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям  

7  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов  

8  Журнал по прочим операциям  
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Порядок принятия бюджетных обязательств 
 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, 

отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов 

бюджетных обязательств (ЛБО).  

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в 

текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и 

неисполненных обязательств прошлых лет.  

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года 

относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на 

оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт 

основных средств и т. д.).  

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на 

основании:  

• извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в 

сфере закупок;  

• сведений о приглашении принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя).  

Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:  

• по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров 

(контрактов), – при изменении сумм договоров (контрактов) на дату 

принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения к 

договору (контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора 

(контракта);  

• по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой 

суммы к договору (контракту) (на оказание услуг связи, коммунальных 

услуг), по которым оплата производится за фактически полученный объем 

услуг, –  подлежит изменению на точную сумму, предъявленную по такому 

договору (контракту);  

• по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных 

лимитов, – на сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств (далее – 

ЛБО) на основании расходного расписания, на сумму неиспользованных 

ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого счета ПБС;  

• по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под 

отчет денежных средств, – подлежит изменению в сумме утвержденного 

авансового отчета;  



 

• по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за 

исключением НДФЛ и обязательных страховых взносов, – на основании 

налоговых деклараций.  

3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия 

бюджетных обязательств. Денежное обязательство принимается к учету в 

сумме документа, подтверждающего его возникновение.  

4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации 

обязательств (ф. 0504064).  

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за 

исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по 

результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за 

отчетным.  
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Рабочий план счетов  

Номер 

счета  
Наименование в новой редакции  

101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество 

учреждения 

101.34  
Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения  

101.35  Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения  

101.36  Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое 

имущество учреждения  

104.34  Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества 

учреждения  

104.35  Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества 

учреждения  

104.36  Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного - иного 

движимого имущества учреждения  

105.33  Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения 

105.34  Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения  

105.36  Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения  

201.11  Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 

казначейства  

201.34  Касса  

208 12  Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме  



 

208 14  Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме  

208 33  Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных 

активов  

208 66  Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме  

208 96  Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего 

характера физическим лицам  

208 97  Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего 

характера организациям 

 

302 11  Расчеты по заработной плате  

302 13  Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда  

302 21  Расчеты по услугам связи  

302 25  Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества  

302 26  Расчеты по прочим работам, услугам  

302 27  Расчеты по страхованию  

302 31  Расчеты по приобретению основных средств  

302 32  Расчеты по приобретению нематериальных активов  

302 34  Расчеты по приобретению материальных запасов  

302 66  Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме  

302 86  Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера 

некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям 

товаров, работ и услуг  

302 96  Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам  

302 97  Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям  



 

303.01  Расчеты по налогу на доходы физических лиц  

303.15  Расчеты по единому страховому тарифу  

303.03  Расчеты по налогу на прибыль организаций  

303.05  Расчеты по прочим платежам в бюджет  

303.12  Расчеты по налогу на имущество организаций  

304.03  Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда  

304.05  Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом  

401.20  Расходы текущего финансового года  

401.30  Финансовый результат прошлых отчетных периодов  

401.40.41  Доходы будущих периодов к признанию в текущем году  

401.40.49  Доходы будущих периодов к признанию в очередные года  

   

Забалансовые счета 

№  

п/п  

Наименование счета  Номер счета  

1  Имущество, полученное в пользование  01  

2  Материальные ценности на хранении  02  

3  Бланки строгой отчетности  03  

6  Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных  

09  

8  Основные средства в эксплуатации  21  

9  Транспортные карты  29Т  

10  Задолженность, невостребованная кредиторами  20  

Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода 

финансового обеспечения (КФО):   

– 1 – бюджетная деятельность. 
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 Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам 
персоналу  

 1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за 

фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний 

день квартала. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, 

корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:  

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; – в 

сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное 

сторно».  

  2.  В  величину  резерва  на  оплату  отпусков  включается:  

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное 

время на дату расчета резерва;  

2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное 

пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.  

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:  

Сумма 

оплаты 

отпусков  

 Количество 

неиспользованных всеми 

сотрудниками дней отпусков на 

последний день квартала  

 Средний 

дневной заработок по 

учреждению за 

последние 12 мес.  

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска 

представляет главный специалист бюджетного отдела в соответствии с 

графиком документооборота.  

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по 

учреждению определяется по формуле:  

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3  где:  

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 

предшествующих дате расчета резерва;  

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, 

действующему на дату расчета резерва;  

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 

139 Трудового кодекса.  

6. В сумму обязательных страховых взносов для 

формирования резерва включается:  



 

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых 

взносов;  

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых 

взносов в Пенсионный фонд.  

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 

определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на 

расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей 

на обязательное страхование и взносов равматизм.     
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Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается 

информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах 

хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и 

датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и 

оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, 

движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События).  

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое 

состояние, движение денежных средств или результаты деятельности 

учреждения. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие 

как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения.  

2. Событиями после отчетной даты признаются:  

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких 

событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».  

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, 

факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной 

даты. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в 

пункте 7 СГС «События после отчетной даты».  

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:  

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, 

существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. 

При этом делается:  

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,  

• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день 

отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. 

Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах 

отчетности с учетом событий после отчетной даты.  



 

В  текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о 

Событии и его оценке в денежном выражении.  

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты 

хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, 

следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, 

которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за 

соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего 

поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком 

событии и его денежная оценка приводятся в текстовой части  пояснительной 

записки.  
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ПОЛОЖЕНИЕ 

 о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взыскани 

  

1. Общие положения  

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом, Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 

27.02.2018 № 32н.  

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной 

или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности Администрации 

Островновского сельсовета.  

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию  

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по 

которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и 

свидетельствуют о невозможности проведения  дальнейших 

 действий  по  возвращению задолженности.  

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию является:  

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного 

процесса в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр 

юридических лиц (ЕГРЮЛ);  

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный 

реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;  

– определение о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или 

крестьянского (фермерского) хозяйства;  

– постановление о прекращении исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;  



 

– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований 

(части требований) заявителя о взыскании задолженности;  

– смерть должника;  

– физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление его 

умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 

установленном гражданским процессуальным законодательством 

Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к 

правопреемнику; 

–  истечение срока исковой давности, если принимаемые  меры не принесли 

результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 

приостанавливался в порядке, установленном гражданским 

законодательством; 

–   издание акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично и обязательство прекращается 

полностью или в соответствующей части.  

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник 

нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих 

обстоятельств: – отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, 

поручительством, банковской гарантией и т. п.;  

– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие 

значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее 

погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах 

ФНС,  

Росстата и других органов власти;  

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;  

– возбуждение процесса ликвидации должника;  

– регистрация должника по адресу массовой регистрации;  

– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных 

спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась 

задолженность.  

2.4. Не признаются сомнительными:  

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает __ 

дней;  

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения 

работ, по которым срок действия договора не истек.  

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию  

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 

активов.  



 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 

бухгалтера  

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию.  

Служебная записка содержит информацию о причинах признания 

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.   

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после 

поступления служебной записки от главного бухгалтера.  

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной 

или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия 

проводит анализ документов и устанавливает факт возникновения 

обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию.  

При  необходимости  запрашивает  у  главного  бухгалтера 

 документы и разъяснения;  

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления 

процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для 

возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации.  

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания 

дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного 

возобновления процедуры взыскания.  

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об 

отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию.  

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:  

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения;  

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности;  

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

безнадежной к взысканию:  
– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического 

лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;  

– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 

индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;  

– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 

предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства по делу о банкротстве;  

– копия постановления о прекращении исполнительного производства;  



 

– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) о взыскании задолженности с должника;  

– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства; – документы, подтверждающие истечение срока исковой 

давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты 

выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской 

задолженности на конец отчетного периода, другие документы, 

подтверждающие истечение срока исковой давности); – копия акта 

государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 

которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 

частично;  

– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств;  

– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 

копия судебного решения об объявлении физического лица 

(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 

безвестно отсутствующим;  

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

сомнительной:  

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;  

– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, 

а также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают 

значительную кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов 

для ее погашения, регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и 

другие основания для признания долга сомнительным;  

– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, 

ликвидации, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале 

процедуры банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц в сети 

Интернет.  

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется 

актом, содержащим следующую информацию:  

– полное наименование учреждения;  

– идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет 

налогоплательщика; – реквизиты документов, по которым возникла 

дебиторская задолженность, – платежных документов, накладных, актов 

выполненных работ и т. д.;  

– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или 

безнадежной к взысканию;  



 

– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию; – подписи членов комиссии.  

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию утверждается руководителем.  

  

  

  

 

 

 

 

 



 

                                       

ПОЛОЖЕНИЕ 

 о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

  

1. Общие положения  

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом, Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 

27.02.2018 № 32н.  

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной 

или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности Администрации 

Островновского сельсовета.  

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию  

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по 

которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и 

свидетельствуют о невозможности проведения  дальнейших 

 действий  по  возвращению задолженности.  

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию является:  

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного 

процесса в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр 

юридических лиц (ЕГРЮЛ);  

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный 

реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;  

– определение о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или 

крестьянского (фермерского) хозяйства;  

– постановление о прекращении исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;  

– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований 

(части требований) заявителя о взыскании задолженности;  

– смерть должника;  

– физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление его 

умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 

установленном гражданским процессуальным законодательством 



 

Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к 

правопреемнику; 

–  истечение срока исковой давности, если принимаемые  меры не принесли 

результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 

приостанавливался в порядке, установленном гражданским 

законодательством; 

–   издание акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично и обязательство прекращается 

полностью или в соответствующей части.  

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник 

нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих 

обстоятельств: – отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, 

поручительством, банковской гарантией и т. п.;  

– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие 

значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее 

погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах 

ФНС,  

Росстата и других органов власти;  

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;  

– возбуждение процесса ликвидации должника;  

– регистрация должника по адресу массовой регистрации;  

– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных 

спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась 

задолженность.  

2.4. Не признаются сомнительными:  

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает __ 

дней;  

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения 

работ, по которым срок действия договора не истек.  

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию  

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 

активов.  

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 

бухгалтера  

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию.  

Служебная записка содержит информацию о причинах признания 

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.   

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после 

поступления служебной записки от главного бухгалтера.  



 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной 

или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия 

проводит анализ документов и устанавливает факт возникновения 

обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию.  

При  необходимости  запрашивает у главного бухгалтера  документы и 

разъяснения;  

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления 

процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для 

возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации.  

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания 

дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного 

возобновления процедуры взыскания.  

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об 

отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию.  

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:  

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения;  

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности;  

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

безнадежной к взысканию:  

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического 

лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;  

– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 

индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;  

– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 

предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства по делу о банкротстве;  

– копия постановления о прекращении исполнительного производства;  

– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) о взыскании задолженности с должника;  

– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства; – документы, подтверждающие истечение срока исковой 

давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты 

выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской 

задолженности на конец отчетного периода, другие документы, 

подтверждающие истечение срока исковой давности); – копия акта 

государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие 



 

которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или 

частично;  

– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств;  

– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 

копия судебного решения об объявлении физического лица 

(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 

безвестно отсутствующим;  

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

сомнительной:  

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;  

– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, 

а также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают 

значительную кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов 

для ее погашения, регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и 

другие основания для признания долга сомнительным;  

– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, 

ликвидации, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале 

процедуры банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц в сети 

Интернет.  

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется 

актом, содержащим следующую информацию:  

– полное наименование учреждения;  

– идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет 

налогоплательщика; – реквизиты документов, по которым возникла 

дебиторская задолженность, – платежных документов, накладных, актов 

выполненных работ и т. д.;  

– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или 

безнадежной к взысканию;  

– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию; – подписи членов комиссии.  

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию утверждается руководителем.  

  

  

  

 

 
 

 



 

Приложение 1 

 к настоящему Положению  

 
 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности 
учреждения (ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 1. 
Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 
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Номер 

счета  

                          

Контраг 

ент 1  

                          

Контраг 

ент 2  

                          

Контраг 

ент 3  

                          

                            

  

  

  

  

  

  



 

  

  

  

2. Сведения о просроченной задолженности  

Номер  
(код) счета 
бюджетно 
го учета  

Сумм 
а, руб.  

Дата  
 Дебитор 

(кредитор)  
Причины 
образования  

возникновен 
ия  

исполнен 
ия по 
правовом 
у  
основани 
ю  

ИН 
Н  

наименован 
ие  

ко 
д  

пояснен 
ия  

1  2  3  4  5  6  7  8  

                

   

  

  

Главный бухгалтер       

 

  (подпись)  (расшифровка подписи)  

Руководитель учреждения      

 

  (подпись)  (расшифровка подписи)  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

   



 

                                                          Приложение 2 

 к настоящему Положению  

 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств 
на забалансовых счетах к Балансу государственного 
(муниципального) учреждения (ф. 0503730)  

Номер 

забала 

нсовог 

о счета  

Наиме 

нован ие 

забала 

нсовог 

о  

счета, 

показа 

теля  

Ко 

д 

ст 

ро 

к и  

На начало года  
На конец отчетного периода  

деяте 

льнос 

ть с  

целев 

ыми 

средс 

твам и  

деятель 

ность по 

государ 

ственно 

му 

заданию  

прино 

сящая 

доход 

деяте 

льнос 

ть  

и 

т 

о 

г  

о  

деяте 

льнос 

ть с  

целев 

ыми 

средс 

твам и  

деятель 

ность по 

государ 

ственно 

му 

заданию  

прино 

сящая 

доход 

деяте 

льнос 

ть  

И 

т 

ог 

о  

1  2  3  4  5  6  7  8  9      

                      

                      

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по 

возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской задолженности.  

Главный бухгалтер       

 

  (подпись)  (расшифровка подписи)  

Руководитель учреждения      

 

  (подпись)  (расшифровка подписи)  

       

«__» ____________ 20__ г. 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  

  



 

                                                              Приложение 3 

 к настоящему Положению  

 

 
Акт № 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

 
от «__» ____________ 20__ г. 

В соответствии с Положением №__ от __________ г.:  

признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 1) 

имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации:  

Наименовани 

е  

организации  

(Ф. И. О.)  

должника,  

ИНН/ОГРН/КП 

П  

Сумма 

дебиторской 

задолженност и, 

руб.  

Основание для 

признания 

дебиторской  

задолженнос 

ти безнадежной 

к взысканию  

Документ,  

подтверждающ 

ий  

обстоятельство для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности  

Основания для 

возобновлени я 

процедуры 

взыскания  

задолженност 

и*  

          

          

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности  

указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.  

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности:  

Наименовани 

е  

организации  

(Ф. И. О.)  

должника,  

ИНН/ОГРН/КП 

П  

Сумма 

дебиторской 

задолженност и, 

руб.  

Основание для 

признания 

дебиторской  

задолженнос ти 

безнадежной к 

взысканию  

Документ,  

подтверждающ ий  

обстоятельство 

для признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности  

Причины  

невозможнос 

ти  

возобновлен ия 

процедуры 

взыскания  

задолженност 

и  

          

          

  

признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной:  



 

Наименован ие  

организации  

(Ф. И. О.)  

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженност и, 

руб.  

Основание для 

признания 

дебиторской  

задолженнос 

ти  

сомнительно 

й  

Документ,  

подтверждающ ий  

обстоятельство для 

признания  

дебиторской задолженности 

сомнительной  

        

        

Комиссия по поступлению и выбытию активов  

  

         

Председатель комиссии:     

         

 

(должность)   (подпись)  (расшифровка подписи) 

        

Члены комиссии:         

         

         

 

(должность)    (подпись)  (расшифровка подписи) 

         

 

(должность)    (подпись)  (расшифровка подписи) 

         

 
  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

  



 

Приложение 14 

к постановлению «Об учетной 

политике для целей бюджетного 

учета на 2025 год» 

от 09.01.2025  № 1 

 

  

  

 

Журнал операций  Документы  

Журнал операций ___ по счету 

«Касса» (ф. 0504071)  

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет 

кассира  

Квитанция (ф. 0504510)  

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)  

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)  

Объявление на взнос наличными (ОКУД 0402001)  

Журнал регистрации приходных и расходных 

кассовых ордеров (ф. 0504093)  

Журнал операций ___ с 

безналичными денежными 

средствами (ф. 0504071)  

Выписки из лицевого счета в органе  

Федерального казначейства, расчетного счета в 

банке с приложением:  

• платежных документов;  

• мемориальных ордеров банка;  

• других казначейских и банковских 

документов.  

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)  

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801)  

Платежное поручение (ф. 0401060)  

Извещения (ф. 0504805)  



 

Журнал операций ___ расчетов с 

подотчетными лицами (ф.  

0504071)  

Отчет о расходах подотчетного лица (ф.  

0504520) с подтверждающими документами: � 

кассовые и товарные чеки;  

• квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы);  

• проездные билеты;  

• счета и квитанции за проживание.  

Решение о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504512)  

Изменение Решения о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 0504513)  

Решение о командировании на территорию 

иностранного государства (ф. 0504515)  

Изменение Решения о командировании на 

территорию иностранного государства (ф. 0504516) 

Решение о компенсации для лиц в районах  

 

 Крайнего Севера (ф. 0504517)  

Заявка-обоснование закупки (ф. 0504518)  

Приходный ордер на приемку нефинансовых 

активов (ф. 0504207) Извещения (ф. 0504805)  

Журнал операций   

___  расчетов с поставщиками 

и подрядчиками   

(ф. 0504071)  

Договоры, контракты и сопроводительные 

документы поставщиков:  

• счета-фактуры;  

• акты выполненных работ (оказанных услуг);  

• акты приема-передачи имущества;  

• товарные и товарно-транспортные 

накладные.  

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448)  

Приходный ордер на приемку нефинансовых 

активов (ф. 0504207)  

Реестр расходов на уплату государственной 

пошлины  

Извещение (ф. 0504805)  



 

Журнал операций ___ расчетов с 

дебиторами по доходам (ф.  

0504071)  

Акт оказанных услуг  

Договоры, соглашения  

Ведомость группового начисления доходов (ф. 

0504431)  

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 

0510837)  

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432)  

Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838)  

Табели учета посещаемости детей (ф.  

0504608)  

Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501)  

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)  

Извещение (ф. 0504805)  

Журнал операций ____расчетов по 

оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям (ф.  

0504071)  

Свод расчетно-платежных ведомостей или 

расчетных ведомостей вместе с:  

• табелями учета использования рабочего 

времени (ф. 0504421);  

• копиями приказов, выписками из приказов о 

зачислении, увольнении,  

           перемещении, отпусках сотрудников. 

Записка-расчет об исчислении среднего заработка 

при предоставлении отпуска, увольнении и других 

случаях (ф. 0504425) Приказ о начислении пенсий и 

пособий  

Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417)  

Реестр депонированных сумм (ф. 0504047)  

• Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

 



 

Журнал операций ___ по выбытию и 

перемещению нефинансовых 

активов (ф.  

0504071)  

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 

0504101)  

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504102)  

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103)  

Акты о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0504104)  

Акт о списании транспортного средства (ф.  

0504105)  

Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)  

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440)  

Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441)  

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 

имущества (ф. 0510442)  

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф.  

0504210)  

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435)  

Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448)  

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)  

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

НФА (ф. 0510450)  

Ведомость на выдачу кормов и фуража (ф. 

0504203)  

Меню-требования на выдачу продуктов питания 

(ф. 0504202)  



 

 Извещения (ф. 0504805)  

Требования-накладные (ф. 0504204)  

Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 

0504205)  

Путевой лист легкового автомобиля  

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)  

Ж  

урнал по прочим операциям   

____  

(ф. 0504071)  

Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными 

к нему приходными (КО-1) и расходными (КО-2) 

ордерами  

Исполнительный лист  

Решение суда  

Извещение (ф. 0504805)  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

Расчет плановой и фактической себестоимости 

готовой продукции  

Приходный ордер на приемку нефинансовых 

активов (ф. 0504207)  

Журнал операций ____ по 

исправлению ошибок прошлых лет 

(ф. 0504071)  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

Журнал операций ____ 

межотчетного периода (ф.  

0504071)  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

Журнал операций ____ по 

забалансовому счету (ф.  

0509213)  

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)  

Акты о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0504104)  

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504102)  

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440)  

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051)  

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

НФА (ф. 0510450)  

Извещение (ф. 0504805)  

  

  

   



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

13.01.2025 № 2 
с. Островное  

О внесении изменений в 

постановление  № 5 от 19.01.2022 

«Об утверждении Положения об 

оплате труда специалиста, не 

являющегося муниципальным 

служащим и работников, 

обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского 

сельсовета» 
 

 

В соответствии Трудовым кодексом Российской Федерации, пунктом 2 

статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь 

Уставом муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1.  Внести изменение в постановление  № 5 от 19.01.2022 «Об 

утверждении Положения об оплате труда специалиста, не являющегося 

муниципальным служащим и работников, обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского сельсовета»:  

Пункт 3.4.1. Положения об оплате труда специалиста, не являющегося 

муниципальным служащим и работников, обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского сельсовета изложить в следующей 

редакции:  

« 3.4.1. Ежемесячное премирование: 

- уборщикам служебных помещений в размере не более 190% 

должностного оклада (тарифной ставки),  

- водителю в размере не более 280% должностного оклада (тарифной 

ставки).». 

 

 



2. Настоящее постановление  вступает в силу с момента его 

официального опубликования и распространяет свое действие на 

правоотношения, возникшие с 01 января 2025 года. 

          3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных  

правовых актов муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава  Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И. 

8(38583)29524                   
 
 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

24.01.2025 № 7 
с. Островное  

О внесении изменений в 

постановление  № 5 от 19.01.2022 

«Об утверждении Положения об 

оплате труда специалиста, не 

являющегося муниципальным 

служащим и работников, 

обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского 

сельсовета» 
 

 

В соответствии Трудовым кодексом Российской Федерации, пунктом 2 

статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь 

Уставом муниципального образования сельское поселение Островновский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1.  Внести изменение в постановление  № 5 от 19.01.2022 «Об 

утверждении Положения об оплате труда специалиста, не являющегося 

муниципальным служащим и работников, обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского сельсовета»:  

Пункт 2.3. Положения об оплате труда специалиста, не являющегося 

муниципальным служащим и работников, обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского сельсовета изложить в следующей 

редакции:  

«2.3. Сверх сумм  средств, направленных  на выплату  должностных 

окладов предусматриваются средства на: 

2.3.1. Ежемесячное премирование в размере до 150% должностного 

оклада включительно; 

2.3.2. Ежемесячное денежное поощрение в размере до 205% 

должностного оклада включительно; 

2.3.3. Материальную помощь в размере двух окладов в год.». 

 

 



2. Настоящее постановление  вступает в силу с момента его 

официального опубликования и распространяет свое действие на 

правоотношения, возникшие с 01 января 2025 года. 

          3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных  

правовых актов муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава  Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И. 

8(38583)2952 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 
24.01.2025 № 10 
с. Островное 
 

О О признании утратившими силу   

постановлений Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района 

Алтайского края  

 

 

  В целях приведения муниципальных нормативных актов в соответствие 

с действующим законодательством Российской Федерации 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

 1. Признать утратившим силу постановление от 12 декабря 2016 года 

№ 70 «Об утверждении Положения о видах поощрения муниципальных 

служащих и порядке его применения». 

 2.  Признать утратившим силу постановление от 31 декабря 2019  № 37   

«О внесении изменений  в постановление Администрации Островновского 

сельсовета № 70 от 12.12.2016 «Об утверждении Положения о видах 

поощрения муниципальных служащих и порядке его применения». 

        3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых актов муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава  Администрации 

Островновского сельсовета                                                                 С.А. Заочный 
 

 

 

 

 

 

 

 Енина Г.И. 

(38583) 29524 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

07.02.2025 № 12 
с. Островное  

 

 

 

   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным Законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безопасности 

дорожного движения», Федеральным Законом от 8 ноября 2007 года № 257-

ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 

Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», на основании протеста прокуратуры 

Мамонтовского района  от 22.01.2025 № 02-43-2025/Прдп 11-25-20010029 

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю : 

 
 1. Утвердить Порядок содержания и ремонта автомобильных дорог 

общего пользования местного значения Мамонтовского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края (прилагается).  

         2. Признать  утратившим  силу  постановление  от 10.03.2023 № 25  «Об 

утверждении  Порядка  ремонта  и  содержания автомобильных дорог общего 

пользования  местного  значения Островновского  сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края».  

 3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых    актов   муниципального  образования   Островновский   сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

 

 

 

 

Об утверждении Порядка ремонта  

и содержания автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения Островновского 

сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края 

  



4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава Администрации  

Островновского сельсовета                                                              С.А. Заочный 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               
 Енина Г.И. 

8(38583)29524 



УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района   

Алтайского края 

от  07.02.2025  № 12 

 

 

Порядок 

ремонта и содержания автомобильных дорог общего пользования 

местного значения Островновского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края 

 

1. Общие положения  

 

          1.1. Настоящий Порядок содержания и ремонта автомобильных дорог 

общего пользования местного значения муниципального образования 

Островновский  сельсовет Мамонтовского района Алтайского края (далее – 

Порядок), разработан во исполнение статей 17 и 18 Федерального закона от 

08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 

деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» (с последующими 

изменениями). 

Понятия «автомобильная дорога», «содержание автомобильных дорог» и 

«ремонт автомобильных дорог» в целях настоящего Порядка употребляются 

в том значении, как это определено указанным законом. 

1.2. Автомобильными дорогами общего пользования местного значения 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края являются автомобильные дороги общего 

пользования в границах населенных пунктов, расположенных на территории 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края,  перечень которых утвержден решением 

Островновского сельского Совета народных депутатов Мамонтовского 

района Алтайского края от 18.11.2013 № 38  (с последующими изменениями 

и дополнениями), за исключением автодорог общего пользования 

федерального, регионального значения, а так же частных автодорог. 

 1.3. Настоящим Порядком регламентируется организация работ по 

содержанию и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного 

значения муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края (далее – автомобильные дороги), в 

целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, а также организации 

дорожного движения, в том числе посредством поддержания бесперебойного 

движения транспортных средств по автомобильным дорогам, повышения 

безопасности дорожного движения и эффективности работы автомобильного 



транспорта.  

1.4. Выполнение работ по ремонту и содержанию 

автомобильных дорог осуществляется в соответствии с приказом 

Министерства транспорта Российской Федерации от 16 ноября 2012 года     

№ 402 «Об утверждении Классификации работ по капитальному ремонту, 

ремонту и содержанию автомобильных дорог» и другими нормативными 

документами, относящимися к обеспечению безопасности дорожного 

движения. 

1.5. Организация и проведение работ по ремонту автомобильных 

дорог или их участков и работ по содержанию автомобильных дорог (далее – 

дорожные работы) заключаются в осуществлении комплекса следующих 

мероприятий, который составляют:  

а)  оценка технического состояния автомобильных дорог;  

б)  планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог;  

в)  проведение работ по содержанию автомобильных дорог; 

г)  проведение работ по ремонту автомобильных дорог;  

д) приемка и оценка качества работ по содержанию и ремонту 

автомобильных дорог; 

е) охрана окружающей среды.  

 

2. Оценка технического состояния автомобильных дорог 

 

         2.1. Оценка технического состояния автомобильных дорог проводится в 

целях получения полной, объективной и достоверной информации о 

транспортно-эксплуатационном состоянии дорог, условиях их работы и 

степени соответствия их фактических потребительских свойств, параметров 

и характеристик требованиям, определенным государственными 

стандартами,  техническими регламентами и иными нормативными 

правовыми  актами Российской Федерации. 

2.2. Оценка технического состояния автомобильных дорог проводится в 

соответствии с Приказом Министерства транспорта Российской Федерации 

от 7 августа 2020 г. № 288 «О порядке проведения оценки технического 

состояния автомобильных дорог». 

2.3. Комиссионное обследование автомобильных дорог осуществляется 

комиссией, состав которой утверждается постановлением администрации 

Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края. 

Сезонные осмотры (визуальные осмотры автомобильных дорог) 

организуются дважды в год - в начале осеннего и в конце весеннего сезонов 

(весенний и осенний осмотры). 

2.4. В ходе визуального осмотра автомобильных дорог определяются:  

- состояние полосы отвода, земляного полотна и водоотвода;  

- состояние покрытия проезжей части, его дефекты;  

- состояние искусственных дорожных сооружений; 

- состояние элементов обустройства автомобильных дорог.  

2.5. По результатам визуального осмотра комиссией выявляются 



участки автомобильных дорог, не отвечающие нормативным требованиям к 

их транспортно-эксплуатационному состоянию, и определяются виды и 

состав основных работ и мероприятий по содержанию и ремонту 

автомобильных дорог с целью повышения их транспортно-

эксплуатационного состояния до требуемого уровня. 

2.6. Результаты визуального осмотра оформляются актом обследования, 

в котором отражаются выявленные недостатки автомобильной дороги и 

предложения комиссии по их устранению с указанием необходимых 

мероприятий. 

 2.7. Акты обследований утверждаются администрацией Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края (далее – администрацией 

сельсовета), на их основании планируются виды работ по содержанию и 

ремонту автомобильных дорог, а также определяются объемы и очередность 

их выполнения. 

2.8. Администрация сельсовета проводит диагностику состояния 

автомобильных дорог с привлечением специализированных подрядных 

организаций в порядке, установленном действующим законодательством 

Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, 

выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд.  

 

3. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 

 

         3.1. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных 

дорог осуществляется администрацией сельсовета ежегодно по результатам 

диагностики и оценки технического состояния автомобильных дорог. 

3.2. Состав и виды работ устанавливаются в соответствии с 

классификацией работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 

общего пользования. 

3.3. Планирование видов работ по содержанию автомобильных дорог 

осуществляется на основании документов территориального планирования, 

подготовка и утверждение которых осуществляются в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, нормативов 

финансовых затрат на ремонт и содержание автомобильных дорог и 

материалов оценки транспортно-эксплуатационного состояния 

автомобильных дорог.  

3.4. Планирование работ по обеспечению безопасности дорожного 

движения осуществляется с учетом проектов, схем и иной документации по 

организации дорожного движения и анализа аварийности.  

 

4. Проведение работ по содержанию автомобильных дорог 

 

       4.1. Содержание автомобильных дорог включает в себя осуществление 

комплекса работ по поддержанию надлежащего технического состояния 

автомобильных дорог, оценке их технического состояния, а также по 

организации и обеспечению круглогодичного беспрепятственного и 



безопасного движения по ним автотранспортных средств. 

4.2. Для выполнения работ по содержанию автомобильных дорог 

привлекаются специализированные организации в порядке, установленном 

действующим законодательством Российской Федерации. При 

возникновении на обслуживаемой автомобильной дороге или ее участке 

препятствий для движения, подрядная организация в целях обеспечения 

безопасности дорожного движения принимает меры по временному 

ограничению движения на период до устранения препятствий для движения.  

 4.3. Периодичность, объемы и сроки проведения работ по содержанию 

автомобильных дорог определяются заключенными с подрядными 

организациями муниципальными контрактами. 

4.4. Последовательность ведения работ по содержанию автомобильных 

дорог и их объем определяются с учетом следующей приоритетности:  

а) виды работ, влияющие на безопасность движения (восстановление и 

замена элементов удерживающих ограждений; восстановление и замена 

дорожных знаков; уборка посторонних предметов с проезжей части; уборка 

снега и борьба с зимней скользкостью; ямочный ремонт покрытий и т.п.); 

б) виды работ, влияющие на срок службы элементов дорог и дорожных 

сооружений (ремонт обочин, откосов земляного полотна, элементов 

водоотвода, приведение полосы отвода в нормативное состояние);  

в) прочие работы. 

  

5. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог 

 

      5.1. Ремонт автомобильных дорог включает в себя осуществление 

комплекса работ по восстановлению транспортно-эксплуатационных 

характеристик автомобильной дороги, при выполнении которых не 

затрагиваются конструктивные и иные характеристики надежности и 

безопасности автомобильной дороги  

5.2. Для проведения работ по ремонту автомобильных дорог 

привлекаются организации в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказов на 

поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных 

нужд. 

5.3. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог 

организовывается администрацией сельсовета.  

5.4. Технология проведения ремонтных работ определяется исходя из 

проектной документации на выполнение ремонта автомобильных дорог.  

5.5. Ограждение мест производства работ в целях обеспечения 

безопасности дорожного движения, а также содержания участков 

автомобильных дорог или отдельных ее элементов, находящихся на стадии 

ремонта, для обеспечения проезда по ним транспортных средств, 

осуществляются организациями, выполняющими работы по ремонту.  

 

 



6. Прием и оценка качества работ по содержанию и ремонту 

автомобильных дорог 

 

       6.1. Прием и оценка качества выполненных подрядными организациями 

работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог производится 

администрацией сельсовета с целью определения соответствия полноты и 

качества выполненных работ условиям муниципального контракта, 

требованиям технических регламентов, проектной документации на ремонт 

автомобильных дорог. 

      6.2. Прием выполненных работ, ввод в эксплуатацию отремонтированных 

автомобильных дорог, в том числе участков автомобильных дорог или их 

отдельных элементов, а также оценка уровня содержания автомобильных 

дорог осуществляются в соответствии с правовыми актами, регулирующими 

эти вопросы, и условиями муниципальных контрактов на выполнение этих 

работ.  

      6.3. По результатам оценки выполненных работ по ремонту 

автомобильных дорог составляется акт о выполненных работах 

установленной формы, в котором отражаются, какие работы на 

автомобильной дороге (участке автомобильной дороги) произведены, 

качество выполненных работ, а также недостатки выполненных работ.  

 

7. Охрана окружающей среды 

 

      7.1. Выполнение работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 

осуществляется с соблюдением действующего законодательства Российской 

Федерации об охране окружающей среды.  

7.2. Применяемые при выполнении работ по содержанию 

автомобильных дорог и их ремонту материалы должны соответствовать 

требованиям экологической безопасности.  

 
 

__________________________________ 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

25.02.2025 № 18 
с. Островное 

 

Об   утверждении  целевой статьи  

расходов муниципального 

образования Островновский 

сельсовет Мамонтовского  района 

Алтайского края на реализацию 

муниципальных программ 
 

 

В соответствии с пунктом 4 статьи 21 Бюджетного Кодекса Российской 

Федерации  

        

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Утвердить код целевой статьи расходов муниципального 

образования  Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края на реализацию мероприятий муниципальных программ: 

ЦСР Наименование 

999 00 S0268 Софинансирование реализации инициативных проектов 

развития (создания) общественной инфраструктуры 

муниципальных образований (Ремонт дороги в селе 

Островное) 

 

         2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке. 

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

          4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации  

Островновского сельсовета                                                            С.А. Заочный           

 
Енина Г.И. 

8(38583)29524 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

25.02.2025 № 19 
с. Островное 

 

Об   утверждении  целевой статьи  

расходов муниципального 

образования Островновский 

сельсовет Мамонтовского  района 

Алтайского края на реализацию 

муниципальных программ 
 

 

В соответствии с пунктом 4 статьи 21 Бюджетного Кодекса Российской 

Федерации  

        

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Утвердить код целевой статьи расходов муниципального 

образования  Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края на реализацию мероприятий муниципальных программ: 

ЦСР Наименование 

440 00 S0267 Софинансирование реализации инициативных проектов 

развития (создания) общественной инфраструктуры 

муниципальных образований (Ремонт памятника воинам, 

погибшим в годы Великой Отечественной войны (1941-1945 

гг..) в селе Травное) 

 

         2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке. 

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.     

          4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации  

Островновского сельсовета                                                            С.А. Заочный           

 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

      05.03.2025 №  22 
         с. Островное 
 

О   подготовке   к   пропуску  

паводковых    и   талых  вод  

в 2025 году 

 

 

В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ "О 

защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях 

своевременного обеспечения пропуска паводковых вод на территории 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края, предупреждения от подтопления паводковыми и 

талыми водами жилых и общественных зданий, проезжей части дорог 

 

П О С Т А Н О ВЛ Я Ю : 

 
         1. Утвердить прилагаемый План организационно-технических и 

профилактических мероприятий по защите населения и территории 

муниципального образования Островновский сельсовет в период пропуска 

паводковых и талых вод в 2025 году. 

2. Утвердить прилагаемый состав сельской противопаводковой 

комиссии. 

            3. Организовать своевременную очистку дорог, водопропускных труб, 

водосбросов с целью предотвращения подтопления населенных пунктов, 

сохранности дорог и плотин. Необходимые мероприятия провести до 1 апреля  

2025 года. 

4. На период пропуска паводковых  вод установить круглосуточное 

дежурство на гидротехнических сооружениях для наблюдения за уровнем 

воды в прилегающих водоемах и принятия  своевременных мер по 

предупреждению подтопления и порыва плотин и дамб; 

проверить состояние и работоспособность сливных устройств 

гидротехнических сооружений, уровень заполнения водоемов. При 

необходимости произвести заблаговременный слив воды до безопасного 

уровня,  снижения уровня воды в водоемах: пруд «Семеновский», пруд  

«Садовый», пруд «Зайцев», до минимальных объемов; 



 ограничить проезд большегрузной техники через плотину  (ГТС пруда 

«Садовый» р. Семеновка 2). 

5. Обязанности по организации и осуществлению мер по защите 

населения, предупреждения и ликвидации последствий паводков и 

наводнений, а также поддержания на территории поселения должного порядка 

и дисциплины возлагаю на себя. 

         6.  Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых    актов   муниципального  образования   Островновский   сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава Администрации                                                                                   

Островновского сельсовета                                                                С.А. Заочный 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И. 

(38583) 29524 



                                             УТВЕРЖДЕН  

                                                                           постановлением Администрации 

                                                                   Островновского сельсовета  

                                                        от  05.03.2025 № 22 
                                                                                           
 

 

ПЛАН 
организационно-технических и профилактических мероприятий по защите 

населения и территории муниципального образования Островновский 

сельсовет в период пропуска паводковых и талых вод в 2025 году 

 

№ 

п/п 

Планируемое мероприятие Сроки 

проведения 

Ответственный 

за исполнение 

1.       Откорректировать план действий 

по предупреждению и 

ликвидации последствий ЧС, 

связанных с паводком 

 

до 07.03.2025 Глава 

Администрации 

сельсовета 

2. Обследовать гидротехнические и 

водопропускные сооружения 

до 01.04.2025 Глава 

Администрации 

сельсовета  

3 Организовать очистку снега у 

плотин, прорыть каналы для 

пропуска талых вод, очистить 

водопропускные трубы под 

дорогами 

 

до 13.03.2025 

 

 

 

 

 

Глава 

Администрации 

сельсовета  

 

4. Организовать круглосуточное 

 наблюдение за уровнем воды в  

водоемах, установить высотные 

отметки, при достижении которых 

необходимо приступить к 

аварийному сбросу воды до 

безопасного уровня 

 

с 07.03.2025 

 

 

 

Глава 

Администрации 

сельсовета  

5. Определить состав сил и средств, 

привлекаемых для выполнения 

противопаводковых 

мероприятий, проведения 

спасательных и аварийно-

восстановительных работ, 

проверить их готовность 

 

до 25.03.2025 

 

Глава 

Администрации 

сельсовета. 

 



 

6. Провести необходимые  работы 

по герметизации скважин, 

колодцев и отводу от них 

паводковых вод 

до 01.04.2025 Глава 

Администрации 

сельсовета, МУП 

«Водоснабжение 

Мамонтовское»       
(по согласованию) 

7. Провести ревизию запорной 

аппаратуры, водопроводных 

колодцев и водоразборных 

колонок, иметь запас 

дезинфицирующих средств 

до 01.04.2025 Глава 

Администрации 

сельсовета, МУП 

«Водоснабжение 

Мамонтовское»       
(по согласованию) 

8. Вести разъяснительную работу с 

населением о потенциальной 

опасности весеннего половодья и 

основных мерах безопасности в 

этот период 

 

март-апрель 

2025 

Глава 

Администрации 

сельсовета, депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов 

 

9. Доведение информации до 

населения о проводимых 

мероприятиях по пропуску  

паводковых вод на ГТС 

с 25.03.2025 Глава 

Администрации 

сельсовета 

 

10. Определить и подготовить места 

на случай необходимости  

эвакуации населения, 

сельскохозяйственных животных 

и материальных ценностей из 

затапливаемых территорий.  

Спланировать мероприятия по 

снабжению эвакуируемого 

населения  продовольствием и 

созданию условий для 

временного проживания. 

до 01.04.2025 

 

Глава 

Администрации 

сельсовета. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                               УТВЕРЖДЕН 

                                                                              постановлением Администрации 

                                                                    Островновского сельсовета  

                                                         от 05.03.2025 № 22 
 

 

 

 

СОСТАВ 

сельской противопаводковой комиссии 

 

 

Председатель комиссии: 
 

Заочный С.А. – глава Администрации Островновского  сельсовета 
 

 

Члены  комиссии: 
 
Енина Г.И. -  зам. главы Администрации Островновского  сельсовета; 

 

Байдикова И.М. – специалист по работе с населением с. Травное; 

 

Филоненко А.С. – депутат Островновского сельского Совета народных   

          депутатов 

 

Орт А.Н. – житель с. Травное; 

 

Бирючев Е.В. – житель с. Островное; 

 

Килин А.П. – житель с. Островное; 

 

Карзанов А.А. – житель с. Островное; 

 

Майер А.А. – водитель Администрации Островновского    

сельсовета 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

05.03.2025 № 23 

с. Островное 

 

О запрете  выхода (выезда) граждан  

на  лед водоемов    муниципального 

образования              Островновский  

сельсовет Мамонтовского     района  

Алтайского края в весенний период 

2025 года 

 

 

 В целях предупреждения несчастных случаев, гибели людей и 

предотвращения чрезвычайных ситуаций на водоемах муниципального 

образования Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края в весенний период 2025 года 

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:  

 

 1. Запретить в весенний период 2025 года, выход людей и выезд 

транспортных средств на лед водоемов, расположенных на территории 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края, с 06 марта 2025 года. 

          2.  Распространить памятки «Осторожно, тонкий лед!». 

     3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых    актов   муниципального  образования   Островновский   сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за 

собой. 

 

 

Глава Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный 
 

 

 
Исп.  Енина Г.И. 

8(38583)29524 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

26.03.2025 №  24 
с. Островное  

Об утверждении Положения об 

оплате труда и выплатах 

социального характера 

работникам Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района 

Алтайского края, не отнесенным к 

должностям муниципальной 

службы 
 

 

В соответствии Трудовым кодексом Российской Федерации, 

Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» и на основании Устава 

муниципального образования сельское поселение Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1. Утвердить Положение об оплате труда и выплатах социального 

характера работникам Администрации Островновского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края, не отнесенным к должностям 

муниципальной службы.  

2. Признать утратившими силу постановления № 5 от 19.01.2022 «Об 

утверждении Положения об оплате труда специалиста, не являющегося 

муниципальным служащим и работников, обслуживающих аппарат 

Администрации Островновского сельсовета», № 118 от 23.10.2023 «О 

внесении изменений в постановление № 5 от 19.01.2022 «Об утверждении 

Положения об оплате труда специалиста, не являющегося муниципальным 

служащим и работников, обслуживающих аппарат Администрации 

Островновского сельсовета», № 2 от 13.01.2025 «О внесении изменений в 

постановление № 5 от 19.01.2022 «Об утверждении Положения об оплате 

труда специалиста, не являющегося муниципальным служащим и 

работников, обслуживающих аппарат Администрации Островновского 



сельсовета»,  № 7 от 24.01.2025 «О внесении изменений в постановление № 5 

от 19.01.2022 «Об утверждении Положения об оплате труда специалиста, не 

являющегося муниципальным служащим и работников, обслуживающих 

аппарат Администрации Островновского сельсовета». 

3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых    актов   муниципального  образования   Островновский   сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края. 

4. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его официального 

опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, 

возникшие с 01 марта 2025 года. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

 Глава  Администрации                                                                                   

 Островновского сельсовета                                                                С.А. Заочный 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                

 

 
      Енина Г.И. 

     (38583) 29524 



                                                                      УТВЕРЖДЕНО 

                                                                      постановлением Администрации  

                                                                      Островновского сельсовета  

                                                                      Мамонтовского  района  

                                                                      Алтайского края 

                                                                      от 26.03.2025 №  24 

 

 
Положение 

об оплате труда и выплатах социального характера работникам 
Администрации Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края, не отнесенным к должностям муниципальной службы 
 

1. Общие положения 

1.1. Положение об оплате труда и выплатах социального характера 

работникам Администрации Островновского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края, не отнесенным к должностям муниципальной 

службы (далее – Положение) определяет порядок и условия оплаты труда и 

выплат социального характера работникам Администрации Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края, не отнесенным к 

должностям муниципальной службы (далее – Работники). 

1.2. Оплата труда Работников состоит из должностного оклада, а также 

ежемесячных и иных дополнительных выплат стимулирующего и 

компенсационного характера определяемых настоящим Положением в 

соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

2. Должностной оклад 

Размеры должностных окладов Работников устанавливаются 

Постановлением Администрации Мамонтовского района Алтайского края 

дифференцированно по группам и наименованиям должностей Работников.  

3. Ежемесячные и иные дополнительные выплаты стимулирующего и 
компенсационного характера 

3.1. К выплатам стимулирующего характера относятся: 

- ежемесячное денежное поощрение; 

- ежемесячная надбавка за особые условия труда; 

- премии по результатам работы. 

3.2. К выплатам компенсационного характера относятся: 

- выплаты за работу в местностях с особыми климатическими 

условиями; 

- выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при 

выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий 

(должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время, в выходные и 



нерабочие праздничные дни и при выполнении работ в других условиях, 

отклоняющихся от нормальных). 

 

4. Ежемесячное денежное поощрение 

4.1. Работникам в пределах установленного фонда оплаты труда 

устанавливается ежемесячное денежное поощрение в размере до 100%  

должностного оклада. 

4.2. Ежемесячное денежное поощрение выплачивается Работнику за 

исполнение им должностных обязанностей, предусмотренных должностной 

инструкцией, независимо от результативности его трудовой деятельности. 

4.3. Размер денежного поощрения устанавливается при заключении 

трудового договора с Работником. 

4.4. Ежемесячное денежное поощрение начисляется за фактически 

отработанное Работником время. 

5. Ежемесячная надбавка за особые условия 

5.1. Ежемесячная надбавка за особые условия труда устанавливается 

Работнику и определяется в зависимости от следующих критериев: 

- важность и сложность работы, регулярное выполнение заданий 

особой важности и сложности; 

- большой объем регулярно выполняемой работы; 

- напряженность и интенсивность работы (необходимость выполнения 

работы в короткие сроки, оперативность в принятии решений, 

систематическое выполнение срочных и неотложных работ (поручений), 

работ, требующих повышенного внимания и др.); 

- ненормированность рабочего дня; 

- применение в работе химических и абразивных веществ; 

- выполнение работы сопряженной с подъемом и перемещением 

тяжести. 

5.2. Размер ежемесячной надбавки за особые условия труда 

определяется в процентном соотношении от размера должностного оклада 

Работника и не должен превышать 100%. 

5.3 Размер надбавки за особые условия труда устанавливается при 

заключении трудового договора с Работником. 

5.4. Ежемесячная надбавка за особые условия начисляется за 

фактически отработанное Работником время. 

5.5. Размер ежемесячной надбавки за особые условия труда Работнику 

подлежит изменению (уменьшению или увеличению): 

- при переводе Работника на другую должность; 

- в случаях изменения должностных обязанностей по занимаемой 

должности, и (или) изменения важности и сложности, напряженности, 

режима работы Работника. 



5.6. Изменение размера ежемесячной надбавки за особые условия труда 

осуществляется путем заключения дополнительного соглашения об 

изменении условий трудового договора с Работником. 

6. Премии по результатам работы 

6.1. Работникам по результатам работы в пределах установленного 

фонда оплаты труда могут устанавливаться следующие виды премий: 

- ежемесячная; 

- по итогам работы за год; 

6.2. Ежемесячная премия выплачивается в процентном соотношении от 

должностного оклада и не должна превышать 100 %. 

6.3. Ежемесячное премирование производится за: 

- своевременное и добросовестное исполнение Работником своих 

должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией;  

- соблюдение трудовой дисциплины и служебного распорядка; 

- инициативу, творчество и применение в работе современных форм и 

методов организации труда; 

- эффективность и результативность трудовой деятельности Работника. 

6.4. Размер ежемесячной премии устанавливается при заключении 

трудового договора с Работником. 

6.5. По результатам работы размер ежемесячной премии может быть 

уменьшен в следующих случаях и пределах: 

- за невыполнение должностных обязанностей размер ежемесячной 

премии уменьшается на 100% от установленного размера ежемесячной 

премии; 

- за нарушение трудовой  дисциплины, нарушение служебного 

распорядка  размер ежемесячной премии может быть уменьшен до 50% от 

установленного размера ежемесячной премии; 

6.6. При высокой эффективности и результативности трудовой 

деятельности Работника, при условии отсутствия случаев, перечисленных в 

п.6.5.  ежемесячная премия Работнику может быть увеличена. 

6.7. Увеличение размера ежемесячной премии осуществляется путем 

заключения дополнительного соглашения об изменении условий трудового 

договора с Работником.  

6.8. Ежемесячная премия начисляется за фактически отработанное 

Работником время. 

6.9 Премия по итогам работы за год выплачивается на основании 

нормативно-правового документа работодателя о выплате Работникам 

премии по итогам работы. 

6.10. Размер премии по итогам работы за год не может превышать 1/12 

годового фонда оплаты труда Работника. 

6.11. Работником, уволенным до дня издания нормативно-правового 

документа о выплате премии по итогам работы, премия по итогам работы за 

год не выплачивается. 



7. Выплаты компенсационного характера 

7.1. В соответствии со статьей 148 Трудового кодекса Российской 

Федерации, нормативными правовыми документами Правительства 

Российской Федерации и Алтайского края к должностному окладу 

Работников, к дополнительным выплатам (ежемесячной надбавке за особые 

условия труда, ежемесячной премии, ежемесячному денежному поощрению) 

Работникам устанавливается районный коэффициент в размере 1,25. 

7.2. Выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных 

(при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий 

(должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время, в выходные и 

нерабочие праздничные дни и при выполнении работ в других условиях, 

отклоняющихся от нормальных) устанавливаются в соответствии со статьями 

149-154 Трудового кодекса Российской Федерации. 

8. Выплаты социального характера 

8.1. К выплатам социального характера относится ежегодная 

материальная помощь. 

8.2. Материальная помощь Работнику устанавливается в размере двух 

должностных окладов. Выплачивается один раз в год на основании 

письменного заявления Работника. Материальная помощь выплачивается к 

очередному отпуску или по желанию Работника в иные сроки. 

8.3. Выплата материальной помощи производится не ранее, чем через 

полгода со дня заключения трудового договора с Работником. 

8.4. Материальная помощь за первый год работы начисляется 

пропорционально отработанному времени со дня заключения трудового 

договора с Работником по 31 декабря текущего календарного года. 

8.5. В конце финансового года Работником  производится выплата 

неполученной материальной помощи в установленном Положением размере, 

вне зависимости от наличия заявления Работника о выплате материальной 

помощи в текущем финансовом году.  

8.6. Размер материальной помощи, выплаченной Работнику в полном 

объеме за календарный год, подлежит перерасчету пропорционально 

отработанному времени, при увольнении Работника до окончания 

календарного года, за который ему была выплачена материальная помощь. 

8.7. В исключительных случаях (стихийное бедствие, пожар, кража, 

смерть Работника, либо его ближайшего родственника, или в связи с 

необходимостью оказания платной медицинской помощи (при наличии 

медицинского подтверждения) может быть выплачена материальная помощь 

на основании нормативно-правового документа работодателя. Размер 

материальной помощи в данных случаях определяется работодателем в 

зависимости от конкретных обстоятельств в пределах фонда оплаты труда. 

8.8. Материальная помощь не начисляется Работникам, работающим по 

срочным трудовым договорам. 



9. Финансирование расходов на оплату труда и на выплаты социального 
характера 

9.1. Финансирование расходов на оплату труда и на выплаты 

социального характера Работникам является расходным обязательством 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края. 

9.2. Расходы на оплату труда и на выплаты социального характера 

Работникам осуществляются в пределах средств, предусмотренных в 

бюджете муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края на очередной финансовый год. 

 

                     ____________________________________________ 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

31.03.2025 № 29 

с. Островное 

 

О    мерах     пожарной    безопасности 

в   весенне-летний   период   2025 года  

на территории            муниципального 

образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района  

Алтайского края  

 

   В целях предупреждения пожаров и усиления мер по обеспечению 

пожарной безопасности объектов и жилых домов, предотвращения 

сельскохозяйственных палов на территории  муниципального образования 

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

 
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

 

1. Утвердить прилагаемый план мероприятий по предупреждению 

возможных пожаров и возгораний на территории муниципального 

образования Островновский сельсовет в весенне-летний период 2025 года. 

          2. Руководителям предприятий всех форм собственности обеспечить 

противопожарную безопасность своих объектах, проверить противопожарное 

оборудование, план эвакуации в случае пожара. 

     3. Исключить случаи проведения сельхозпалов палов, пожога 

сенокосных угодий. 

4.  Руководителям предприятий всех форм собственности  

- провести опашку полей прилегающих к лесным массивам, которые 

находятся на территории данного хозяйства; 

- очистить территорию своих предприятий от  горючих отходов,  

мусора, сухой травы, запретить пользоваться открытым огнем; 

- организовать охрану объектов. 

5. Категорически  запретить работникам торговых точек сжигание 

упаковок и тары. 

6. Категорически  запретить населению сжигание мусора на территории 

приусадебных участков. 

7. Населению обкосить собственные и арендованные участки. 



8. Рекомендовать населению  иметь в резерве запас воды на своём 

подворье. 

9. Систематически проводить разъяснительную работу среди населения 

о строгом соблюдении правил пожарной безопасности. 

10.Рекомендовать директору МКОУ «Островновская СОШ» 

организовать  и провести  работу по предупреждению  детской шалости с 

огнем. 

          11.Настоящее постановление опубликовать в Сборнике 

муниципальных правовых актов муниципального образования 

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края.  

12. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за 

собой. 

 

 

Глава Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Енина Г.И. 

(38583) 29524                                         

 



       УТВЕРЖДЕН 

        постановлением Администрации  

        Островновского сельсовета  

        от 31.03.2025 № 29 

 

ПЛАН 
мероприятий по предупреждению возможных пожаров и возгораний на 
территории муниципального образования Островновский сельсовет в 

весенне-летний период 2025 года 

 
№ 

п/п 

Наименование мероприятий Сроки 

исполнения 

Исполнитель 

1. Распространение памяток о 

мерах пожарной безопасности в 

весенне-летний период  

Апрель-май Администрация 

сельсовета 

2. Проведение собраний жителей 

по вопросу обеспечения 

пожарной безопасности, 

предотвращения возможных 

пожаров и возгораний в весенне-

летний период 

Апрель-май Депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов 

3. Проведение бесед с детьми о 

мерах противопожарной 

безопасности 

Апрель-август МКОУ 

«Островновская 

СОШ»                 

(по согласованию) 

4. Уничтожение сухой травы на 

приусадебных участках и 

прилегающей территории 

Апрель Администрация 

сельсовета, жители 

с. Островное и 

с. Травное 

5. Проведение разъяснительной 

работы  среди населения о 

строгом соблюдении  правил 

пожарной безопасности 

Постоянно Депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов 

6. Ознакомить  руководителей 

предприятий всех форм 

собственности и население  о 

недопустимости 

сельскохозяйственных  палов, 

сельскохозяйственных  палов в 

охранных зонах воздушных 

линий электропередачи и 

прилегающих к ним 

территориях 

Апрель Администрация 

сельсовета 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

03.04.2025  № 32 

с. Островное 

 

Об    установлении      ограничительных 

мероприятий в связи с заболеваемостью 

бешенством 

 

В соответствии с Указом Губернатора Алтайского края от 01.04.2025  

№ 57 «Об установлении мероприятий (карантина) в связи с заболеваемостью 

бешенством», Приказом Управления ветеринарии Алтайского края от 

03.04.2025 № 120-п «Об утверждении плана противоэпизоотических и 

профилактических мероприятий по ликвидации бешенства», в связи с 

выявлением заболевания животного бешенством на территории личного 

подсобного хозяйства, расположенного по адресу: Алтайский край, 

Мамонтовский район, с. Островное, ул. Озерная, д. 3 

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:  

 

1. Запретить на территории, прилегающей к эпизоотическому  очагу 

(с. Островное, ул. Озерная, д. 3) в радиусе 750 метров: 

          1.1. Проведение ярмарок, выставок (торгов) и других мероприятий, 

связанных с перемещением и скоплением восприимчивых животных; 

1.2. Вывоз восприимчивых животных, за исключением вывоза 

восприимчивых животных по убою животных или оборудованные для этих 

целей убойные пункты или восприимчивых животных, вакцинированных 

против бешенства в течение 179 календарных дней, предшествующих дню 

вывоза; 

1.3. Отлов диких восприимчивых животных для вывоза в зоопарки. 

     2. Опубликовать настоящее постановление на сайте Мамонтовского 

района в разделе Администрации Островновского сельсовета.   

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за 

собой. 

 

Глава Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный 
 



 АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

04.04.2025 № 35 
с. Островное  

Об утверждении  административного 

регламента                  предоставления 

муниципальной                          услуги   

«Присвоение                      (изменение, 

аннулирование)   адресов     объектам 

недвижимого имущества, в том числе 

земельным         участкам,     зданиям, 

сооружениям,           помещениям    и 

объектам                    незавершенного 

строительства» 
 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 

общих принципах организации местного самоуправления", Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства 

Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 "Об утверждении Правил 

присвоения, изменения и аннулирования адресов", протеста прокуратуры 

Мамонтовского района Алтайского края от 25.03.2025 № 02-43-2025/Прдп95-

25-20010029, руководствуясь Уставом муниципального образования сельское 

поселение Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края,  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

 1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной    услуги  «Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     

объектам недвижимого имущества, в том числе земельным         участкам,     

зданиям, сооружениям, помещениям  и объектам незавершенного 

строительства».  

 2. Признать утратившими силу постановление Администрации 

Островновского сельсовета № 9 от 06.03.2019 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 



«Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов  объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям,           

помещениям  и объектам  незавершенного строительства», постановления 

Администрации Островновского сельсовета  № 8 от 24.04.2020, № 4 от  

12.03.2021, № 21 от 08.06.2022 о внесении изменений  в постановление 

Администрации Островновского сельсовета № 9 от 06.03.2019 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным         участкам,     зданиям, 

сооружениям, помещениям  и объектам незавершенного строительства». 

3. Обнародовать данное постановление в Сборнике муниципальных 

правовых    актов   муниципального  образования   Островновский   сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края.   

4. Контроль   за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

 Глава  Администрации                                                                                   

 Островновского сельсовета                                                                С.А. Заочный 
       

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И. 

(38583) 29524     



                                            УТВЕРЖДЕН 

                                                                             постановлением администрации 

                                                                  Островновского сельсовета  

                                                    от 04.04.2025 № 35 

 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам 
недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, 

сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства» 
 

 

I. Общие положения 
  

Предмет регулирования  
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным         участкам,     зданиям, 

сооружениям, помещениям  и объектам незавершенного строительства» 

(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         участкам,     зданиям, сооружениям, 

помещениям  и объектам незавершенного строительства» на территории 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края (далее – Услуга, муниципальная услуга) 

Администрацией Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края  (далее - Уполномоченный орган). 
 

Круг заявителей 
 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 

самоуправления); 

- право пожизненно наследуемого владения; 



- право постоянного (бессрочного) пользования (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления); 

3) представители заявителя:  

- представители заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством порядке 

доверенности, на указании федерального закона либо на акте 

уполномоченного на то государственного органа, органа местного 

самоуправления;  

- представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 

уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания 

указанных собственников; 

- представитель членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого 

заявления решением общего собрания членов такого товарищества; 

- кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 

24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или 

комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

 

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе 

или в Краевом государственном бюджетном учреждении 

"Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее - многофункциональный центр) 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет"  http://mamontovo22.ru   (далее - 

официальный сайт); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 



- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления Услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги; 

- порядка и сроков предоставления Услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о 

документах, необходимых для предоставления таких услуг); 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц Уполномоченного органа, работников 

многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении 

Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 

осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа (номере многофункционального центра), в который 

позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра может предложить Заявителю изложить 

обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 

решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 

превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной 



форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3 

настоящего Административного регламента, в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации". 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.8. На официальном сайте, стендах в местах предоставления Услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается 

следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а 

также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер 

телефона автоинформатора (при наличии); 

Адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

Услуги, в том числе копия административного регламента ее 

предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) порядке, 

которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии 

с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 



местного самоуправления", с учетом требований к информированию, 

установленных настоящим Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем 

(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1. «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, 

сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 

Администрацией Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 

органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту 

адресации; 



- решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта 

адресации (в случае присвоения объекту адресации нового адреса может 

быть по решению Уполномоченного органа объединено с решением о 

присвоении этому объекту адресации нового адреса). 

- решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги 

 

2.6. Срок принятия Администрации Островновского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края решения о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также 

размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в 

государственном адресном реестре осуществляются уполномоченным 

органом: 

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 

10 рабочих дней со дня поступления заявления; 

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок 

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), а также досудебный 

(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, размещен в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)", на ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте 

Уполномоченного органа. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 



заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления 

 

2.8. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, 

для получения муниципальной услуги.  

1) заявление по форме, установленной приложением № 1 к приказу 

Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н "Об 

утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса" (далее – заявление); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя (при личном обращении соответственно заявителя или 

представителя заявителя);  

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 

образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 

подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее 

– квалифицированная подпись) (в случае, если представитель заявителя 

действует на основании доверенности).  

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 

сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 

юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 

документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 

юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 

подписью руководителя этого юридического лица.  

2.9. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 

Административного регламента, направляются (подаются) в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления 

с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

2.10. Заявление в форме документа на бумажном носителе 

подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 

регионального портала формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы, которая может также 



включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора 

документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - 

интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления 

в какой-либо иной форме. 

2.12. В случае представления заявления при личном обращении 

заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя 

заявителя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на 

представление интересов заявителя выдан нотариусом, должен быть 

подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

В иных случаях представления заявления в электронной форме - 

подписанный простой электронной подписью. 

2.13. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 

Уполномоченный орган заявитель предъявляет оригиналы документов для 

сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального 

портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя 

представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 

2.14. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам, 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 

или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – 

ГрК РФ) для строительства которых получение разрешения на строительство 

не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 

документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание 



(строение), сооружение); 

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 

ЕГРН) об объектах недвижимости, следствием преобразования которых 

является образование одного и более объекта адресации (в случае 

преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 

новых объектов адресации); 

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 

адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 

соответствии с ГрК РФ для строительства или реконструкции здания 

(строения), сооружения получение разрешения на строительство не 

требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в 

эксплуатацию; 

4) схему расположения объекта адресации на кадастровом плане или 

кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 

земельному участку адреса); 

5) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом 

адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на 

кадастровый учет); 

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 

аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 

образованием одного и более новых объектов адресации); 

8) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с 

государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования 

адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее – Правила); 

9) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по 

объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 

аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте "а" пункта 14 Правил). 

Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в 

настоящем пункте, в органах государственной власти, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам, органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в таких 

документах). 

Заявители при подаче заявления вправе приложить к нему документы, 

указанные в подпунктах 1, 3, 4, 6, 7  настоящего пункта, если такие 



документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам, органам местного самоуправления организаций. 

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 

от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 

210-ФЗ муниципальных  услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Алтайского края, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в Уполномоченный орган, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным 

правовым актом органа местного самоуправления; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для  

 



предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к 

рассмотрению заявления в следующих случаях: 

- заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме в результате проверки квалифицированной подписи 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – Федеральный закон 

№ 63-ФЗ) условий признания ее действительности. 

2.17. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ, региональный портал либо способом, указанным в 

заявлении. 

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 



муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги действующим законодательством не предусмотрены. 

2.20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:   

В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

может быть отказано в случаях, если: 

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента;  

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 

собственной инициативе;  

3) документы, обязанность по представлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 

заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного действующим законодательством Российской Федерации;  

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11, 14 - 18 

Правил.  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 



муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы 

 

2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрена.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга 

 

2.26. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 

с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 

II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 



Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 



должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и 

к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.27. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

2.27.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

"Интернет"), средствах массовой информации. 

2.27.2. Возможность получения заявителем уведомлений о 

предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

2.27.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

2.28.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в 

соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

Административным регламентом. 



2.28.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 

с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.28.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.28.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

2.28.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.29. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 

заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

2.30. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной 

формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 

Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 

2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 



предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю 

на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 

предусмотренном пунктом 6.3 настоящего Административного регламента. 

2.31. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 

bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 

не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений 

и (или) цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.32. Случаи проактивного присвоения адреса перечислены в пунктах 8 

и 21 Правил. В частности, согласно пункту 8 присвоение объекту адресации 

адреса осуществляется: 

1) в отношении земельных участков в случаях: 

подготовки документации по планировке территории в отношении 

застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

выполнения в отношении земельного участка в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-

ФЗ "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых 

обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для 

осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком 

земельном участке, при постановке земельного участка на государственный 

кадастровый учет; 

2) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе 

строительство которых не завершено, в случаях: 



выдачи (получения) разрешения на строительство или направления 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке; 

выполнения в отношении объекта недвижимости в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-

ФЗ "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых 

обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для 

осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком 

объекте недвижимости, при его постановке на государственный кадастровый 

учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства или реконструкции объекта 

недвижимости получение разрешения на строительство не требуется); 

3) в отношении помещений в случаях: 

подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом 

Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение; 

подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося 

объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате 

преобразования другого помещения (помещений) и (или) машино-места 

(машино-мест), документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственного кадастрового учета сведения о таком помещении; 

4) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформления в 

отношении машино-места, являющегося объектом недвижимости, в том 

числе образуемого в результате преобразования другого помещения 

(помещений) и (или) машино-места (машино-мест), документов, содержащих 

необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 

сведения о таком машино-месте; 

5) в отношении объектов адресации, государственный кадастровый учет 

которых осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 

№ 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", в случае 

отсутствия адреса у указанных объектов адресации или в случае 

необходимости приведения указанного адреса объекта адресации в 

соответствие с документацией по планировке территории или проектной 

документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-

место. 

Согласно пункту 21 Правил присвоения адресов решение 

Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса 

принимается одновременно: 

- с утверждением Уполномоченным органом схемы расположения 

земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории; 



- с заключением Уполномоченным органом соглашения о 

перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в 

соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; 

- с заключением Уполномоченным органом договора о комплексном 

развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 

- с утверждением проекта планировки территории; 

- с принятием решения о строительстве объекта адресации; 

- с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов 

недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не присвоен 

адрес, в том числе земельных участков, сведения о местоположении границ 

которых уточняются, образуемых земельных участков, а также объекты 

недвижимости, местоположение которых на земельном участке 

устанавливается или уточняется. 

Событие, послужившее основанием для проактивного предоставления 

услуги: получение информации посредством СМЭВ или от органов местного 

самоуправления о наличии оснований для присвоения адреса. 

Аннулирование адреса объекта адресации в проактивном режиме 

возможно в случаях прекращения существования объекта адресации и (или) 

снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации (объекты капитального строительства), 

при получении соответствующей информации посредством СМЭВ или от 

органов местного самоуправления о наличии оснований для аннулирования 

адреса. 

При этом случаи преобразования (объединение, слияние, разделения, 

реконструкция и другие) объектов недвижимости, являющихся объектам 

адресации, не относятся к основаниям для аннулирования адреса в 

беззаявительном порядке. Уполномоченный орган, получив информацию о 

наличии оснований для аннулирования адреса принимает решение об 

аннулировании адреса и размещает сведения в государственном адресном 

реестре.   

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры. 

1) прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотрению 

заявления); 



2) направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение документов, в том числе полученных по запросам; 

подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или 

решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса) и 

внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в 

государственный адресный реестр; 

4) подписание проекта решения о присвоении адреса объекту адресации 

или решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса); 

5) выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

3.1.1. Прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотрению 

заявления): 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр 

заявления и прилагаемых к нему документов (далее – документы).  

Прием документов осуществляет специалист Уполномоченного органа 

либо специалист многофункционального центра. 

Специалист многофункционального центра передает в Уполномоченный 

орган документы, полученные от заявителя, в день их получения. 

Получение документов подтверждается Уполномоченным органом 

путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов. 

После выдачи (направления) заявителю расписки в получении 

документов или поступления таких документов из многофункционального 

центра специалист Уполномоченного органа осуществляет их регистрацию. 

Получение документов, представляемых в форме электронных 

документов, подтверждается Уполномоченным органом путем направления 

заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и 

документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, 

даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, а также 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема. 

Сообщение о получении документов направляется по указанному в 

заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 

(представителя заявителя) на или на портале ФИАС в случае представления 

заявления и документов соответственно через ЕПГУ или портал ФИАС. 

При поступлении заявления в электронной форме специалист 

Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его 

регистрации проводит процедуру проверки действительности 

квалифицированной подписи, с использованием которой подписано 

заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной 



услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в 

статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, Уполномоченный орган в течение трех дней со дня 

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в 

приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об 

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального 

закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного 

решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью 

руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им 

должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя 

либо в его личный кабинет на ЕПГУ. 

В случае выявления иных оснований для отказа в приеме документов, 

перечисленных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, отказывает в приеме документов с 

указанием причины такого отказа (при личном обращении заявителя) либо 

оформляет и направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению 

заявления и прилагаемых к нему документов по почте или через ЕПГУ, 

портал ФИАС (в случае поступления заявления и прилагаемых к нему 

документов по почте или в электронной форме с использованием ЕПГУ, 

портала ФИАС). Данное уведомление подписывается руководителем 

Уполномоченного органа или уполномоченным им должностным лицом.    

Максимальный срок выполнения административной процедуры: 

- при личном приеме – не более 15 минут. 

- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте, 

посредством ЕПГУ, портала ФИАС или через МФЦ – 1 рабочий день. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя 

несоблюдения установленных условий признания ее действительности 

направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой 

проверки. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- прием и регистрация документов, выдача (направление) расписки в 

получении документов (сообщения о получении документов); 

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению 

заявления по основаниям, установленным пунктом 2.16 настоящего 

Административного регламента. 

3.1.2. Направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 

получение документов специалистом Уполномоченного органа. 

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации документов, 

специалист Уполномоченного органа осуществляет направление 



межведомственных запросов в государственные органы, органы местного 

самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 

документы и сведения, перечисленные в пункте 2.14 настоящего 

Административного регламента в случае, если заявитель не представил 

данные документы по собственной инициативе. 

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 

предусмотренные пунктом 2.14 настоящего Административного регламента, 

специалист Уполномоченного органа переходит к исполнению следующей 

административной процедуры, предусмотренной настоящим 

Административным регламентом. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 

рабочий день со дня поступления документов специалисту Уполномоченного 

органа. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

направление межведомственных запросов в государственные органы и 

органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение документов, в том числе полученных по 

межведомственным запросам; подготовка проекта решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и внесение соответствующих сведений об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Основанием для начала административной процедуры является 

получение специалистом Уполномоченного органа всех документов 

(информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Уполномоченного органа проводит проверку правильности 

оформления и полноты содержания документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия 

требованиям действующего законодательства и выявляет наличие либо 

отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 

Административного регламента, при необходимости проводит осмотр 

местонахождения объекта адресации. 

По результатам рассмотрения документов специалист Уполномоченного 

органа подготавливает проект решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и вносит соответствующие сведения об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) должно быть обоснованным и содержать все 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 



рабочих дня со дня получения специалистом Уполномоченного органа 

документов, в том числе представленных в порядке межведомственного 

взаимодействия. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации по 

форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 

регламенту или решения об аннулировании адреса объекта адресации по 

форме согласно приложению 2 к настоящему Административному 

регламенту (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и внесение соответствующих сведений об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

3.1.4. Подписание проекта решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является получение руководителем Уполномоченного органа или 

уполномоченным им должностным лицом проекта решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и информации о внесении соответствующих 

сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им 

должностное лицо рассматривает полученные документы. 

По результатам рассмотрения, в случае отсутствия замечаний, 

руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им 

должностное лицо подписывает решение о присвоении адреса объекту 

адресации или решение об аннулировании адреса объекта адресации 

(решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации или 

решение об аннулировании адреса объекта адресации (решение об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса) 

регистрируется специалистом Уполномоченного органа в порядке, 

установленном действующим законодательством. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 

рабочий день. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

подписание и регистрация решения о присвоении адреса объекту адресации 

или решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса). 

3.1.5. Выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса).  



Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о присвоении адреса объекту адресации или решения об 

аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса). 

Решение Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 

адреса или решения об аннулировании адреса объекта адресации, а также 

решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса 

направляются Уполномоченным органом заявителю (представителю 

заявителя) одним из способов, указанным в заявлении: 

- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ или 

портала ФИАС, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, 

указанного в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 

заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления 

документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня 

истечения срока, указанного в пункте 2.6 настоящего Административного 

регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе 

в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр 

по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает 

передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, указанного в 

пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- выдача (направление) заявителю решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

- направление в многофункциональный центр решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса подлежит обязательному внесению Уполномоченным органом в 

государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия 

такого решения. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 



заявителю обеспечиваются: 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 



необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 

или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 

(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 

информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в Уполномоченный орган (многофункциональный центр). 

3.6. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 



необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 

и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 "Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 

фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 

государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 

также о применении результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

Результаты оценки качества оказания муниципальной слуги передаются 

в автоматизированную информационную систему «Информационно-

аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

Основные показатели доступности и качества муниципальной услуги 

содержаться в пунктах 2.27 – 2.28 настоящего Административного 

регламента. 

3.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 



соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг" (в случае, если Уполномоченный 

орган подключен к указанной системе). 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих содержится в разделе V настоящего 

Административного регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 

в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.10. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента. 

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 

3.11.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 

лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.11.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

подпункте 3.11.1 пункта 3.11 настоящего подраздела, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 

являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.11.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.11.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 

3.11.1 пункта 3.11 настоящего подраздела. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 



требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 

положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые проверки осуществляются на основании правовых актов 

Уполномоченного органа. Срок проведения плановой проверки не должен 

превышать 20 календарных дней. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края; 



обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 

в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения 

муниципальной услуги формируется комиссия. Состав комиссии 

определяется правовым актом Уполномоченного органа. Результаты 

деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.  

В ходе проведения проверки оценивается:  

- знание специалистами и должностными лицами Уполномоченного 

органа требований настоящего Административного регламента и 

действующих нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги;  

- соблюдение специалистами и должностными лицами 

Уполномоченного органа сроков и последовательности исполнения 

административных процедур, а также правомерность принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

- последовательность исполнения административных процедур и 

административных действий в целях выявления и устранения избыточных, 

дублирующих административных процедур и снижения административных 

барьеров;  

- сроки исполнения административных процедур в целях выявления 

возможности их сокращения;  

- своевременность информирования заявителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 



Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 
 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 



предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых актов 

Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края и 

нормативных правовых актов Островновского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и 

нормативных правовых актов Островновского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края; 

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 



Алтайского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа, или муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Уполномоченного органа, его должностного лица или муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действиями (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица 

или муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых актов 

Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.4. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц или муниципальных 

служащих, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

уполномоченным органом, многофункциональным центром, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.6. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 

в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 

органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 



(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 
 

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 

форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012     

№ 1198 "О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 
 



6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 

услуги; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 

№ 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 

для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

привлекать иные организации. 

6.1.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 

подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 

вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 

речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 

информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 



заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

6.1.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 

услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 

центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный 

центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 

согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее – 

Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 

в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 

обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 



представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 

заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Присвоение   (изменение, аннулирование)   

адресов     объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         

участкам,  зданиям, сооружениям,           

помещениям  и объектам                    

незавершенного строительства" 

 

ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ 

АДРЕСАЦИИ 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

__________________________________________________________________ 
(вид документа) 

от_______________                                                                         №  __________ 

 

    На основании Федерального  закона  от  06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в  Российской 

Федерации",   Федерального   закона  от  28.12.2013 № 443-ФЗ "О 

федеральной  информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений 

в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  №  

443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 

19.11.2014  № 1221, а также в соответствии с 

 

__________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 

и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 

№ 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить адрес_________________________________________________ 
(присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адресации _____________________________________                     

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 



 

__________________________________________________________________ 
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 

(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый 

учет объекту недвижимости), 

 

__________________________________________________________________ 
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, 

из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта 

в результате преобразования существующего объекта или объектов), 

 

__________________________________________________________________ 
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого 

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 

(в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 

 

__________________________________________________________________ 
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом 

(при наличии) 

 

            

______________        _______________________       _____________________ 
        (должность)                 (подпись)                                     (ФИО)                           

 

                                                М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Присвоение   (изменение, аннулирование)   

адресов   объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         

участкам,  зданиям, сооружениям,           

помещениям  и объектам               

незавершенного строительства" 

 

ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА 

АДРЕСАЦИИ 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

__________________________________________________________________ 

(вид документа) 

 

  от _________                                                                                  № __________ 

 

    На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 

Федерального закона от 28.12.2013 № 443-ФЗ "О федеральной  

информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений в 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  №  

443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 

19.11.2014   № 1221, а также в соответствии с 

 

__________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 

и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 

№ 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Аннулировать адрес 

_____________________________________________________ 



(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный 

номер аннулируемого адреса объекта адресации 

в государственном адресном реестре) 

 

объекта адресации________________________________________________ 
(вид и наименование объекта адресации, 

 

______________________________________________________ 
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета 

  (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением 

     существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

 кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации), 

 

__________________________________________________________________ 
   реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 

 номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 

      на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 

 

___________________________________________________________________________ 
     другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом 

                               (при наличии) 

 

по причине ________________________________________________________ 
(причина аннулирования адреса объекта адресации) 

 

______________        _______________________       _____________________ 
        (должность)                 (подпись)                                     (ФИО)                           

 

                                                М.П. 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

04.04.2025 № 37 

с. Островное 

 

О      проведении     месячника  

благоустройства,   санитарной  

очистки и озеленения 

 

 

  В целях проведения организационно-массовой работы по улучшению 

санитарного состояния, внешнего благоустройства и озеленения территории  

муниципального образования Островновский сельсовет в весенний период 

2025 года 
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:  

 

1.  Объявить в период с 04 апреля 2025 года по 30 апреля 2025 года на 

территории муниципального образования месячник благоустройства, 

санитарной очистки и озеленения. 

          2. Утвердить план мероприятий по благоустройству и улучшению 

санитарного состояния и озеленения территории муниципального 

образования (прилагается). 

3. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных 

правовых актов муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за 

собой. 

 

 

Глава Администрации 

Островновского сельсовета                                                               С.А. Заочный 
                                          

 

 

 

 

 

      Енина Г.И. 

      (38583) 29524 



 

        УТВЕРЖДЕН 

        постановлением Администрации  

        Островновского сельсовета  

        от 04.04.2025 № 37 

 

ПЛАН 

мероприятий по благоустройству и улучшению санитарного состояния и 

озеленения территории  муниципального образования  

 
№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок 

исполнения 

Исполнитель 

1. Проведение месячника 

благоустройства,  санитарной 

очистки и озеленения территории 

поселений с подведением итогов 

04.04.2025-

30.04.2025 

Администрация 

сельсовета, депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов 

советы женщин,  советы 

ветеранов 

2. Проведение субботников: 

- очистка аллеи памяти; 

- очистка территорий 

гражданских кладбищ; 

- очистка стадиона; 

- очистка парка  

Апрель-май Администрация 

сельсовета, жители 

сёл Островное, Травное 

3. Проведение работы по 

организации субботников 

трудовыми коллективами 

организаций, расположенных на 

территории поселений 

Апрель-май Администрация 

сельсовета 

4. Проведение субботников на 

улицах сёл  

Апрель-май Администрация 

сельсовета,  депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов,  

жители сёл Островное, 

Травное 

5.  Участие во Всероссийском 

проекте «Кедры России» 

 

Апрель-май Администрация 

сельсовета 

6. Проведение работ по 

благоустройству территории, 

прилегающей  к  зданию 

Администрации сельсовета в        

с. Травное 

Апрель-май Администрация 

сельсовета, депутаты 

Островновского 

сельского Совета 

народных депутатов, 

жители села Травное 

 



7. Проведение бесед с населением 

по вопросу соблюдения правил 

благоустройства муниципального 

образования  

постоянно Депутаты 

Островновского 

сельского Совета  

8. Обследование территории на 

наличие несанкционированных 

свалок и мусора на территории 

поселений  

постоянно Администрация 

сельсовета 

9. Грейдирование муниципальных 

дорог поселений 

Апрель Администрация 

сельсовета 

                                                                            

 

 

 

                                                                             

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

30.04.2025 № 41 
с. Островное  

 

Об утверждении Порядка  составления, 

утверждения  и    ведения   бюджетной 

сметы администрации Островновского 

сельсовета     Мамонтовского     района 

Алтайского края 

 

В соответствии со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации  

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной 

сметы администрации Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края (прилагается). 

        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Заместитель главы Администрации  

Островновского сельсовета                                                                   Г.И. Енина 
 

  

 

 

 

 

 

                                               
 Енина Г.И. 

8(38583)29524 



УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района   

Алтайского края 

от  30.04.2025  № 41 

 

 

 

Порядок 

составления, утверждения и ведения бюджетной сметы администрации 

Островновского сельсовета Мамонтовского района 

 Алтайского края 

 

I. Общие положения 

 

 Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы 

администрации Островновского сельсовета Мамонтовского района  

Алтайского края  (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 

158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими 

требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной 

сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства 

финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н. 
 

II. Составление бюджетной сметы 

 

Бюджетная смета (далее – смета) составляется администрацией 

Островновского сельсовета Мамонтовского района  Алтайского края (далее – 

Администрация) в целях установления объема и распределения направлений 

расходования на срок решения  на очередной финансовый год и на плановый 

период (при принятии бюджета на трехлетний период)  

Смета Администрации утверждается по форме, предусмотренной 

приложением 1 к Порядку, в разрезе кодов классификации расходов 

бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации в пределах 

доведенных Администрации лимитов бюджетных обязательств с 

детализацией по кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов, 

кодов аналитических показателей бюджета муниципального образования 

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края  в рублях.  

 

 

III. Утверждение сметы 

 

Смета Администрации утверждается главой Администрации 

сельсовета не позднее 10 рабочих дней со дня доведения  Администрации в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов 



бюджетных обязательств на текущий (очередной) финансовый год и 

плановый период (при принятии бюджета на трехлетний период).  

  

IV. Ведение сметы 

 

Ведением сметы является внесение изменений в  показатели сметы в 

пределах доведенных Администрации в установленном действующим  

законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных 

обязательств. 

Внесение изменений в  показатели сметы осуществляется путем 

утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со 

знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, 

отражающихся со знаком «минус»: 

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения 

доведенных Администрации в установленном действующим 

законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных 

обязательств; 

изменяющих распределение сметных назначений по кодам 

классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской 

Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи 

Администрации и лимитов бюджетных обязательств; 

изменяющих распределение сметных назначений по кодам 

классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской 

Федерации, не  требующих изменения показателей бюджетной росписи 

Администрации и лимитов бюджетных обязательств; 

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к 

перераспределению их между разделами сметы; 

изменяющих иные показатели, предусмотренные Порядком. 

Изменения показателей бюджетной  сметы Администрации 

утверждаются по форме, предусмотренной приложением 2 к Порядку. 

Изменения показателей бюджетной сметы вносятся в пределах 

доведенных  Администрации лимитов бюджетных обязательств.  

Внесение изменений показателей бюджетной сметы  Администрации, 

требующих изменения показателей бюджетной росписи и лимитов 

бюджетных обязательств Администрации,  утверждается главой 

Администрации сельсовета после внесения в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке  изменений в сводную 

бюджетную роспись Администрации. 

 

 



                                                                                              
Приложение № 1  

к Порядку составления, утверждения и ведения 

бюджетной сметы администрации Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

 

                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                           УТВЕРЖДАЮ  

                                                                                                                               _____________________________________________ 

                                                                                                                                                      (наименование должности лица, утверждающего смету) 

                                                                          ________________       __________________________                  

                                                                                                                                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи)                                            

                                                                                                                                                              «____»  _______________  20___г. 

 
                      БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20       ФИНАНСОВЫЙ ГОД 

КОДЫ 
(НА 20       ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20       и  20      ГОДОВ) 

Форма по ОКУД 0501012 

от _____________________ Дата   

Получатель бюджетных средств   по Сводному реестру   

Распорядитель бюджетных средств   по Сводному реестру   

Главный распорядитель бюджетных средств   Глава по БК   

Наименование бюджета   

по 

ОКТМО   

Единица измерения: руб. 

по 

ОКЕИ 383  

Раздел 1. Итоговые изменения показателей бюджетной сметы 
 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Код 

аналитического 

показателя       

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на текущий финансовый год) 
(на первый год планового 

периода) 
(на второй год планового периода) 

раздел подраздел целевая статья 
вид 

расходов  

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

                      

           

                      

Итого по коду БК:    х   х   х 
Всего   х   х   х 

 
 
 
 
 
  



 
 
 
 

Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств <**> 
  

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
 Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 
в рублях) 

в рублях 

 
в рублях 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

              
 

  

          

                 

Итого по коду БК:     

Всего    

 
 
 
 
 

Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, 
иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям 
товаров, работ, услуг, субсидий государственным корпорациям, компаниям, публично-правовым компаниям; осуществление платежей, взносов, безвозмездных перечислений 

субъектам международного права; обслуживание государственного долга, исполнение судебных актов, государственных гарантий Российской Федерации, а также по резервным 
расходам 

 

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 
 
 
 
 
 
  



 

Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц  

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 
 
 

Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств 
 

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 

Руководитель учреждения 

(уполномоченное  лицо)     

(должность) (подпись) (фамилия, 

инициалы) 

Исполнитель       

(должность) (фамилия, инициалы) (телефон) 

"______" ___________  20_____ г. 

 

<*>   - КОСГУ (классификация операций сектора государственного управления) 

<**> - Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций учреждения, установленные статьей 70 Бюджетного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2007, N 18, ст. 2117, 2010, N 19, ст. 2291; 2013, N 52, ст. 6983) 

<***> - Указывается наименование КВР ( коды видов (групп, подгрупп, элементов) расходов классификации расходов бюджетов) 



                                                                                                                                                                                                          
                                    Приложение № 2  

к Порядку составления, утверждения и ведения 

бюджетной сметы администрации Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

                   
УТВЕРЖДАЮ  

                                                                                                                               _____________________________________________ 

                                                                                                                                                      (наименование должности лица, утверждающего смету) 

                                                                          ________________       __________________________                  

                                                                                                                                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи)                                            

                                                                                                                                                              «____»  _______________  20___г. 

                                                                                                                                        
      КОДЫ 

  Изменение № ______ показателей бюджетной сметы на 20 ____ год  Форма по ОКУД  0501013 

  от «____»   _____________________________ 20___ г.  Дата   

    по ОКПО   

Получатель бюджетных средств    по Перечню (Реестру)   

Распорядитель бюджетных средств    по Перечню (Реестру)   

Главный распорядитель бюджетных средств    по БК   

Наименование бюджета    по ОКАТО   

Единица измерения: руб.    по ОКЕИ  383 

    по ОКВ   

 

Наименование показателя <***>                     
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Сумма изменения (+, -) 

в рублях 

 

 

в валюте 

раздел подраздел целевая статья вид расходов 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

Итого по коду БК:        

Всего             

 
Руководитель учреждения 

 (уполномоченное лицо)   _______________________    ______________   ________________________________________                    

                                                          (должность)                     (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                          

Исполнитель    ________________________   ______________   ____________________                   _________________ 

                              (должность)                             (подпись)            (расшифровка подписи)                         (телефон)                                                                                        

«_____»__________________20____г. 

                                                  



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

12.05.2025 № 42 

с. Островное 

 

О  мерах борьбы по уничтожению 

дикорастущей конопли 

 

 

  В целях  противодействия наркопреступности и организованного 

уничтожения очагов произрастания дикорастущей конопли на территории  

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края 
 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1.   Обязать  руководителей и жителей, являющихся землевладельцами 

и землепользователями земельных участков проводить работу по 

уничтожению дикорастущей конопли на своих территориях и прилегающих к 

ним участках, расположенных на территории муниципального образования 

Островновский сельсовет Мамонтовского  района Алтайского края и принять 

все меры по недопущению произрастания дикорастущей конопли. 

          2. Утвердить план мероприятий по  организации оперативной работы 

по выявлению и уничтожению очагов произрастания дикорастущей конопли 

на территории  муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского  района Алтайского края. 

     3. Утвердить состав  рабочей группы по реализации плана мероприятий 

по  организации оперативной работы по выявлению и уничтожению очагов 

произрастания дикорастущей конопли.   

4. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных  

правовых актов муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края и разместить на официальном 

интернет - сайте Администрации Мамонтовского района. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за 

собой. 

 

 

Заместитель главы Администрации 

Островновского сельсовета                                                               Г.И. Енина 



        УТВЕРЖДЕН 

        постановлением Администрации  

       Островновского сельсовета  

       от 12.05.2025 № 42 

 

ПЛАН 

мероприятий по  организации оперативной работы  

 по выявлению и уничтожению очагов произрастания дикорастущей конопли 

на территории муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок 

исполнения 

Исполнитель 

1. Проведение рейдов с целью 

выявления и уничтожения 

дикорастущей конопли   

Летне- 

осенний 

период 

Администрация 

сельсовета, депутаты 

ССНД, участковый 

уполномоченный 

полиции (по 

согласованию) 

2. Проведение разъяснительной 

работы с жителями сел по 

уничтожению дикорастущей 

конопли, с разъяснением об 

административной 

ответственности за нарушение 

действующего законодательства 

Летне- 

осенний 

период 

Администрация 

сельсовета, депутаты 

ССНД, участковый 

уполномоченный 

полиции (по 

согласованию) 

3. Выявление бесхозных и 

заброшенных земельных 

участков, засоренных 

дикорастущей коноплей 

Летне- 

осенний 

период 

Администрация 

сельсовета 

4. Уничтожение дикорастущей 

конопли 

Летне- 

осенний 

период 

Администрация 

сельсовета, 

землевладельцы и 

пользователи 

земельных участков 

 

 

 

 

 

 



        УТВЕРЖДЕН 

        постановлением Администрации  

         Островновского сельсовета  

         от 12.05.2025 № 42 

 

 СОСТАВ 

 рабочей группы  по реализации  плана мероприятий по  организации 

оперативной работы по выявлению и уничтожению очагов произрастания 

дикорастущей конопли  

 

ФИО Должность 

 
Заочный Сергей Александрович  Глава Администрации Островновского 

сельсовета 

Енина Галина Ивановна Заместитель главы Администрации 

Островновского сельсовета 

Байдикова Ирина Михайловна  Специалист по работе с населением           

с. Травное 

Киселева Светлана Николаевна  Глава сельсовета 

Воронова Елена Ивановна Депутат Островновского сельского Совета 

народных депутатов 

Герман Наталья Ивановна Депутат Островновского сельского Совета 

народных депутатов 

Филоненко Сергей 

Александрович 

Депутат Островновского сельского Совета 

народных депутатов 

Симонян Наталья  Анатольевна  Член совета женщин с. Островное 

Шевцова Ирина Викторовна Председатель совета женщин с. Травное 

Волынкина Татьяна Васильевна  Член совета ветеранов  с. Травное 

 

 

 

 

 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

21.05.2025 №  45 
с. Островное 

 

 

О внесении изменений в 

постановление Администрации 

Островновского сельсовета от 

06.03.2019 № 11 «Об утверждении 

Административного регламента 

предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на учет граждан, 

испытывающих потребность в 

древесине для собственных нужд» 

 

 

 

В соответствии с законом Алтайского края от 10.09.2007  № 87-ЗС «О 

регулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского 

края», Уставом муниципального образования сельское поселение  

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в постановление Администрации Островновского 

сельсовета от 06.03.2019 № 11 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд», 

следующие изменения: 

Административный  регламент предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для 

собственных нужд» 

раздел  I «Общие положения» дополнить пунктом 1.7.- 1.8. следующего 

содержания:  

«1.7. Граждане, имеющие на праве собственности земельные участки, 

вид разрешенного использования которых предусматривает индивидуальное 

жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства на 

землях населенных пунктов, получившие документы, разрешающие 

строительство, не имеющие в собственности жилого помещения, постоянно 



проживающие на территории Алтайского края, осуществляют заготовку либо 

приобретение древесины для собственных нужд для индивидуального 

жилищного строительства, а также граждане, имеющие в собственности 

жилое помещение, постоянно проживающие на территории Алтайского края, 

осуществляют заготовку либо приобретение древесины для собственных 

нужд для ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, 

ремонта (возведения) хозяйственных построек вне очереди, если они 

относятся к числу граждан: 

1) проходящих (проходивших) военную службу в Вооруженных Силах 

Российской Федерации по контракту, граждан, заключивших контракт 

(имевших иные правоотношения) с организациями, содействующими 

выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 

Федерации, граждан, находящихся на военной службе (службе) в войсках 

национальной гвардии Российской Федерации, в воинских формированиях и 

органах, указанных в пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 31 мая 1996 

года N 61-ФЗ "Об обороне", граждан, призванных на военную службу в 

Вооруженные Силы Российской Федерации по мобилизации, граждан, 

заключивших в соответствии с пунктами 3, 5, 7 статьи 38 Федерального 

закона от 28 марта 1998 года N 53-ФЗ "О воинской обязанности и военной 

службе" контракт о прохождении военной службы, при условии их участия в 

специальной военной операции, граждан, непосредственно выполняющих 

(выполнявших) задачи по охране государственной границы Российской 

Федерации на участках, примыкающих районам проведения специальной 

военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики и Украины (далее - военнослужащие), в 

том числе военнослужащих, уволенных с военной службы в связи с 

получением ранения (контузия, травма, увечье) или заболевания при 

исполнении обязанностей военной службы в ходе проведения специальной 

военной операции; 

2) членов семьи (дети, родители, супруг (супруга) граждан, указанных в 

подпункте "1" пункта 1.7, в том числе погибших (умерших). 

1.8. По основанию, указанному в пункте 1.7.1, право на внеочередное 

осуществление заготовки либо приобретение древесины для собственных 

нужд предоставляется однократно указанным гражданам либо члену семьи 

(дети, родители, супруг (супруга) таких граждан, в том числе погибших 

(умерших).»; 

  

 подпункт 1 пункта 2.7.1.2. раздела II  «Стандарт предоставления 

муниципальной услуги» дополнить подпунктом ж) следующего содержания: 

 

 «копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в 

специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в 

подпункте 1 пункта 1.7.; 



 копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, 

родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, 

указанной в подпункте 2 пункта 1.7.».;  

 

подпункт 2 пункта 2.7.1.2. раздела II  «Стандарт предоставления 

муниципальной услуги» дополнить подпунктом г) следующего содержания: 

 

 «копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в 

специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в 

подпункте 1 пункта 1.7.; 

 копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, 

родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, 

указанной в подпункте 2 пункта 1.7.». 

 

 

Заместитель главы  Администрации                                                                                   

Островновского сельсовета                                                                      Г.И. Енина 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Енина Г.И. 
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